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II. A. INFORMACJE O PROGRAMACH STUDIOW

II. A. 1. Ogoélne informacje o kierunku i specjalnosciach w tym: sylwetka absolwenta; zasady
oceniania i egzaminowania; przyznawane kwalifikacje (tytuly zawodowe); formuta
egzaminu dyplomowego; dalsze mozliwosci ksztatcenia.

Ramowy plan i program studiow na kierunku administracja

Programy i plany studiow na kierunku administracja sa zgodne z kierunkowymi efektami
ksztalcenia dla obszaru nauk spotecznych okreslonymi Rozporzadzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520). Efekty ksztatcenia dla kierunku administracja
zostaly zatwierdzone Uchwata nr 11/2014 Senatu Akademii Humanistycznej im. Aleksandra
Gieysztora z dnia 31 maja 2014 roku.

Obejmuja one wszystkie sktadniki tresci programowych, tj, 350 godzin dydaktycznych w grupie
tresci podstawowych 1 185 godzin dydaktycznych w grupie tresci kierunkowych. Lacznie liczba
godzin dydaktycznych na studiach prowadzonych w trybie stacjonarnym wynosi 1531 w ciaggu 6
semestrow, a w trybie niestacjonarnym — 1033 godzin dydaktycznych w ciggu 6 semestrow.
Przeprowadzone analizy wskazuja, ze przyjeta liczba godzin dydaktycznych, uzupeiniona
samoksztalceniem w trybie okreslonym dla kazdego przedmiotu, pozwoli na osiggniecie
zaktadanych celow dydaktycznych i uzyskanie pozadanego profilu absolwenta.

Programy zostaly zbudowane wedlug systemu przedmiotowo — zagadnieniowego, co implikuje
konieczno$¢ wilasciwego planowania, a szczegdlnie korelacji migdzyprzedmiotowej. Przedmioty
teoretyczne (podstawowe) realizowane sg w formie wyktadow; znaczaca 1los¢ tresci programowych
zaklada forme¢ konwersatoriow. Obie te formy — w zaleznosci od potrzeb — uzupehia si¢
¢wiczeniami.

Znaczacym uzupelnieniem programéw sa przedmioty fakultatywne, wybierane przez studentow
zgodnie ze swoimi zainteresowaniami, ktorych zadaniem jest zarowno poglebienie wiedzy
studentow w okreslonym obszarze, jak tez rozszerzenie horyzontéw poznawczych i nadanie
studiom charakteru nie tylko zawodowego, lecz rowniez akademickiego. W tym ujeciu program
studiow bedzie najbardziej zblizony do potrzeb administracji, oczekiwan pracodawcow, a takze
stanowi¢ bedzie dla absolwentow istotny argument podnoszacy ich warto$¢ na rynku pracy tak w
sektorze publicznym, jak i prywatnym.

Absolwenci otrzymujg tytul zawodowy licencjata.

Program studiéw prowadzony jest w systemie ETCS, zapewniajagcym poréwnywalno$¢ i w
konsekwencji uznawanie dyploméw w krajach Unii Europejskiej. Oferta programowa jest na
biezaco aktualizowana.

Sylwetka absolwenta

Misja Wydzialu Administracji jest ksztalcenie wysoko kwalifikowanej kadry urzedniczej,
dysponujacej zaré6wno podstawowa wiedzg z zakresu administracji i prawa, jak tez wiedza ogolno
humanistyczng i obywatelska.

Uzyskujac tytut licencjata absolwent posiada umiejetnos$¢ postugiwania si¢ 0golng wiedzg z zakresu
nauk o panstwie, prawie 1 administracji, integracji europejskiej 1 prawa wspdlnotowego.
Przygotowany jest do pracy urzedniczej w réznych rodzajach administracji publicznej oraz
stosowania prawa w instytucjach niepublicznych. Potrafi tez samodzielnie podja¢ i prowadzi¢
dziatalno$¢ gospodarcza, wykazujac si¢ znajomo$cig prawa umiejetnoscia jego stosowania w

praktyce.



Absolwent potrafi rozwigzywaé problemy zawodowe, posiada umiej¢tnosci komunikowania si¢ z
otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego postugiwania si¢ dostgpnymi $rodkami informacji 1
techniki biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania
zespotem.

Absolwent posiada wiedze¢ z zakresu etyki, zar6wno ogdlnej, jak i zawodowej, umiejac zastosowac
te wiedze w praktyce. Posiada takze znajomo$¢ mechanizmow podejmowania decyzji politycznych
na poziomie lokalnym 1 jest przygotowany do wudzialu w instytucjach spoteczenstwa
obywatelskiego.

Absolwent zna jezyk obcy na poziomie bieglosci B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego Rady Europy oraz umie postugiwac si¢ jezykiem specjalistycznym z zakresu
administracji, prawa i ekonomii, w stopniu koniecznym do wykonywania zawodu.

Absolwent jest przygotowany do samodzielnego doskonalenia i uzupelniania nabytej wiedzy w
warunkach postepu proceséw integracyjnych w Europie. Jest takze przygotowany do podjecia
studiow drugiego stopnia, a takze studiow podyplomowych.

Specjalnosci

Program studiow pierwszego stopnia na Kierunku administracja przewiduje mozliwos¢
wyboru przez studenta jednej z oferowanych specjalnosci. Programy specjalnosci zostaly
skonstruowane wedtug jednolitych zasad, co oznacza, Zze przez pierwsze dwa semestry zajgcia
odbywaja si¢ wspolnie wg jednolitego planu studiow. Wybor specjalnosci przez studenta nastgpuje
dopiero po II semestrze studiow.

W trybie studiow stacjonarnych i niestacjonarnych do wyboru pozostaja nastepujace specjalnosci:
administracja publiczna, administracja bezpieczenstwa i porzgdku publicznego.

Tresci kierunkowe i podstawowe

Studia pierwszego stopnia: prawo cywilne, prawo pracy, prawo karne, finanse publiczne i prawo
finansowe, zamowienia publiczne, ustrd] samorzadu terytorialnego, podstawy prawoznawstwa,
nauka o administracji, prawo i postepowanie administracyjne, techniki negocjacji i mediacji.

Specjalnosci:

Studia | stopnia (stacjonarne i niestacjonarne)

profil praktyczny /3 lata/

e administracja publiczna
e administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego

CHARAKTERYSTYKA SPECJALNOSCI:
administracja publiczna
Przedmioty:

e ekonomia

« finanse publiczne

e instytucje UE

e prawo administracyjne
e prawo bankowe

e prawo finansowe

e prawo karne



e prawo karne skarbowe

e prawo konstytucyjne

e prawo podatkowe

o zasady i prawne formy funkcjonowania administracji publicznej

Perspektywy zawodowe:

o administracja publiczna
e przedsiebiorstwa

e spotdzielnie

e stowarzyszenia

administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Przedmioty:

e administracja samorzagdowa w systemie bezpieczenstwa i porzadku publicznego

e podstawy prawne interwencji policyjnych

o polityka bezpieczenstwa w administracji publicznej na poziomie centralnym, regionalnym i
lokalnym

e prawo administracyjne

e prawo konstytucyjne

e straze gminne (miejskie) 1 specjalistycznie uzbrojone formacje ochronne w systemie
bezpieczenstwa i porzadku publicznego

e system organdw administracji rzgdowe] wlasciwy w sprawach bezpieczenstwa i1 porzadku
publicznego

e zarzadzanie kryzysowe 1 stany nadzwyczajne w RP

o zasady i prawne formy funkcjonowania administracji publicznej

Perspektywy zawodowe:

« Policja

e Straz Graniczna

e Biuro Ochrony Rzadu

o Agencja Bezpieczefistwa Wewngtrznego
e Dbiura detektywistyczne

e agencje ochrony

Wiedza uzyskana podczas studidow umozliwi absolwentom znalezienie pracy w administracji
publicznej (zardwno na szczeblu lokalnym jak 1 w centralnych organach administracji panstwowe;)
w  szczegOlnosci w  jednostkach  organizacyjnych zajmujacych si¢  budzetowaniem,
sprawozdawczo$cig 1 kontrola, w przedsigbiorstwach sektora publicznego (komunalnych 1
uzytecznosci publicznej) w dzialach finanséw, planowania i kontrolingu, agencjach panstwowych,
funduszach, fundacjach oraz w firmach prywatnych.

Przyznawane kwalifikacje

Absolwenci  Wydzialu  Administracji  uzyskuja  tytut  zawodowy licencjata.

Tytut licencjata uprawnia do obejmowania wszystkich stanowisk, dla ktorych wymogiem
kwalifikacyjnym jest posiadanie wyzszego wyksztalcenia administracyjnego na poziomie studiow
zawodowych.



Student uzyskuje dyplom po zaliczeniu egzaminéw i zaliczen objetych planem studiéw oraz
ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.

Warunki przyjecia na dalsze studia

Studia na Wydziale Administracji przygotowuja do podjecia dalszego ksztatcenia na
studiach drugiego stopnia (magisterskich), daja takze mozliwos$¢ ubiegania si¢ o udziat w studiach
podyplomowych.

I1. A 2. Wydzialowy koordynator ECTS

Dr Damian Szczepanski

Wydziat Administracji

06-100 Puttusk

tel./fax : +48 23 692 98 26

email: wydzial.administracji@ah.edu.pl

/oprac.: mgr Aneta Dadas-Godlewska/



I1. A. 3. Diagramy semestralne (oznaczenia kodowe i punktacja ECTS)
Kierunek — administracja
Studia pierwszego stopnia
Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-80-2018-2021

Rok |
Semestr zimowy Semestr letni
Kod Przedmiot Pkt Kod Przedmiot Pkt

0-353 Historia administracji 4 0-360 : Ekonomia 4
History of Administration Economics

0-354 Instrumenty i metody rozumowania 3 0-361 | Filozofia 4
Instruments and Methods of Philosophy
Reasoning

0-356 Ochrona danych osobowych i 3 0-362 : Nauka administracji 4
informacji niejawnych Administrative Studies
Personal Data and Classified
Information Protection

0-357 Podstawy prawoznawstwa 4 0-363 | Organizacja i zarzadzanie w 4
Fundamentals of Jurisprudence administracji publicznej

Organization and Management in
Public Administration

0-358 Prawo konstytucyjne 8 0-364  Psychologia 4
Constitutional Law Psychology

O-7/z Szkolenie biblioteczne 0 0-365  Ustroj samorzadu terytorialnego 6
Library and Reference Library User Local Government System
Training
Szkolenie BHP 0 L-2 Jezyk obcy 4
Training in Occupational Health and Foreign Language
Safety

0-359 Socjologia 4
Sociology

L-1 Jezyk obcy 4

Foreign Language
Razem pkt. 30 Razem pkt. 30

Caly rok I - 60 pkt

0-52 pkt., L-8 pkt

UWAGI:

Od roku akademickiego 2017/2018 z planu studiow niestacj

0-309

Wychowanie fizyczne
Physical Education

1

Zmiana wynika z nowych przepisow dotyczacych szkolnictwa wyzszego.

onarnych usunigto przedmiot:




Kierunek — administracja

Specjalno$é: administracja publiczna (od 111 semestru)
Studia pierwszego stopnia

Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-81-2018-2020 dla sp. AP (I11,1V,V i VI sem.)

Rok 11
Semestr zimowy Semestr letni
Kod Przedmiot Pkt Kod Przedmiot Pkt
0-366 Ekonomika przedsigbiorstw 4 0-355 | Kultura jezyka polskiego 3
Business Economics Compliance with the Polish Language
Standards
0-367 Finanse publiczne i prawo finansowe 4 0-374 | Instytucje i zrodta prawa Unii 3
Public Finance and Financial Law Europejskiej
EU Institutions and Sources of Law
0-368 Marketing polityczny i lobbing 3 0-375 | Postepowanie administracyjne 6
Political Marketing and Lobbying Administrative Procedure
0-369 Ochrona wtasno$ci intelektualnej 2 0-376/b | Prawo administracyjne cz.l 5
Intellectual Property Rights Administrative Law Part Two
Protection
0-371 Polityka i gospodarka przestrzenna 2 0-377  Prawo podatkowe 3
Spatial Politics and Economics Tax Law
0-376/a | Prawo administracyjne cz.| 5 0-378 | Prawo pracy i prawo urzednicze 3
Administrative Law Part One Labour Law and Magisterial Law (lus
honorarium)
0-372 Prawo cywilne 4 L-4 Jezyk obcy 5
Civil Law Foreign Language
L-3 Jezyk obcy 4 F-2 Wyktad do wyboru 2 2
Foreign Language Optional Lecture Two
F-1 Wyktad do wyboru 1 2
Optional Lecture One
Razem pkt. 30 Razem pkt. 30
Caly rok IT — 60 pkt

O-47 pkt., L-9 pkt., F-4 pkt.

UWAGI:
W roku akademickim 2018/2019 uruchomiono tylko jedna specjalno$¢ na II roku studiow niestacjonarnych, jest to administracja
publiczna.



Kierunek — administracja
Specjalnos¢: administracja publiczna (od I1I semestru)
Studia pierwszego stopnia

Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-77-2017-2019 dla sp. AP (I11L,IV,V i VI sem.)

Rok 11
Semestr zimowy Semestr letni
Kod Przedmiot Pkt Kod Przedmiot Pkt
0-379 Etyka w administracji 2 0-388  Finanse samorzadowe 2
Ethics in Administration Local Government Finance
0-382 Prawo karne i prawo wykroczen 3 0-389 | Podstawy prawa bankowego 2
Criminal Law and Petty Offense Banking Law Fundamentals
Law
0-383 Prawo ochrony srodowiska 2 0-390 ' Postgpowanie egzekucyjne w 2
Environmental Protection Law administracji
Administrative Enforcement
Procedures
0-384 Publiczne prawo gospodarcze 7 0-391 | Prawo karne skarbowe 2
Commercial Public Law Fiscal Penal Law
0-385 Technologia informacyjna 2 0-392 | Prawo migdzynarodowe publiczne 2
Information Technologies Public International Law
D-2/a Seminarium dyplomowe 4 0-393 | Prawo zamOwien publicznych 2
Diploma Seminar Public Procurement Law
0-386 Stosowanie prawa UE w 4 0-394  Statystyka z demografia 2
wewnetrznym porzadku prawnym Social Statistics and Demography
Application of EU laws within the
Domestic Legal System
0-373 Strategia rozwoju regionalnego i 3 0-395  Stosunki miedzynarodowe 2
lokalnego International Relations
Regional and Local Development
Strategies
0-459 Bezpieczenstwo w administracji 3 0-396  Techniki negocjacji i mediacji 2
Negotiation and Mediation Techniques
E-3 Wyklad do wyboru 3 6 0-397 | Zasady tworzenia prawa 2
Optional Lecture Three Legislative Rules
D-2/b  Seminarium dyplomowe 6
Diploma Seminar
E-4 Wyklad do wyboru 4 6
Optional Lecture Four
P-z Praktyki zawodowe 16
| Razem pkt. 36 Razem pk. 48
Caly rok III — 84 pkt
0-62 pkt., D-10 pkt., F-12 pkt.

UWAGI:

W roku akademickim 2017/2018 uchwata Rady Wydzialu Administracji usunigto z planu studiow przedmiot:

0-387

Zagrozenie wspotczesnym terroryzmem -3
- migdzynarodowym
- Risk from Modern International Terrorism

W to miejsce prowadzono przedmiot: Bezpieczenstwo w administracji (ilo§¢ godzin, forma zaje¢, forma zaliczenia oraz ilosé
punktow pozostaty niezmienione.

Od roku akademickiego 2017/2018 zmianie uleglty wymogi dotyczace praktyk zawodowych: czas odbycia praktyki wzrdst
z 15 dni do 3 miesigey (liczba punktow wzrosta adekwatnie z 4 pkt. do 16 pkt.)

W roku akademickim 2018/2019 Wydzial Administracji prowadzi tylko jedna specjalno$§¢ na III roku studiow
niestacjonarnych, jest to administracja publiczna.

Kierunek — administracja



Specjalno$¢: administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego (od III semestru) - brak
Studia pierwszego stopnia
Tok studiéw: niestacjonarne

II. B. KARTY PRZEDMIOTOW / SYLABUSY

Kierunek — administracja
Studia pierwszego stopnia

Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-80-2018-2021

semestr |
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(stanowiace Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 1.)

Zatqgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Historia administracji KOd. 0-353
przedmiotu
Na.zwa przedfmotl.J History of Administration
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr hab. Edward Malak wykladowy polski
Wydzial Administracja Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalno$é -
. : Status
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studiéw studia Poziom Ztilejz?\ll\?szego stlgtr:Tz]gnia egzamin
niestacjonarne | Kksztalcenia stopnia orzedmiotu
Liczba godzin .
kontaktowych 20 Forma zajec wyktad — 20
Wymagania Student posiada podstawowy zakres wiedzy, umiejetno$ci i kompetencji spotecznych niezbednych
wstepne do realizacji z przedmiotu- historia administracji

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z dziejami administracji ze szczegélnym
uwzglednieniem ziem polskich

Metody dydaktyczne

Wyktad i dyskusja na zajeciach

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie |

Punkty




aktywnosci studenta ECTS
Studia stacjonarne . Stu_dla
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
80
— samodzielne opracowanie problemu recenzja - 3,2
— przygotowanie si¢ do egzaminu
Suma - 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dziatajacym w strukturach
administracji publicznej a
takze zasady
funkcjonowania urzednikow

ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wiasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywac¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE
oraz procesy w nich
zachodzace

Wiedza

ADM1P_W09

Ma wiedze o pogladach na
temat struktur administracji
publicznej i instytucji
administracyjnych
krajowych i UE, wigziach w
nich wystgpujacych i ich
historycznej ewolucji

Student powinien by¢ w stanie:
- wskaza¢ i definiowa¢ podstawowe pojecia
z zakresu historii administracji

- rozrozniaé i trafnie opisa¢ najwazniejsze
zasady i instytucje z historii administracji

- scharakteryzowac istotne dla danej epoki
systemy administracyjne i zmiany instytucji

Egzamin pisemny

ADM1P_UO03

Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla

UmiejetnoSci

Student powinien umie¢:

- analizowa¢, interpretowac, skrytykowac
poznane elementy i zjawiska w historii
administracji

- przygotowaé na dany temat bibliografie

- uporzadkowa¢ posiadang wiedze z historii
administracji

- sporzadzac recenzje wybranej publikacji i
trafnie ocenia¢ jej walory i uchybienia

Udziat w dyskusji na
zajeciach i egzamin pisemny

10




kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P_U07

Posiada umieje¢tnosé analizy
proponowanego
rozwigzania konkretnych
probleméw i proponuje
odpowiednie
rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebe uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku z dynamicznymi
zmianami zachodzgcymi w

. administracji
Kompetencje

spoleczne

ADM1P_KO03

Potrafi odpowiednio
okresla¢ priorytety stuzace
realizacji okreslonego
samodzielnie lub przez
innych zadania

Studenta cechuje:
- $wiadomos¢ potrzeby uczenia si¢ przez
cate zycie
- postgpowanie zgodne z zasadami etyki
- aktywna postawa i uczestnictwo w
dziataniach na rzecz zachowania
dziedzictwa kulturowego regionu, kraju,
Europy

Udzial w dyskusji na
zajeciach i egzamin pisemny

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnoS$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych
metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowa

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

OP=Ex1,0

Tresci programowe

Wyklad

—Administracja w panstwach starozytnosci (despotie wschodnie) - 2

— Administracja w starozytnych panstwach $rodziemnomorskich . Ksztalttowanie zasad administrowania i polityki. Realne
skutki 6wczesnych decyzji w obliczu zagrozenia panstwa przez Persow. Konsekwencje dla wspolczesnosci. 3 godz.

—Poczatki administracji w poczatkach panstwa polskiego i monarchii stanowej. Wprowadzenie nowych urzedow i ich
uprawnienia ( starostw i ich konsekwencje do wspoétczesnoséci) — 2 godz.
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— Ksztattowanie si¢ pogladéw na panstwo w ujeciu Niccolo Machiavellego - 2 godz.

— Ogolne spojrzenie na ksztalt prawa w systemie panstw kontynentalnych i common law (system anglosaski)

— Porzucenie modelu administracji Rzeczypospolitej. Funkcjonowanie administracji w Ksiestwie Warszawskim. Zasada
skupienia wtadzy (przewagi) w administracji rzadowej. — 2 godz.

— Wladze administracyjne w II RP i PRL — 2 godz.

— Administracja w Polsce po 1989. Transformacja. i korupcja - 3 godz.

— Zasady funkcjonowania administracji wspolczesnej. Mysl organizatorska, naukowa organizacji pracy, etyka, —4

godz.
Literatura podstawowa
1. B. Guy Peters, Administracja publiczna w systemie politycznym, Wyd. Nauk. Scholar, Warszawa 1999
2. Kallas Marian, Historia ustroju Polski X-XX wiek, PWN, Warszawa 1996
3. Wojciech Witkowski, Historia administracji w Polsce 1764-1989, Wyd..Nauk. PWN, Warszawa 2007
4. lzdebski Hubert, Historia administracji, Wyd. Liber, Warszawa 2001
5. Malec Jerzy, Malec Dorota, Historia administracji i my$li administracyjnej, Wyd. UJ, Krakéw 2003
6. Feliks Koneczny, Dzieje administracji w Polsce, Warszawa reprint pracy wydanej "naktadem i drukiem Okr.
Szkoty Policji Panstwowe;j", Wilno 1924
7. Henryk Olszewski, Historia doktryn politycznych i prawnych , PWN, Warszawa-Poznan 1974
8. Historia administracji wybor zrédel, pod red. Jerzego Malca, Wyd. UJ, Krakow 2002
Literatura uzupehiajaca
1. Alfred Konieczny, Tomasz Kraszewski, Historia Administracji na ziemiach polskich, Wybér zrédet, Kolonia
Limited 2002
2. Riklin Alois, Niccolo Machiavellego nauka o rzadzeniu, Wyd. Poznanskie, Poznan 2000
3. Izdebski Hubert, Kulesza Michat, Administracja publiczna zagadnienia ogolne, Liber, Warszawa 2004
4. Martyniak Zbigniew, Historia mysli organizatorskiej. Wybitni autorzy z zakresu organizacji i zarzadzania w

pierwszej polowie XX w., Wyd. A.Ekonom. w Krakowie, Krakow2002
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

Nazwa przedmiotu Instrumenty i metody rozumowania KOd. 0-354
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Instruments and Methods of Reasoning
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | dr hab. Tadeusz Bartos, prof. AH Jezyk polski
’ wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalnosé -
. : Status
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studiéw studia Poziom Stilejz(rj\ll\?sze 0 ZF:I:(r:TZ]gnia zaliczenie na ocen
niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . :
kontaktowych 15 Forma zajeé konwersatorium — 15
Wymagania Znajomo$¢ jezyka polskiego, czytanie tekstu ze zrozumieniem, zdolno$¢ do uwaznego stuchania i
wstepne umiejetnos¢ wymiany mysli
Cel przedmiotu Zbudowanie podstaw do rozumienia natury zasad, metod rozumowania i stylow rozumienia
Metody dydaktyczne Wyktad po_lqczony z dyskusja, analiza tematow, zagadnien o charakterze logicznym i
metodologicznym

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

3

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15 0,6
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 60 24
prezentacja, referat, recenzja itp.) :
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych
ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dzialajacym w strukturach
administracji publicznej a
takze zasady
funkcjonowania urzednikow
ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzgdzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wiasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywa¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE
oraz procesy w nich
zachodzace

Zna podstawowe metody i narze¢dzia oraz
techniki pozyskiwania danych

metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
W zatgczeniu

Umiejetno$
Ci

ADM1P_U07

Posiada umiejetno$¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemow i
proponuje odpowiednie
rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji

Potrafi prawidlowo wykorzystaé
podstawowg wiedze teoretyczng do
szczegdtowego opisu i praktycznego
analizowania jednostkowych proceséw i
zjawisk spotecznych, kulturowych

jw.

Kompetenc
je
spoleczne

Potrafi wspotdziata¢ w grupie zbudowanej
na zasadach hierarchicznego
podporzadkowania

jw.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczba niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

Test wielokrotnego wyboru
(ocena T)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:

— bardzo dobry
— dobry plus
— dobry

4,75-5,0,
4,5-4,74,
4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny

3,0-3,49

OP=Ex1,0
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Tresci programowe

1 Sztuka myslenia, bledy w mysleniu rola ktamstwa, przywigzanie do wiasnych pogladow, stronniczos$¢ - 3 godziny
2. Elementy rachunku zdan i rachunku nazw (wynikanie logiczne) — 2 godz.

3. Natura wnioskowania dedukcyjnego - 1 godz.

4. Natura wnioskowania redukcyjnego - 2 godz.

5 Natura wnioskowanie indukcyjnego - 2 godz.

6. Dowodzenie wprost i nie wprost - 2 godz.

7. Metody badawcze w naukach empirycznych - 1 godz.

8. Teoria autorytetu - 1 godz.

9. Sztuka rzetelnej dyskusji. Nieuczciwe metody w dyskusji — 1 godz.

Literatura podstawowa

Z. Ziembinski, Logika praktyczna, Warszawa 2013
L

1.
2. I. Bochenski, Wspotczesne metody myslenia, Poznan 1992

Literatura uzupekiajaca

1. Teresa Hotowka, Kultura logiczna w przyktadach, Warszawa 2013
2. Barbara Stanosz, Cwiczenia z logiki, Warszawa 2013
3. |. Bochenski, Sto zabobonow, Krakow 1992
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

n> “: ?‘j‘-‘ \ — + =
g:} o i AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . L Kod
Nazwa przedmiotu | Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych przedmiotu 0-356
Na.zwa p"edT“'OtE‘ Personal Data and Classified Information Protection
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. . ;1 Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é -

. : Status .
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studio studia Poziom Stilé(rj\:\?sze 0 ZF:I:(r:Tz]gnia zaliczenie na ocen

orma studiow niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zaje¢ wyktad — 15
Wymagania Brak
wstepne

Cel przedmiotu

W ramach realizacji przedmiotu, studentom zostang zaprezentowane podstawowe pojecia z
zakresu ochrony osobowych i informacji niejawnych, przepisy prawne regulujgce problem
ODOIIN w Polsce. Celem jest osiagnigcie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztalcenia
poprzez realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Metody dydaktyczne | Wyktad interaktywny

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

3

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnoci aktywnosci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15 0,6
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 60 24
prezentacja, referat, recenzja itp.) ‘
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W06
Zna podstawowe metody i
IlngZQsiZi\lsa%riaaZ dtae;hgtl]kl Zna podstawowe metody i narzg¢dzia oraz
Pozys: Y techniki pozyskiwania danych wlasciwe dla -
wiasciwe dla nauk : L . metody weryfikacji
) . . . nauk o bezpieczenstwie pozwalajace . .
Wiedza administracyjnych i . X . . - .. | przedmiotowych efektow
. opisywac¢ struktury i instytucje administracji .
prawnych pozwalajace . , . . w zalaczeniu
opisywa¢ struktury i bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz
instytucje administracji procesy w nich zachodzace
publicznej oraz procesy w
nich zachodzace
ADM1P_UQ05
;i?;;:?%ﬁ;:ﬁqg to Sjvungurﬁ ?/LQ Prawidlowo poshuguje sie aktami
L rmatywny normatywnymi w celu rozwigzania .
Umicjgtnosei | celu rozwigzania konkretnego zadania z zakresu JW-
konkretnego.zgdanlg.z bezpieczenstwa i porzadku publicznego
zakresu administracji
publicznej
ﬁi?;i‘ﬁ?rieb uczenia Rozumie potrzebe¢ uczenia si¢ przez cate
. sic przez Eaie 5 c?e zycie w zwigzku ze zmianami form i metod
Korlnpetenqe ep yerew pracy organdéw bezpieczenstwa i porzadku jw.
spolecre zwiazku z dynamicznymi ublicznego oraz przepisow je
zmianami zachodzacymi w p °8 przep ]
S . warunkujacych
administracji

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazong obliczona

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej

oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

Egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=10
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe

Wyklady

i zadania Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (5 godz.)
—  Ochrona informacji niejawnych: akty prawne regulujace przedmiotowa problematyke, terminologia, klasyfikacja
informacji niejawnych, zasady ochrony informacji niejawnych, udostepnianie informacji niejawnych,
odpowiedzialno$¢ karna, dyscyplinarna, stuzbowa za ujawnienie informacji niejawnych, oznaczenie dokumentow
niejawnych, srodki bezpieczenstwa fizycznego (7 godz.)
—  Postgpowania sprawdzajace: mozliwosci udostgpniania informacji niejawnych w tym dla potrzeb postgpowania

administracyjnego i karnego (3 godz.

)

Dane osobowe: podstawowe pojecia, zbieranie i przetwarzanie danych osobowych, bezpieczenstwo zbiorow, rola
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Literatura podstawowa

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 929 z pdzn. zm.)
2. Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. nr 196 poz. 1631 z pdzn. zm.)
3.J. Barta, P. Fajgielski, R. Markiewicz ,,Ustawa o ochronie danych osobowych — komentarz”, Zakamycze 2004
4. Red. D. Wocior, Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych z uwzglednieniem ogdlnego rozporzadzenia

unijnego, C.H. Beck 2016

Literatura uzupekiajaca

1.T. A. Banys, J. Luczak, Ochrona danych osobowych w praktyce. Jak uniknaé btedéw i ich konsekwencji. PRESSCOM

Wroctaw 2013
2.B. Iwaszko, Ochrona informacji niejawnych w praktyce, (red.: M. Wilk). PRESSCOM, Wroctaw 2012
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. Kod
Nazwa przedmiotu Podstawy prawoznawstwa przedmiotu 0-357
Na.zwa przed!moty Fundamentals of Jurisprudence
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . . Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalno$é -

. : Status .
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy

Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia - .
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 20 Forma zajeé wyktad - 20
(wiedza, umiejetnos$ci i kompetencje spoteczne niezbgdne do rozpoczecia efektywnej realizacji

Wymagania zajec): ogblne licealne przedmioty propedeutyczne dotyczace wiedzy o spoteczenstwie, panstwie i
wstepne prawie

Cel przedmiotu

Zalozenia i cele przedmiotu: Zajecia maja dostarczy¢ osobie studiujgcej podstawowej wiedzy o
prawie, a w tym dotyczacej systemu prawa, jego tworzenia i zmieniania oraz stosowania prawa.
Majg objasni¢ role prawa i jego zasad. Wyktadany przedmiot ma sprzyjaé rozwinieciu
umiejetnosci  korzystania przez stuchacza ze zrodet prawa krajowego, wspolnotowego i
mi¢dzynarodowego. Celem wyktadanego przedmiotu ma by¢ rowniez przygotowanie do dalszego
poglebionego poznawania regulacji prawnych w ramach tzw. szczegélowych nauk o prawie (galezi
prawa).

Metody dydaktyczne

Wyktad stanowi wprowadzenie studiujacych do podstawowej problematyki
prawoznawcze] 1 zaktada indywidualng prace tych osob. Jego celem jest dostarczenie nie tylko
ogolnej informacji teoretycznej, ale takze wigzanie jej z zagadnieniami realnymi. Ma pomagaé
studiujacym samodzielnie poznawaé przedmiot i jego sens. Poprzez przekaz dotyczacy ustalen
teoretycznych, podstawowego opisu zakresu prawa i mechanizmu jego dziatania oraz nawigzan do
praktyki ma nastapi¢ wskazanie kierunku wspomnianej aktywnosci studiujacych. Znaczenie w tym
zakresie ma poszukiwanie literatury umozliwiajacej studentom dalsze poglebianie zainteresowan.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 4

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnoSci studenta

Punkty
ECTS
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Studia stacjonarne . Stu_dla
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

. . - 80 3,2

prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
Wyktady maja dostarczy¢
studiujacym wiedzy dotyczacej
podstawowych zagadnien objetych trescia
ADM1P_W06 nauki o prawie. Ma ona ogromne znaczenie

Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wlasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywac¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE

Wiedza oraz procesy w nich

dla prawidtowego postgpowania ludzi w ich
funkcjonowaniu prywatnym i publiczny
Wyktad skupia si¢ na okresleniu przedmiotu
i objasnieniu jego zasadniczych problemow.
Wazne jest zwlaszcza scharakteryzowanie
systemu prawa, jego zasad, mechanizmu
tworzenia i stosowania. Po zakonczeniu i
zaliczeniu zaje¢ studiujacy ma podstawowa
wiedze dotyczaca prawoznawstwa. Zna
podstawowe sposoby poznawania i

Egzamin i referat
Egzamin pisemny — student

zachodzace rozumowania w sferze prawa. Studiujacy ma eneruic odpowied
ADM1P_WO07 wigc rozumie¢ i objasniaé: a) podstawowe & ! P
Ma wiedze o normach i pojecia dotyczace prawa i jego zwiazkoéw z
regutach prawnych panstwem, b) sens podstawowych koncepcji
regulujacych filozoficznych dla prawa, ¢) znaczenie
funkcjonowanie wolnosci i praw cztowieka, d) konwencje
administracji publicznej, zrodet prawa. Studiujgcy powinien tez mie¢
okreslajacych jej zadania i 0g6lng wiedze dotyczaca podstawowych
kompetencje oraz galezi prawa (np. cywilne, karne, pracy,
uwarunkowaniach administracyjne). Rezultatem ksztalcenia
europejskich (uwzgledniajacego zasadnicza krytyke) jest

wigc uzyskanie sprawnosci intelektualnej

studiujgcych w zakresie podstawowej

wiedzy z obszaru nauki o prawie
ADM1P_U02
Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowg
wiedze teoretyczng do
szczegdtowego opisu i
_praktycznego anallzovyan!a Rezultatem ksztalcenia powinno by¢
jednostkowych procesow i ) .

L zwlaszcza uzyskanie przez studiujacego
zjawisk spotecznych e L . )
: podstawowych umiej¢tnosci samodzielnego:
(kulturowych, politycznych, A - - .
N a) docierania do informacji prawnej .
Umiejetnosci | prawnych, gospodarczych) jw.

specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P_UO05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

(zwlaszcza aktow normatywnych i
orzecznictwa), b) odczytywania
(interpretacji) norm prawnych z przepiséw
aktéw prawnych.
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Kompetencje
spoleczne

Studiujacy ma naby¢ odpowiednio wysoka

kultur¢ i $wiadomo$¢ prawng. Ma tez

uzyskaé podstawowa umiejetnosé

ADMIP KO1 korzystanla.z reguIaCJl prayynych, w tym

.= . dokonywania interpretacji rozwigzan
Rozumie potrzebg uczenia 2

prawnych. Podstawowa sprawnos$¢ w

si¢ przez cate zycie w
zwiazku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji
ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

zakresie krytycznej analizy ma nie tylko
utatwi¢ osobom studiujacym samodzielna
prace poznawczg ale takze pomaga¢ im w
aktywnym i rozumnym wlaczeniu si¢ w
zycie  spoteczne  kierowane  prawem.
Studiujacy ma rozumie¢ sens poznawania
prawa przez cate zycie. Ma takze posiadaé
bardziej rozwinieta §wiadomos$¢ dotyczaca

jw.

znaczenia prawa i podstawowg zdolno$¢ do
wyrazania ocen w stosunku do rozwigzan
prawnych w panstwie i poza nim.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnos$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

Wagi majace wplyw na ocene¢

Weryfikacja efektow kocowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

4,75-5,0,
OP=Ex1,0

Tresci programowe

Wyklady
1) Pojgcia i rozumienie prawa. Ogoélna charakterystyka prawa. Pojmowanie prawoznawstwa. Klasyfikacja nauk
prawnych. Charakterystyka ogoélna dyscyplin prawoznawstwa i dyscyplin pomocniczych w nauce prawa.
Metodologiczne zagadnienia prawoznawstwa - 3
2) Podstawowe koncepcje prawa (zwlaszcza prawnonaturalne, prawnopozytywne i prawnorealne ujecia). Nowe
ujgcia rozumienia prawa - 2
3) Prawo i inne normy spoteczne. Funkcje prawa. Kultura i wartos$ci prawne -1
4) Jezyk prawny i prawniczy. Norma prawna. Przepis prawny. Akt prawotworczy i jego budowa -1
5) Tworzenie prawa. Konstytucyjne zasady tworzenia prawa. Zrodta prawa i ich hierarchia -1
6) Systematyka pozioma prawa. Gatezie prawa. Prawo publiczne i prywatne. Prawa ustrojowe, materialne i formalne
-1
7) Ogolna charakterystyka podstawowych galezi prawa i ich zasad - 1
8) Prawo wewnetrzne, prawo wspolnotowe i miedzynarodowe - 1
9) Obowigzywanie prawa. Wymiary obowiazywania prawa - 1
10) Wpykladnia prawa. Metody wyktadni prawa — 3
11) Stosowanie, realizowanie, przestrzeganie prawa - 1
12) Stosunki prawne. Elementy stosunku. Zdarzenie prawne - 1
13) Ustroj spoleczny, polityczny i gospodarczy RP. System wiladz RP (stanowigca, wykonawcza,
sagdownicza), centralna i terenowa administracja rzadowa, samorzad terytorialny, kontrola panstwowa - 3
14) Prawa i wolnosci jednostki w panstwie - 1
15) Zwiazek panstwa z prawem. Demokratyczne panstwo prawne - 1
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Literatura podstawowa

1) T. Chauvin, T. Stawecki, P. Winczorek, Wstep do prawoznawstwa, Warszawa 2012,

2) J. Oniszczuk, Filozofia i teoria prawa, Warszawa 2012,

3) Wspoiczesne panstwo w teorii i praktyce, red. J. Oniszczuk, Warszawa 2011,

4) Banaszak, A. Preisner, Prawa i wolnosci obywatelskie w Konstytucji RP, Warszawa 2002,

5) A. Bator, W. Gromski, A. Kozak, S. Kazmierczyk, Z. Pulka, Wprowadzenie do nauk prawnych. Leksykon
tematyczny, Warszawa 2006,

6) Administracja publiczna na progu XXI wicku. Wyzwania i oczekiwania, red. J. Osinski, Warszawa 2011.

Literatura uzupelniajgca

1) Wstep do prawoznawstwa. Testy egzaminacyjne, red. A. Bator, Warszawa 2012,

2) J. Oniszczuk, Prawo, jego tworzenie i systematyka (wybrane zagadnienia), Warszawa 1999 r.,

3) J. Oniszczuk, Stosowanie prawa (wybrane zagadnienia), Warszawa 2000,

3) J. Nowacki, Z. Tobor, Wstep do prawoznawstwa, Krakéw 2011,

4) J. Oniszczuk, Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej w orzecznictwie Trybunatu Konstytucyjnego na poczqtku XXI
w., Zakamycze 2004.

5) A. Lopatka, Miedzynarodowe prawo praw cztowieka, Warszawa 1998 r.

6) A. Redelbach, Wstep do prawoznawstwa, Torun 1998 r.
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . Kod
Nazwa przedmiotu Prawo konstytucyjne przedmiotu 0-358
Nazwa przedmiotu | oot tional Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | prof. nzw. dr hab. Jerzy Pasnik Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé -
. : Status .
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
studia Poziom - - . .
Forma studiéw - - . pierwszego zaliczenia egzamin
niestacjonarne | Kksztalcenia stopnia orzedmiotu
Liczba godzin .
kontaktowych 45 Forma zajec wyktad — 45 godz.
Wymagania podstawowa wiedza z zakresu prawoznawstwa
wstepne

Cel przedmiotu spolecznego w Polsce

zapoznanie studentow z podstawowymi regulacjami ustroju politycznego, gospodarczego i

Metody dydaktyczne | wyktad

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

8

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnoSci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 45 18
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,
. . - 155 6,2
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 200 8
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji

(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektéw
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ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych
ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dzialajacym w strukturach
administracji publicznej a
takze zasady
funkcjonowania urzednikow
ADM1P_WO07

Ma wiedz¢ o normach i
regutach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji publicznej,
okreslajacych jej zadania i
kompetencje oraz
uwarunkowaniach
europejskich

student powinien posias¢ wiedze o
podstawach organizacji panstwa polskiego w
sferze politycznej (tr6jpodziat wladz + ich
kontrola), gospodarczej ( gospodarka
rynkowa) i spotecznej ( prawa zbiorowe
oraz prawa i obowiazki jednostki ) oraz
zasad funkcjonowania panstwa w stanach
zagrozenia jego bytu

metody weryfikacji
przedmiotowych efektow w
zalgczeniu

Umiejetnosci

ADM1P_UO01

Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) wlasciwe dla
administracji
ADM1P_U03

Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P_U05

Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

umiejetnos¢ wskazania podstawowych
kryteriow demokratycznego panstwa
prawnego w sferze politycznej, gospodarczej
i spotecznej

jw.

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwigzku z dynamicznymi
zmianami zachodzgcymi w
administracji
ADM1P_KO04

Prawidtowo identyfikuje i
rozstrzyga dylematy
zwiazane z wykonywaniem
zawodu zwigzanego z
administracja

zdolno$¢ do bycia cztonkiem spoteczenstwa
obywatelskiego iche¢ identyfikowania si¢
z panstwem, w tym rowniez przez realizacj¢
cigzacych na kazdym mieszkancu panstwa
polskiego obowiazkow

jw.
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Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé Weryfikacja efektow koncowa (przyktadowe wskazania)

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin testowy (ocena E) 1,0

oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0, OP : ocena dostateczna = 50% +1 poprawnych odpowiedzi,
— dobry plus 4,5-4,74, podwyzszona w proporcji do ilo$ci prawidtowych odpowiedzi powyzej
— dobry 4,0-4,49, minimum
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
Wyklady

I. Zagadnienia wprowadzajace - 5 godz.

1. Pojecie prawa konstytucyjnego (przedmiot i metoda) — 1 godz.

2. Rozwdj prawa konstytucyjnego w Polsce w latach 1919-1997 - 2 godz.

3. Zrédha obowiazujacego prawa konstytucyjnego - 2 godz.

11. Konstytucyjne zasady ustroju Rzeczypospolitej Polskiej — 5 godz.
Konstytucyjne zasady ustroju politycznego, gospodarczego i spotecznego — 3 godz.
Konstytucyjne zrodta prawa powszechnie obowigzujacego — 2 godz.

. Konstytucyjny status jednostki - 5 godz.

Pojecie praw i wolnosci — 2 godz.

Podmioty i adresaci praw i wolno$ci — 1 godz.

Ochrona praw i wolno$ci — 1 godz.

Ograniczenia praw i wolnosci, konstytucyjne obowiazki jednostki — 1 godz.

IV Konstytucyjne unormowania demokracji bezposredniej i posredniej - 5 godz.

1. Referenda jako elementy demokracji bezposredniej — 1 godz.

2.  Wybory parlamentarne, samorzagdowe 1 prezydenckie jako instytucje demokracji posredniej — 4 godz.

V. Organy wladzy ustawodawczej- 5 godz.

1. Struktura, sktad i organizacja parlamentu — 3 godz.
2. Funkcje parlamentu — 2 godz.
VL. Organy wladzy wykonawczej — 5 godz.
1. Pozycja ustrojowa i uprawnienia prezydenta RP — 1 godz.
2. Rada Ministrow ( organizacja i kompetencje), administracja rzagdowa — 4 godz.
VII. Samorzad i administracja samorzadowa — 5 godz.
1. Samorzad terytorialny — 4 godz.
2. Samorzad specjalny — 1 godz.
VIII. Organy wladzy sadowniczej i kontroli — 5 godz.
1. Sady i trybunaly jako organy wiadzy sagdowniczej — 3 godz.
2. Organy kontroli i ochrony prawa — 2 godz.
IX. Finanse publiczne i stany nadzwyczajne — 5 godz.
1. Finanse publiczne — 2 godz.
2. Stany nadzwyczajne - 3 godz.

POONMEZDNE

Literatura podstawowa

1. L. Garlicki: Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Warszawa 2015.
2. B. Banaszak: Prawo konstytucyjne, Warszawa 2015.

Literatura uzupekiajaca

1. P. Winczorek: Komentarz do konstytucji RP, Warszawa 2011
2. B. Banaszak: Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej. Komentarz, Warszawa 2012.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

/'\H% Ll m‘;
........ s ng e AKADEMIA HUMANISTYCZNA
E E V}?TWE IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Szkolenie biblioteczne KOd. O-7/z
przedmiotu
Na.zwa przed!moty Library and Reference Library User Training
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- mgr Elzbieta Wroblewska Jezyk .
Prowadzacy zajecia mar lwona Grve wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é -
. : Status .
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studiéw studia Poziom ;til::\ll\?szego zF;)IEg:nia zaliczenie
niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . .
kontaktowych 2 Forma zajeé ¢wiczenia — 2
Wymagania Umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu sredniozaawansowanym
wstepne
Prowadzone ¢wiczenia majg na celu nabycie przez studentow wiedzy i umiejgtnoscei dotyczacych
Cel przedmiotu nowoczesnych sposobow wyszukiwania informacji oraz postugiwania si¢ bibliograficznymi i
petnotekstowymi bazami danych.
e  Metody podajace: objasnienie lub wyjasnienie
Metody dydaktyczne e Metody praktyczne: praca indywidualna studenta
e  Metody programowe — z uzyciem komputera

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 0
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 2 0
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i i 0
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 2 0

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

od i opis opis sztalcenia i sposo
kod ksztal posoby
dokumentowania
ADM1P_W06
Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki Student powinien:
&?Zzsxgzq;aniily(:h - zna¢ organizacj¢ biblioteki,
administracyjnych i - rozroznia¢ podstawowe pojecia zwigzane z Kwerenda bibliograficzna
Wiedza cawnveh )(Cjz vZala' ce biblioteka i informacjg naukows, g
g S ya(: £cruktur J? - posiada¢ wiedzg¢ z zakresu zrodet
opisywa oy informacji i baz danych online i na CD-
instytucje administracji ROM-ach
publicznej krajowe i w UE '
oraz procesy w nich
zachodzace
W efekcie student powinien umiec:
ADM1P_U06 - poprawnie obstugiwaé komputerowy
Posiada umiej¢tnosé program biblioteczny;
wykorzystania zdobytej - efektywnie korzysta¢ z nowoczesnych -
Umiejetno$ci | wiedzy, facznie z zrodet informacji, np. z baz danych online i W
umigj¢tnosciami nabytymi na CD-ROM-ach;
podczas praktyk - dobiera¢ wlasciwe Zrodta informacji
zawodowych zgromadzone w warsztacie informacyjnym
biblioteki.
ﬁlojzlrlﬂnlliz_lf)?rlzeb uczenia W efekcie zaje¢ student powinien
K ) sie przez 5 ale 7 c?e W akceptowaé konieczno$¢ samodzielnego "
sp?)rlryzjfleenqe Zv?fipzku 2d a}r,niczn mi korzystania z zasobow informacyjnych W
5 2 ayn ym roznego typu dostepnych w bibliotece
zmianami zachodzacymi w naukowei
administracji -

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnoS$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych
metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw
na ocene koncowa

Pisemna odpowiedz na zadana
kwerende.

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,

— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

1. Wyklady — 1 godz.

—  Struktura organizacyjna biblioteki

— Organizacja udostepniania zbioréw drukowanych i elektronicznych, baz danych
—  Zasady wypozyczen migdzybibliotecznych

2. Konwersatoria
3. Cwiczenia — 1 godz.

— Katalogi biblioteczne — ¢wiczenia w wyszukiwaniu potrzebnych materialtow w katalogu online biblioteki
— Bazy danych online i na CD-ROM-ach, glownie Serwis LEX OMEGA i pelnotekstowe czasopisma elektroniczne
— Internet jako zrodto informacji: korzystanie z katalogow innych bibliotek specjalistycznych, oraz wybranych

stron WWW
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Literatura podstawowa

1. Maty przewodnik dla Studentow, [Dokument elektroniczny], Dostep: http://biblioteka.ah.edu.pl/> Biblioteka Gtowna >
Informacje ogélne > Maty Przewodnik dla Studentow

2. Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Glownej im. Andrzeja Bartnickiego, [Dokument elektroniczny], Dostep:
http://biblioteka.ah.edu.pl/> Biblioteka Gtéwna > Informacje ogolne > Regulamin

3. Sapa R., Ocena jakos$ci serwisow WWW, [w:] Kocojowa M. (red.), Spoteczenstwo informacyjne, Krakow : Wydaw. UJ
2001, s. 65-73.

Literatura uzupekiajaca

1. http://www.lex.pl
2. Miecznikowska J., Biblioteka Gtowna im. A. Bartnickiego, [w:] Akademia Humanistyczna im. Aleksandra Gieysztora,

1994-2009, Puttusk 2009, s 149-163.
3. Biblioteka Glowna im. A. Bartnickiego; Bazy danych dostgpne w Bibliotece (materiaty informacyjne)
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

Nazwa przedmiotu | Szkolenie BHP KOd. -
przedmiotu
Nazwa przedmiotu
w jezyku Training in Occupational Health and Safety
angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- .. . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | mgr inz. Cezary Pichala wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalno$é -
. : Status
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
. studia Poziom - . . . .
Forma studiéw niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zal|czen_|a zaliczenie /test
stopnia przedmiotu
Liczba godzin < . s .
kontaktowych 4 Forma zaje¢é ¢wiczenia- 4
Wymagania Wiedza, umiejetnosci z zakresu szkoty $rednie;j
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggniecie przez prowadzgcego zatozonych efektow ksztalcenia poprzez

realizacje okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Wyklad informacyjny, pokaz ratownictwa medycznego

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

0

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywno$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 4 0
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i i 0
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 4 0

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_WO07
Ma wiedze o normach i
regutach prawnych Ma specjalistyczna wiedz¢ o normach
regulujacych . . .
. - prawnych regulujacych funkcjonowanie
funkcjonowanie .. o : . .
i L - - . administracji bezpieczenstwa i porzadku Ocena aktywnosci studenta
Wiedza administracji publicznej, . - L . L
g s o publicznego okreslajacych jej zadania i w czasie zaj¢é
okreslajacych jej zadania i .
X kompetencje
kompetencje oraz
uwarunkowaniach
europejskich
ADM1P_UO6
Posiada umiejetnosé
wykorzystania zdobytej Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej . .
. . . . . AT X zaliczenie /test
Umiejetnosci wiedzy, facznie z wiedzy, facznie z umiejetnosciami nabytymi
umiejetnosciami nabytymi podczas praktyk zawodowych
podczas praktyk
zawodowych
Kompetencje
Spoleczne

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé koncowg

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Zaliczenie (2) 1,0

oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

4,75-5,0,
OP=Zx1,0

Tresci programowe

1.Wyktady

- Ergonomia, istota BHP, zagrozenia wypadkowe — (1 godz.)

- Problemy ochrony przeciwpozarowej w zaktadzie pracy — (1 godz.)
2.Cwiczenia

- Pierwsza pomoc przedmedyczna, zasady resuscytacji — (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. KODEKS PRACY

2. Rozporzadzenie MPiPS z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Literatura uzupekiajaca

1. Bogdan Raczkowski, BHP w praktyce, wyd.15, Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, Gdansk 2014
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu Socjologia KOd. 0-359
przedmiotu

Nazwa przedmiotu :
w jezyku angielskim Sociology
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)

. ; Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Krzysztof Ostrowski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é -

. . Status
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
studia . studia Forma
. x i j Poziom . . . . .
Forma studiow niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen¢
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu

Liczba godzin 20 Forma zaieé konwersatorium - 20
kontaktowych zae
Wymagania Przedmiot wyktadany na pierwszym semestrze studiow. Pozadane zainteresowanie problematyka
wstepne socjologiczng

Cel przedmiotu

1. Zapoznanie studentéw z podstawowa wiedza w zakresie relacji migdzyludzkich i instytucji
spolecznych.

2. Przedstawienie elementéw wiezi spolecznych a takze typologii grup i zbiorowosci spotecznych.
3. Wyksztatcenie umiejetnosci analizy kontekstu spotecznego w sferze spraw administracyjnych i
gospodarczych.

4. Wyrobienie umiejetnosci w zakresie socjologicznych badan empirycznych, w tym zastosowania
ankiety i wywiadu.

Metody dydaktyczne

Ksztalcenie realizowane podczas zajec na uczelni oraz w formie pracy wiasne;j
studenta. Metody informacyjne/opis, wyjasnianie/ oraz heurystyczne /metody problemowe,
dialog, dyskusja/.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 4
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 24
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 3,2
prezentacja, referat, recenzja itp.) 56
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
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- inne:

Suma 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
Student powinien naby¢ wiedz¢ w zakresie
rozpoznawania i rozrézniania kierunkow,
ADM1P WOL1 metod i sposojbéw W zakre:sie aktywnosci
Ma po dsta wowa wiedze o badawczej uk_wrunkgwane; na
charakterze nauk rozpoznawanie wspotczesnych Z]aWI.Sk 1 o
Wiedza administracyjnych i procesow spo{'e.czr'l}/ch. Pozyskang V\’llﬁ?dZ?l Egzam!n pisemny frstudent
prawnych i ich miejscu w powinna umozliwi¢ efektywne obj asnianie, generuje odpowiedz
systemie nauk spotecznych opis i charakterystyke zachodzacych zmian
dotyczacych grup i zbiorowo$ci spotecznych
tacznie z ewolucja wigzi spotecznych i
uwarunkowaniami kulturowymi.
Wyrobienie umiejetnosci w zakresie opisu i
ﬁgf?ﬁl i;aliv?clllowo analizy zbiorowosci oraz instytucji
interpretowac zjawiska i spo%eczpych. S .
procesy spoleczne zwiazane Poznanie mechamzmpyv kszt’a.lt(.)wanla . )
Umiejetnosei | z funkcjonowaniem grup i strul.<t.ur SPS)%e.CZHyCh ! 10.1.1 Zroznicowania. Egzamin praktyczny
biorowosci w kontekécie Umiegj @tposc 1nterpretag.1 czynnikow
wewnetrznych wiezi wplywaj gcyph hap r?StIZ SP ol,e czny. L
spolecznych oraz otoczenia .Zroz.umlenle zasad i warunkéw modernizacji
Zewngtrznego i zmian spotecznych.
Studenta cechuje otwartos¢ i kreatywnos$¢ a
ADMIP KOl takze z@olnoéé dg a}dywnos'ci za_wodo_wej
Rozumie potrzebe zgodnej z Wysgklml standardarpl etyki.
poznawania regut Student powinien interpretowa¢ ’ . '
spolecznego zachowania rzeczywistos¢ spoteczna, rozwigzywaé Przedtuzona opserwaCJa
Kompetencje | ooy o0 nikowania jako powstajace prol’)len_ly, kgordynowag i przez nauczyciela
spoleczne warunk6w sprawnego przygotowywac d21.a}an.1.a W zakreS{e prowadzacego
administrowania polepszenia komunikacji spotecznej,
wykorzystywac i wdraza¢ posiadang wiedzg
dotyczaca funkcjonowania zbiorowosci w
skali mikro i makro.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagni¢te, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg (przyktadowe wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
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Tresci programowe

Konwersatoria

1-2 Pojecie socjologii i historyczne warunki jej powstania. Socjologia jako dyscyplina
naukowa.

3-4 Metody i narzgdzia badawcze socjologii. Socjologia a nauki pokrewne.

5-6 Gtowne nurty mysli socjologicznej XIX i XX wieku. Funkcjonalizm. Ewolucjonizm.
Teoria konfliktu. Teoria wymiany. Interakcjonizm. Socjologia kultury. Strukturalizm. Teoria
krytyczna.

7-8 Analiza wiezi spotecznej i jej poszczegdlnych elementow. Kregi, grupy i zbiorowosci
spoteczne.

9-10 Instytucje i organizacje spoteczne.

11-12 Zréznicowanie spoteczne i jego podstawowe determinanty.

13-14 Ruchliwos$¢ spoteczna. Struktura spoleczna i jej rozwarstwienie. Koncepcje
Stratyfikacji spotecznej i prestizowe;.

15-16 Zmiana spoteczno-kulturowa. Roznorodnos¢ kulturowa. Przenikanie

i antynomie Kulturowe.

17-18 Interakcje spoteczne i socjalizacja. Dewiacja i kontrola spoteczna. Rasa i etniczno$é.
19 Socjologia gospodarki — spoteczny kontekst zachowan rynkowych. Sieci

stosunkow spotecznych i spoleczenstwo sieci. Zachowania zbiorowe i ruchy spoteczne.
20 Wspolczesny anty globalizm. Zmiana spoteczna i modernizacja.

Literatura podstawowa

1. N. Goodman: Wstep do socjologii. Zysk i Spotka. Poznan 2009
2. Bauman Zygmunt, Jacobsen Michael-Hviid, Tester Kleith: Rozmowy o socjologii. PWN, W-wa 2014

Literatura uzupelniajgca

1. Giddens Anthony: Nowoczesnos¢ i tozsamo$é. PWN, W-wa 2010
2. Sztompka Piotr: Socjologia. Analiza spoteczenstwa. Wyd. Znak, Krakdéw 2012
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. S Kod
Nazwa przedmiotu | Jezyk obcy - angielski przedmiotu L-1
Nazwa przedmiotu .
w jezyku angielskim FL - English
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | mgr Joanna Osowiecka Jezyk polski / angielski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil Praktyczny Specjalnosé
. . Status .
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
. . studia Forma
< studia Poziom . . . . .
Forma studiow niestacjoname | ksztalcenia plerwszego zallczen_la zaliczenie na oceng
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . .
kontaktowych 30 Forma zajeé ¢wiczenia - 30
Znajomos¢ leksyki i gramatyki; umiejetnos¢ poshugiwania si¢ nimi na poziomie komunikacyjnym.
Wymagania Wiedza i umiejetnosci potwierdzone pozytywnym wynikiem pisemnego oraz ustnego egzaminu
wstepne maturalnego. Otwarto$¢ na podnoszenie kompetencji jezykowych i §wiadomos¢ konieczno$ei ich
posiadania.
. Celem przedmiotu jest osiggniccie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztatcenia poprzez
Cel przedmiotu C . p
realizacje¢ okres$lonych zadan dydaktycznych.
Metody dydaktyczne Kor_nun_lkacyjn_a_ z elemente_lml metod konvyengonalnych, np. gramatyczno-ttumaczeniowej,
audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 4
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta . Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 30 2,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia 20
Suma 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Student:

wymienia, thumaczy i rozréznia
stownictwo w zakresie poznane;j
tematyki;

o kolokwium/ praca
kontrolna;

e prezentacje ustne ;

¢ zaliczenie na oceng — test
pisemny z zadaniami
zamknigtymi i otwartymi,

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; o
— identyfikuje rodzaje tekstow: np.: wielokrotnego
. . wyboru, P-F, test
— formutuje argumenty, proponuje . D
rozwigzania w rozmowie/dyskusji w uzupetniania odpowiedzl,
i : . odpowiedzi na pytania,
zakresie poznanej tematyki. C
wypowiedz na zadany
temat.
ADM1P_UQ9 Posiada
umiej¢tnos$¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegotowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujeé Student:
‘Eeo,retycznych iréznych — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
XOD(Il\e/I11P 10 zgodnie z poleceniem w wypowiedziach | e sprawdzian praktyczny —
Posiada Ergie’ 1046 ustnych i pisemnych o r6znorodnej formie| postugiwanie si¢ jezykiem
 LImeye hw iezvk dhugosci; w zakresie wskazanej
WylStk%.pler.l uanyck WJbQZy Ul weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie tematyki; rozwiazywanie
Sl polskim 1 W Jezyku obeym 2 ustnej i pisemnej w sytuacjach okreslonycl C .
Umiejetnosci zakresie nauk w tredciach proeramowvch: zadanjc;zykowych.
administracyjnych i ¢1l Programowyct, . komunikacyjnych,
prawnych , dotyczacych — wyszukuje/postuguje si¢ srodkami leksykalnych
zagadnien szczegdtowych, z IEKSykaI.no_gramatycznymI’ . . :
wykorzystaniem ’ o.rtograflic.znyml, fopetycznyml na poziom gramatycz_nych,
podstawowych ujeé biegtosci jezykowej B2 (wg ESOKJ); e prezentacja ustna.
teoretycznych, a takze - tworzy/p_rezentuje zrozumiate wypowiedzi
r(')znych srodet ustne I pisemne.
ADM1P_U11
Ma umiejetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
ADM1P_KO01 Student:
szuml@ potrz.ebQ. uezenia — wykazuje si¢ otwarto$cia na kontakty z * obserwacja pracy
sig przez cale Zyciew osobami porozumiewajacymi si¢ w studenta,
zw1'qzku z dynammznynp jezyku rosyjskim w zakresie e biezaca informacja
Zmianami zg_chodza}cym w komunikacji jezykowej zgodnie z zwrotna,
ifj[m\l/? :I|_S|:t>ra|ij(l)2 tematykg lektoratu; ¢ ocena aktywnosci studenta
Kompetencje = — jest zorientowany na doskonalenie .,
Potrafi wspotdziata¢ w . L . W czasie zajec,
spoleczne swoich umiejetnosci jezykowych,

grupie, przyjmujac w niej
rozne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiej¢tnosci z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespotowej;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia sig i
samoksztatcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

e dyskusja w czasie
¢wiczen.
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Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Wagi majace wplyw na ocene¢

Weryfikacja efektow .
koncowa
zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5
prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2
kolokwium (ocena K) 0,2
postawa na zajeciach (ocena P) 0,1

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx05+Pux02+Kx02+Px0,1
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
TreSci programowe
Cwiczenia

—  Dane osobowe, wypetnianie kwestionariusza osobowego, zapisywanie ustyszanych danych,
formy studiowania, kierunki ksztatcenia, tytulty naukowe (2 godz.)

— Podstawowe stownictwo z zakresu nauk spotecznych, publicznych instytucji w krajach anglojezycznych,
stowotworstwo (2 godz)

— Nazwy zawodow, profesji, miejsca pracy, obowiazki zawodowe, rézne formy zatrudnienia, charakter pracy,
doswiadczenie zawodowe, argumenty za i przeciw podejmowaniu konkretnej pracy (2 godz.)

— Relacje pracodawca — pracownik; formy motywowania wspotczesnego pracownika; zycie zawodowe
a zycie prywatne, ogloszenie o pracg (2 godz.)

— Analiza listu motywacyjnego; poréwnanie maila oficjalnego i nieformalnego; niebezpieczne zawody; mobilnosé
W pracy, podrdze stuzbowe (2 godz.)

—  Zycie osobiste; zwigzki uczuciowe; znaczenie przyjazni, poczucie szczescia i spetnienia;
wazne osoby w zyciu (2 godz.)

— Nawigzywanie kontaktow; sztuka prowadzenia rozmowy; najpopularniejsze tematy rozmow,
sposoby spedzania wolnego czasu (2 godz.)

—  Przedimek a/an, przedimek the w nazwach panstw, zaimki pytajace, pytania szczegdétowe (2 godz.)

— Nazwy geograficzne: kraje, kontynenty, jezyki, narodowosci; praca z mapg (2 godz.)

— Czas Present Simple i Present Continuous — poréwnanie, przystowki czestotliwosci
wyrazanie statych upodoban czasowniki like, love, hate, prefer, itp., czasowniki stanu (2 godz.)

—  Czas Past Simple, tworzenie zdan twierdzacych, przeczacych i pytajacych,
czasowniki regularne i nieregularne, przystowki , relacjonowanie wydarzen z przesztosci (2 godz.)

—  Sylwetki stawnych osob, czytanie fragmentow biografii, opis fotografii (2 godz.)

— Praca z filmem Blackpool, Dream Commuters, wywiady BBC (2 godz.)

—  Powtorzenie materiatu leksykalnego i gramatycznego omdéwionego w semestrze zimowym (2 godz.)

—  Kolokwium sprawdzajace nabyta wiedze i umiejetnosci w semestrze zimowym, omowienie jego wynikow (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate Students’ Book, Pearson Longman, Harlow, 2011

2. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate, Workbook, Pearson Longman, Harlow, 2011
Literatura uzupetniajaca

1. DVD zharmonizowane z tre§ciami podrecznikowymi.

2. Materialy internetowe i prasowe wynikajace z potrzeb tematyki przedstawionej w tre§ciach programowych.

3. Bill Mascull, Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2002

4. Tricia Aspinall, George Bethell, Test Your Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2003

5. Vicki Anderson, Grammar Practice for Pre-intermediate Students, Pearson, Harlow, 2007

6. Shirley Taylor, Model Business Letters, E-mails & other Business Documents, Prentice Hall, Harlow, 2004
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@) g
g? «HE AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. S Kod
Nazwa przedmiotu | Jezyk obcy — angielski przedmiotu L-1
Na.zwa przed!moty FL - English
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | mgr Zbigniew Szymanski Jezyk polski / angielski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil Praktyczny Specjalnosé
. : Status .
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
< studia Poziom - - . . .
Forma studiéw niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na oceng
stopnia przedmiotu

Liczba godzin

kontaktowych 30 Forma zajec ¢wiczenia — 30

Znajomo$¢ leksyki i gramatyki; umiejetno$¢ postugiwania si¢ nimi na poziomie komunikacyjnym.
Wymagania Wiedza i umiejetnosci potwierdzone pozytywnym wynikiem pisemnego oraz ustnego egzaminu
wstepne maturalnego. Otwarto$¢ na podnoszenie kompetencji jezykowych i swiadomos¢ koniecznosci ich

posiadania.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggniecie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Metody dydaktyczne

Komunikacyjna z elementami metod konwencjonalnych, np. gramatyczno-thumaczeniowej,
audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, - 30 2,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia 20
Suma - 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Stu

dent:

wymienia, thumaczy i rozrdznia
stownictwo w zakresie poznanej
tematyki;

o kolokwium/ praca
kontrolna;

e prezentacje ustne ;

o zaliczenie na oceng — test
pisemny z zadaniami
zamknigtymi i otwartymi,

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; .
. . ; e np.: wielokrotnego
— identyfikuje rodzaje tekstow;
— formutuje argumenty, proponuje wyboru, P-F, test S
. . 'F .. uzupetniania odpowiedzi,
rozwigzania w 1‘0.2m0W1€/d'ySku5]l w odpowiedzi na pytania,
zakresie poznanej tematyki. S
wypowiedz na zadany
temat.
ADM1P_UQ9 Posiada
umieje¢tnosc przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegotowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujec¢ Student:
t,e(?retycznych iréznych — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
chll\?lllP 10 zgodnie z poleceniem w wypowiedziach | e sprawdzian praktyczny —
Posiada thljie' tosé ustnych i pisemnych o r6znorodnej formie| postugiwanie sie jezykiem
 Umee b w iezvk dlugosci; w zakresie wskazanej
Wylsf.plel.l uSFnka WJbQZy Yol weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie tematyki: rozwiazywanie
| Doiskim 1w Jezyku obeym 2 ustnej i pisemnej w sytuacjach okreslonycl S :
UmiejetnoSci zakresie nauk treéciach programowvch: zadanjqzykowych.
administracyjnych i W Ch Programowych, . komunikacyjnych,
prawnych , dotyczacych — wyszukuje/postuguje si¢ sr_odkaml leksykalnych
zagadnien szczegdlowych, z Ieksykal_no-gramatycznyml, . . :
wykorzystaniem ’ o.rtografl.c.znyml, fo.netycznyml na poziom gramatyc%nych,
podstawowych ujeé biegtosci jezykowej B2 (wg ESOKJ); e prezentacja ustna.
teoretycznych, a takze - tworzy/p_rezentuje zrozumiate wypowiedzi
r(’)Znych srodet ustne I pisemne.
ADM1P_U11
Ma umigjetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
ADM1P_KO01 Student:
Rozumle P otrz.ebc? tezenia — wykazuje si¢ otwartoscig na kontakty z * obserwacja pracy
sig przez cale zyciew osobami porozumiewajacymi si¢ w studenta,
ZW].E}Zku z dynamlcznyml jezyku rosyjskim w zakresie e biezaca informacja
;(rjnr:’]airrz?srntrla(z:?ichodzqcyml w komunikacji jezykowej zgodnie z Zwrotna,
ADM1P K02 Fematyk_q lektoratu; . e ocena aktywnosci studenta
Kompetencje Potrafi w_sp(')ldziaiaé w - Jest .zorlent'oyvany’ng d oskonalenie w czasie zajec,
spoleczne swoich umiejetnosci jezykowych,

grupie, przyjmujac w niej
rézne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic¢ i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespotowej;

dba o doskonalenie umiej¢tnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztatcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

o dyskusja w czasie
¢wiczen.
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Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé

Wagi majace wplyw na oceng

Weryfikacja efektow koficowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych | prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 kolokwium (ocena K) 0,2
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1. postawa na zajeciach (ocena P) 0,1

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx05+Pux02+Kx02+Px0,1

— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Cwiczenia

Poznajemy sie — diagnoza kompetencji jezykowych studentow. (2 godz.)

Podstawowe informacje o sobie z poszerzeniem konstrukcji dot. uczelni, wydziatu. (2 godz.)

Podstawowe informacje o Anglii — stereotypy, cechy, zwyczaje, podobienstwa i odmiennos$ci narodowe.(2 godz.)
Czasownik ‘ to be ‘, zdania twierdzace, pytajace i przeczace. (2 godz.)

Cities and adjectives. Places In the city. Buildings and places. Wyrazenie there is i there are. Tworzenie zdan
pytajacych, przeczacych i twierdzacych. (2 godz.)

Fact sheet about the city. Magazine article from in-light magazine. A leaflet/ Cambridge/ (2 godz.)

Stuchanie i rozumienie. Interviews in language school. Tv programme. (2 godz.)

Pytania. Asking personal questions. Asking questions about different cities. Pronounciation. (2 godz.)

On the street. Key language: saying where places are. Task:describing where places are. (2 godz.)

Using your dictionary. A description of a city and description of a place where you livel. (2 godz.)

Present Simple. Jak tworzy¢ zdanie twierdzace, pytajace i przeczace. (2 godz.)

Jobs and places of work. Jobs in an office. Jaka prace chciatby$ wykonywac po studiach. (2 godz.)

Profiles of different working people. University website page. (2 godz.)

Wywiad ze studentem. Samodzielne przeprowadzenie interview. (2 godz.)

Ustne prezentacje przygotowanych wypowiedzi na podst. materiatu jezykowego opracowanego na zajeciach oraz
test zaliczeniowy. (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. lan Lebeau Gareth Rees, Language Leader Elementary, Pearson Longman

Literatura uzupelniajgca

1. Artykuty z prasy angielskiej, materiaty z internetu oraz audycje telewizyjne w wersji oryginalnej
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Kierunek — administracja
Studia pierwszego stopnia
Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-80-2018-2021

semestr 11
Zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.
5 it ; : )
= Rl [l me AKADEMIA HUMANISTYCZNA
E{ : Fﬁ;{ﬂ’%s‘ IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
" Do e

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu Ekonomia KOd_ 0-360
przedmiotu

Na.zwa przed.mloty Economics

w jezyku angielskim

Koordynator

przedmiotu

(jezeli jest inny niz

prowadzacy zajgcia)

Prowadzacy zajecia | dr Antoni Krzysztof Sobczak Jezyk polski
wykladowy

Wydzial Administracji Kierunek Administracja

Profil Praktyczny Specjalnosé -

Rok studiow | Semestr letni Status . obowigzkowy
przedmiotu

. . studia Forma
Forma studié studia Poziom ierwszego zaliczenia egzamin
° studiow niestacjonarne | ksztalcenia pIETWSz€g . g
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . .

kontaktowych 25 Forma zajeé wyktad - 25

Wymagania Org.amza_CJa i zarzadzanie w administracji publicznej

Socjologia
wstepne

Cel przedmiotu

1. Zrozumienie znaczenia zdarzen ekonomicznych przy interpretacji zjawisk i zachowan
spotecznych.

2.Nabycie umiejetnosci interpretacji czynnikow sprawczych zachowan obywateli jako
konsumentow i producentdw.

3. Poznanie zasad funkcjonowania rynku oraz najwazniejszych czynnikéw determinujacych
rozwdj i kierunek przeksztatcen gospodarczych.

4. Zrozumienie regul cenowego mechanizmu rynkowego — jego ograniczen i motywow,
ktore kieruja postgpowaniem producentdw i konsumentow.

Metody dydaktyczne

Ksztalcenie realizowane podczas zaj¢¢ na uczelni oraz w formie pracy wlasnej
studenta. Metody informacyjne /opis, wyjasnianie/
oraz heurystyczne /metody problemowe, dialog, dyskusja/.
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Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta ' Punkty
Studia stacjonarne . Stqdla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 25 1
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury 25
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 3
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu 50
- inne:
Suma - 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
Student powinien naby¢ wiedz¢ w zakresie
ADMIP WOL rozpoznawania i rozrézniania kierunkow,

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk

metod i sposobow aktywnos$ci badawczej
ukierunkowanej na rozpoznawanie
wspoltczesnych zjawisk i procesow

Egzamin pisemny —

Wiedza administracyjnych i . - student generuje
2 . gospodarczych. Pozyskana wiedza powinna ey
prawnych i ich miejscu w Sliwié ofek L . odpowiedz
systemie nauk spotecznych umozliwi¢ efektywne obJasnlame,.opls i
M charakterystyke zachodzacych zmian
dotyczacych polityki gospodarczej, w
szczegblnosci finansowej i budzetowe;.
Wyrobienie umieje¢tnosci w zakresie opisu
ADM1P_U01 oraz analizy zjawisk i procesow
. gospodarczych.
Potrafi prawidlowo . . .
. . . Poznanie mechanizméw ksztattowania praw
interpretowa zjawiska ekonomicznych dotyczacych popytu, podaz
.. . | spoteczne /kulturowe, -4 tyczacych popytu, podazy Egzamin praktyczny
Umiejetnosci . . rynku i konkurencji.
polityczne, prawne i . x . .
. .. Umiejetno$é interpretacji czynnikow
ekonomiczne/ wlasciwe dla . . U
L. - wplywajacych na polityke pieniezng i
administracji. 4 ,
budzetowg panstwa.
Zrozumienie zasad oraz roli
sprawozdawczosci finansowej w gospodarce.
Studenta cechuje otwarto$¢ i kreatywno$¢ a
takze zdolno$¢ do aktywnos$ci zawodowej
ADM1P_KO01 zgodnej z wysokimi standardami etyki.
Rozumie potrzebg uczenia Student powinien interpretowac Przedluzona obserwacija
) si¢ przez cate zycie w rzeczywisto$¢ gospodarcza, rozwigzywac rzez nauczvciela
;)c:;ryz;tinqe zwigzku z dynamicznymi powstajace problemy, koordynowac i P y

zmianami zachodzgcymi w
administracji

przygotowywac dzialania w zakresie
przezwycig¢zania zjawisk kryzysowych,
wykorzystywac i wdraza¢ posiadang wiedzg
dotyczacg funkcjonowania ekonomii w
skali mikro i makro.

prowadzacego

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form
jego aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazong obliczong
wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Wagi
Weryfikacja efektéw

majace wplyw na ocene

koncowq (przyktadowe
wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

referat (ocena R)

postawa na zajeciach (ocena P)
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Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é inne (ocena X)

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

1. Wyklady

1-4  Elementy historii mys$li ekonomicznej — ewolucja teorii ekonomicznej i jej gléwne szkoly

5-6  Mikro i makro ekonomia — podstawowe sfery zainteresowania i wspotzaleznosci.

7-8  Teoria rynku. Podaz i popyt. Elastyczno$¢ podazy i popytu.

9-10 Teoria i organizacja przedsigbiorstwa. Analiza kosztow. Podstawowe sprawozdania finansowe.
11-12 Konkurencja doskonata i monopol. Réwnowaga przedsigbiorstwa. Oligopol. Niedoskonata konkurencja
i polityka antytrustowa.

13-14 Gospodarka narodowa. Globalny popyt i podaz. Réwnowaga makroekonomiczna.

Produkt krajowy brutto. Dochdd narodowy. Konsumpcja i inwestycje.

15-16 Budzet pastwa i finanse publiczne. Definicja budzetu i dtugu publicznego.

Redystrybucja i alokacja dochodu i majatku poprzez budzet.

17-18 Cykl gospodarczy. Inflacja. Bezrobocie. Polityka gospodarcza panstwa.

19-23 Pieniadz w gospodarce. Popyt na pienigdz. Teorie monetarystyczne. Pienigdz i bankowos¢.
Stopy procentowe i polityka pieni¢zna.

24-25 Kryzysy finansowe i gospodarcze. Ryzyko w dzialalno$ci ekonomiczne;j.

Przyczyny i uwarunkowania kryzysow.

Literatura podstawowa

1. D. Malinowski: Gospodarka rynkowa. Podstawowe kategorie analizy i mechanizmy funkcjonowania. Wydawnictwo

Difin 2016
2. N.Gregory Mankiw, Mark P. Taylor: Makroekonomia. PWE, W-wa 2016
3. N.Gregory Mankiw, Mark P. Taylor: Mikroekonomia. PWE, W-wa 2015

Literatura uzupekiajaca

1. A. Budnikowski: Ekonomia migdzynarodowa. Wydawnictwo PWE, W-wa 2017
2. Roubini N, Mim S.: Ekonomia kryzysu. Oficyna a Wolters Kluwer business, W-wa 2011
3. Song Hongbing: Wojna o pienigdz 2. Wydawnictwo Wektory, Bielany Wroctawskie 2011
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu Filozofia KOd. 0-361
przedmiotu
Nazwa przedmiotu :
w jezyku angielskim Philosophy
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | dr hab. Tadeusz Bartos, prof. AH Jezyk polski
’ wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil Praktyczny Specjalnosé -
Rok studiow | Semestr letni Status . obowigzkowy
przedmiotu
studia . studia Forma
e i j Poziom . - . .
Forma studiow niestacjonarne . pierwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia -
przedmiotu

Liczba godzin

kontaktowych 20 Forma zaje¢ konwersatorium - 20
Wymagania Student posiada podstawowy zakres wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych niezbednych
wstepne do realizacji zaje¢ z przedmiotu filozofia

Cel przedmiotu

Celem zaje¢ jest wprowadzenie w podstawowe pojecia i zagadnienia filozofii poprzez zapoznanie
z pracami najbardziej znanych myslicieli od starozytnosci do wspotczesno$ci. Zajecia majg postac
konwersatorium — wymagaja zapoznania si¢ ze wskazang literaturg i aktywnego udzialu w
zajeciach oraz samodzielnego opracowania koncepcji filozoficznych jednego mysliciela.

Metody dydaktyczne

Wyktad i dyskusja na zajg¢ciach

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
K .
Forma aktywnosci aktywnoS$ci studenglwdia FI’EuCn_IlftSy
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, ) 80 3.2
prezentacja, referat, recenzja itp.) '

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

43




- inne:

Suma -

100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
Student zna:
'SAtEggn:tLT)B\\i/vigilen byé w - podstawowa term.inolog.i(; zakresu filozofii
stanie: 1.p0dstawowq termmolo gi¢ .
- wskazaé i definiowaé 11teraturoznawgzq i potrafi ja definiowa¢. Ma
podstawowe pojecia z pods_ta_wowq .w1edz¢ 0 charakt(.erze nauk
zakresu filozofii administracyjnych, prawnych i .
ADM 1P W05 filozoficznych ich miejscu w systemie nauk
Wiedza - rozrdznié i trafnie opisaé spolecznych . . .
najwaznicjsze kierunki - ma p.Od.StaW.OW@. wiedze o ,c'zlowwku jako
fi . podmiocie dziatajacym w roznych L
ilozoficzne egzamin pisemny
ADM 1P W06 strukturach . .
. Scharaktz:ryzowaé istotne - zna pqutawovye m.etody i narzqdzg oraz
dla danej epoki systemy techniki pp;ysklwgnla dgnych wlasciwe dla
filozoficzne, formulowa i nauk administracyjnych i spotecznych
zaproponowaé wnioski
ADM1P_UO03 - potrafi wlasciwie analizowac przyczyny i
ADM1P_UOQ7 przebieg wybranych procesow i zjawisk
potrafi analizowac, spotecznych
interpretowac, skrytykowa¢ | - posiada umiejetnos$ci analizy
poznane kierunki proponowanego rozwigzania konkretnych
filozoficzne, przygotowac na | probleméw i proponuje odpowiednie edzamin pisemn
Umiejetnosci | dany temat bibliografie, rozstrzygnigcia w tym zakresie, posiada g P y
uporzadkowaé posiadang umiejetnosci wdrazania proponowanych
wiedze filozoficzna, rozwigzan
sporzadzac recenzje¢
wybranej publikacji i trafnie
ocenia¢ jej walory i
uchybienia
ADM1P_KO01 . L
ADMI1P KO3 - rozumie pptrzeb@ uczenia sig przez (.:a%e .
Studenta c echuje: zycie w zw1qzku z.dynamlcznyn.n zmianami
- $wiadomos¢ potrzeby potrafi 0dpqw1e§mo okreslac¢ prlorytety .
uczenia si przez cale zycie, stuzace re_allzaCJl okres'_lonego samodzielnie
Kompetencje | postgpowanie zgodne z lub przez innych zadania
spoleczne zasadami etyki, aktywna
postawa i uczestnictwo w
dzialaniach na rzecz
zachowania dziedzictwa
kulturalnego regionu, kraju,
Europy

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $redniag wazong obliczong

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowg

Egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
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zasadg:

— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,

dostateczny plus 3,5-3,99, OP=Ex1,0

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Konwersatorium: 20 godzin

1. Wprowadzenie, filozofia, dziaty filozofii — 2 g.
2. Presokratycy — 2 g.

3. Sokrates - 2 g.

4. Platon - 2 g.

5.
6
7
8
9

Arystoteles - 2 g.

. Filozofia zycia okresu hellenistycznego - 2 g.
. Filozofia p6znego antyku - 3 g.
. Filozofia $redniowieczna - 3 g.

. Kartezjusz, filozofia nowozytna - 2 g.

Literatura podstawowa

1. 1. 1. G. Reale, Historia filozofii starozytnej, t. 1-5, RW KUL, Lublin 2000-2002.

2. R. Heinzmann, Filozofia §redniowiecza, Antyk, Kety 1999.

3. Przewodnik po literaturze XX wieku, red. B. Skarga, t. 1-5, PWN, Warszawa 1994-1997.
4

Europejski podrecznik filozofii. Miedzy mitem a logosem. Dialektyka greckiego os$wiecenia jako
europejski paradygmat, IFiS PAN, Warszawa 2000.

5. LM. Bochenski, Zarys historii filozofii, Krakow 1993.

Literatura uzupehiajaca

J. Pieper, W obronie filozofii, Pax, Warszawa 1985.
C. Wodzinski, Filozofia jako sztuka myslenia, Pruszynski i S-ka, Warszawa 2000.

P. K. MclInerney, Wstep do filozofii, Zysk i S-ka, Warszawa 1998.

© © N o

K. Armstrong, Krétka historia mitu, Znak, Krakéw 2006.
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

i AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

Nazwa przedmiotu | Nauka administracji KOd. 0-362
przedmiotu
Nazwa przedmiotu | s yinisirative Studies
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- : . Jezyk .
Prowadzgcy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil Praktyczny Specjalnosé -
. : Status
Rok studiow | Semestr letni przedmiotu obowiazkowy
. studia Forma :
Forma studiéw studia llj:zZtI:lTenia pierwszego zaliczenia €gzamin
niestacjonarne stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 25 Forma zajec¢ wyktad - 25
Wymagania Brak
wstepne

Cel przedmiotu

Studentom zostang zaprezentowane podstawowe pojecia z zakresu NA , teorie administracji,
metody badawcze oraz nowe zasady zarzadzania w administracji. Celem jest osiagnigcie przez
prowadzacego zatozonych efektow ksztatcenia poprzez realizacje okreslonych zadan

dydaktycznych.

Metody dydaktyczne

Wyktad interaktywny

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnoSci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 25 1
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 75 3

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
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- inne:

Suma

100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W01
1;;[]2 rpa i?;:;;vg:rj?(wwdze; © Ma rozszerzong wiedze o charakterze nauk Metody weryfikacji
Wiedza administracyjnych i administracyjnych i prawnych z zakresu przedmiotowych efektow
. . bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zalaczeniu
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych
ADM1P_U03
Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przeble,g V\.lypran.yCh Potrafi wtasciwie analizowa¢ przyczyny i
proceséw i zjawisk przebieg wybranych procesow i zjawisk
spotecznych .
Umiejetno$ | (kulturowych, politycznych, spofecznych ( kulturowych, politycznych, _
ci prawnych i ekonomicznych) prawn_ych i ekono_n_ucznych)_ specyficznych jw.
specyficznych dla dziedzin dla dz‘ledzm nauk’l i dyscyplln‘naukowych
nauki i dyscyplin w1as’_01_wych <.11a k1e_runku studiow
naukowych whasciwych dla administracyjnych i prawnych
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych
ADM1P_KO04
Kompetenc Prawidtowo identyfikuje i Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga
je rozstrzyga dylematy dylematy zwiazane ze stuzba w organach iw
zwigzane z wykonywaniem | bezpieczenstwa i porzadku publicznego '
spoleczne .
zawodu zwigzanego z
administracja

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje sie za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

koncowg

Egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

OP=Ex1,0

Tresci programowe
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Wyklady

- Geneza i podstawowe pojecia nauki administracji — ( 3 godz.),

- Organizacja administracji publicznej - ( 2 godz.),

- Struktura funkcjonowania administracji w Polsce i UE - (4 godz.),

- Kierowanie i system decyzyjny w administracji - ( 4 godz.),

- Kadry i systemy informatyczne w administracji publicznej - (3 godz.),
- Obstuga interesantéw w administracji - ( 2 godz.),

- Kontrola w administracji — ( 4 godz.) ,

- Zmiany i reformy administracji publicznej - (3 godz.).

Literatura podstawowa

1. Z. Cieslak, J. Bukowska, W. Federczyk, Nauka administracji, LexisNexis, Warszawa 2012
2. E. Knosala, Zarys nauki administracji, Zakamycze 2006

3. Z. Leonski, Nauka administracji, C. H. Beck, Warszawa 2004

4. J. Lukaszewicz, Zarys nauki administracji, Lexis Nexis, Warszawa 2007

Literatura uzupekiajaca

1.J. Szreniawski, Wprowadzenie do nauki administracji, LTN, Lublin 1997
2.M. Stefaniuk, Dziafanie administracji publicznej w ujeciu nauk administracyjnych, UMCS, Lublin 2009
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. N . - . . . Kod
Nazwa przedmiotu Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej przedmiotu 0-363
Na.zwa przed.mloty Organization and Management in Public Administration
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
- oo Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Aleksander Babinski wykladowy Polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil Praktyczny Specjalno$é -
Rok studiow | Semestr letni Status . obowiazkowy
przedmiotu
studia . studia Forma

iy i j Poziom . - . .

Forma studiow niestacjonarne . plerwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 20 Forma zajeé wyktad - 20
Wymagania Przedmiot wyktadany na pierwszym semestrze studiow. Pozadane zainteresowanie problematyka
wstepne organizacji, zarzadzania i administracji

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Ksztalcenie realizowane podczas zaje¢ na uczelni oraz w formie pracy wlasnej studenta. Metody
informacyjne /opis, wyjasnianie/ oraz heurystyczne /metody problemowe, dialog, dyskusja/

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

.. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnosci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . -
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 80 3.2

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
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- inne:

Suma

100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_WO01 Student powinien naby¢ wiedz¢ w zakresie
Ma podstawowa wiedz¢ o rozpoznawania i rozrézniania kierunkéw,
charakterze nauk metod i sposobOw organizacji i zarzgdzania | Egzamin pisemny — student
Wiedza administracyjnych i w zakresie administracji publicznej, a takze | generuje odpowiedz -
prawnych i ich miejscu w objasnia¢, opisywac i charakteryzowac krotkie pytania
systemie nauk spotecznych zjawiska, zdarzenia i procesy dotyczace
studiowanego przedmiotu.
ADM1P_U01
Potrafi prawidtowo Student powinien interpretowac )
interpretowac zjawiska rzeczywisto$¢ organizacyjng, rozwigzywaé Egzamin praktyczny
Unicjetnosci spo_leczne /kulturowe, powstajace problemy, koordynowac i Realizacja zleconego
polityczne, prawne i przygotowywac dzialania zarzadcze, zadania,
ekonomiczne/ wlasciwe dla | wykorzystywac i wdrazac¢ posiadang wiedze
administracji w dziatalnosci administracyjne;j.
ADM1P_KO01 . n .
Rozumie_po?rzebc? uczenia Stufienta cechyje otwartos$¢ i k‘reatywnosc a | Przedluzona obserwacja
i . R takze zdolnos$¢ do postgpowania :
Kompetencje | si¢ przez cate zycie w - X - przez nauczyciela
spoleczne swiazku z dvnamicznvmi admlnlstracyjnegp zgodnego z wysokimi d
aziku z dy ym standardami etyki. prowadzacego
zmianami zachodzgcymi w
administracji

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ warto$ci wag dla poszczegolnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowa (przyktadowe wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

OP=Ex1,0

Tresci programowe

1. Wyklady

Charakterystyka organizacji i zarzadzania jako dyscypliny naukowej. Podstawowe pojecia i kierunki rozwoju

dyscypliny — ( 3 godz.)

— Analiza najwazniejszych szkot mySlenia w zakresie organizacji i zarzgdzania — ( 3 godz.)

— Planowanie i kontrolowanie dzialalnosci organizacyjnej. Etapy planowania i kontroli. Instytucjonalizacja

50




aktywnosci organizacyjnej — (3 godz.)

Zarzadzanie strategiczne organizacja — podstawowe definicje, metody zarzadzania strategicznego, implementacja
i zastosowania — ( 3 godz.)

Zarzadzanie kryzysowe organizacja — przeciwdziatanie symptomom kryzysu organizacji, monitoring sprawnosci
dziatania — ( 2 godz.)

Organizacja sfery publicznej. Podstawowe instytucje tadu publicznego — organizacja i funkcjonowanie — ( 2
godz.)

Administracja jako sposob organizacji. Rodzaje struktur organizacyjnych. Administrowanie zyciem publicznym a
administrowanie biznesem — ( 2 godz.)

Zastosowanie wiedzy w zakresie organizacji i zarzadzania do kierowania instytucjami i zyciem publicznym — ( 2
godz.)

Literatura podstawowa

Zbigniew Wtadek, Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej. Zarys wyktadu, Difin 2016.
Zarzadzanie. Teoria i praktyka. Redakcja: A.K.Kozminski, W.Piotrowski. PWN, W-wa 2009

Griffin R.W. Podstawy zarzadzania organizacjami. PWN, W-wa 2009

Literatura uzupehiajaca

St. Sokotowska i inni: Koncepcje organizacji i metody zarzadzania. Difin, W-wa 2016

Katarzyna Piwowar-Sulej: Zarzadzanie ludzmi w organizacji zorientowanej na projekty. Difin, W-wa 2016.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

(VW bty ] i i
= Rl B AKADEMIA HUMANISTYCZNA
35 w-{’i‘a’iﬁ s IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu Psychologia KOd. 0-364
przedmiotu
Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim Psychology
Koordynator
przedmiotu .
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | dr Renata Pijarowska Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalno$é¢ | ----------
Rok studiow | Semestr letni Status . obowigzkowy
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéow niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na oceng
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . :
kontaktowych 20 Forma zajeé konwersatorium — 20 godz.

Wymagania wstepne

Podstawowe kompetencje spoteczne oraz wiedza o relacjach migdzyludzkich niezbedne do
rozpoczecia efektywnej realizacji zajec.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacje okre$lonych zadan dydaktycznych.

Metody dydaktyczne

wyktad, praca w grupach, dyskusja, prezentacje

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu 4
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci ECTS
Studia Studia
stacjonarne niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 20 0,8
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N

- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

. Samodzielna praca studenta;
studiowanie literatury

prezentacja, referat, recenzja itp.) 80 3,2
- przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W05 Student bedzie posiadat podstawowa wiedze
Ma podstawowa wiedze 0 0 miejscu psychologii w systemie nauk
cztowieku, jako podmiocie spotecznych. Pozna zasady funkcjonowania
Wiedza dziatajacym w strukturach cztowieka, jako jednostki oraz czesci Egzamin z otwartg ksigzka
administracji publicznej a srodowiska spotecznego oraz bedzie
takze zasady funkcjonowania | $wiadomy wzajemnych relacji miedzy
urzgdnikow cztowiekiem a §rodowiskiem spotecznym.
ADM1P_U03
Potrafi wtasciwie analizowa¢ | Student bedzie potrafit prawidtowo
przyczyny i przebieg zinterpretowac zjawiska spoteczne w
wybranych procesow i wymiarze globalnym oraz te zachodzgce w
zjawisk spotecznych jego miejscu pracy i najblizszym otoczeniu.
o kulturowych, politycznych, | Bedzie potrafit okre$li¢c swoje mocne i stabe . .
Umiejetnosel ;(Jrawnycvr:yi ekopnom)gcznzch) st?ony opraz stanie sig¢ s’wiadgmy procesow Projekt/Prezentacja
specyficznych dla dziedzin zachodzacych w grupie. Zdobedzie
nauki i dyscyplin naukowych | umiejetnos¢ wykorzystania wiedzy
wiasciwych dla kierunku psychologicznej w wykonywanej przez siebie
studiow administracyjnych i | pracy.
prawnych
ADM.lp—K,OZ L Student bedzie potrafit dziata¢ w grupie,
Kompetencje POtra}f' Wqu%dz%a%ac W przyjmujgc W niej rézne role. Bedzie umiat Ocena aktywno$ci studenta
spoleczne grupie, przyjmujac W niej zastosowa¢ techniki radzenia sobie ze na zajeciach
rozne role stresem i trudnymi sytuacjami spotecznymi.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest srednig wazona obliczong
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartoéci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang W zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢ liczbowa
oceny czastkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene
koncows (przyktadowe wskazania)

Egzamin z otwarta ksigzka ( E) 0,3
Projekt/Prezentacja (P) 0,5
Aktywnosci studenta na 02

zajeciach (A)

53




Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,
P=E +P + A x0,2 np.(4x0,4+5x0,4+4x0,2) = 4,4 =

~ dobry 4.0-4.49 o] x 0,3 x 0,5 x 0,2 np.(4x0,4+5x0,4+4x0,2) = 4,4 = dobry

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

- Wstep do psychologii z elementami historii psychologii. Definicje, historia psychologii, teorie, metody, etyka - 2 godz.
- Psychologia zdrowia - definicja zdrowia psychicznego, profilaktyka zdrowia psychicznego, norma i patologia - 2 godz.
- Emocje, stres, kryzys psychologiczny, wypalenie zawodowe. Powstawanie i wyrazanie emocji, techniki radzenia sobie ze

stresem, interwencja kryzysowa, zapobieganie wypaleniu zawodowemu - 5 godz.

- Psychologia zaburzen - omowienie najczesciej wystepujacych jednostek chorobowych (m.in. depresja, uzaleznienia,
zaburzenia lekowe) metody leczenia i terapii - 1 godz.

- Psychologia spoteczna. Wptyw spoteczny, porozumiewanie si¢, procesy grupowe, rola przywodcy. - 4 godz.
- Psychologia konfliktu — mechanizmy sterotypizacji, uprzedzen, rodzaje konfliktow, sposoby ich rozwigzywania 4 godz.

- Psychologia rownych szans. Zarzadzanie roznorodnoscig — 2 godz.

Literatura podstawowa

1.Richard J. Gerrig, Philip G. Zimbardo, Psychologia i zycie, Wydanie nowe, Wydawnictwo Naukowe PWN, 2006
2.3.George S. Everly Jr, Robert Rosenfeld, Stres — przyczyny, terapia i autoterapia, Wydawnictwo Naukowe PWN 1992
3.R.B. Adler, L.B. Rosenfeld, R.F. Proctor I, Relacje interpersonalne. Proces porozumiewania si¢, Rebis, Poznan 2006
4 M.B. Rosenberg, Porozumienie bez przemocy, o jezyku serca, Santorski&CO, Warszawa 2003

5.Barbara Pilecka, Kryzys psychologiczny, wybrane zagadnienie, WUIJ, Krakéw 2004

6.Przewodnik dobrych praktyk. Firma Rownych Szans”,Gender Index, UNDP, EQUAL, 2007

7.Maria Krol-Fijewska, Stanowczo, tagodnie, bez leku, Wydawnictwo WAB, 2013

Literatura uzupelniajaca

1.Philip G. Zimbardo, Floyd L. Ruch, Psychologia i zycie, Wydawnictwo Naukowe PWN 1994

2.Marek Tokarz, Argumentacja, perswazja, manipulacja, wyktady z teorii komunikacji, GWP, Gdansk 2006

3.Em Griffin, Podstawy komunikacji spotecznej, GWP, Gdansk 2003

4.Wiestaw Lukaszewski, Wielkie pytania psychologii, GWP, 2003

5.Gael Lindenfield, Asertywno$é¢, czyli jak by¢ otwartym, skutecznym I naturalnym, Wydawnictwo ,,Ravi” 1995

6.Ed Boenisch, C. Michele Haney, Twoj stres, sens, rownowaga zycia i zdrowie, GWP, Gdansk 2002

7.Wolfgang Walker, Przygoda z komunikacja, GWP, Gdansk 2001

8.Richard K. James, Burl E. Gilliland, Strategie interwencji kryzysowej. Pomoc psychologiczna poprzedzajgca terapie,
PARPA Wydawnictwo Edukacyjne, Warszawa 2005

9. Seligman Martin E. P., Rosenhan David L., Walker Elaine F. Psychopatologia, Zysk i S-ka, Poznan 2003
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http://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Seligman-Martin-E.-P.,a,74101205
http://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Rosenhan-David-L.,a,74667825
http://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Walker-Elaine-F.,a,74657148
http://ksiegarnia.pwn.pl/wydawca/Zysk-i-S-ka,w,69500953

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

. . . Kod
Nazwa przedmiotu | Ustrdj samorzadu terytorialnego przedmiotu 0-365
Na.zwa p"edf“'o“.‘ Local Government System
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
— cr 1 Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Aleksander Babinski wykladowy Polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalno$é -
. : Status .
Rok studiow I Semestr letni przedmiotu Obowigzkowy
. . studia Forma
. studia Poziom : . . :
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la egzamin
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 20 Forma zajeé¢ wyktad - 20 godz.
Wymagania Podstawowe informacje dotyczace ustroju samorzadu terytorialnego.
wstepne

Cel przedmiotu

Przedstawienie studentom podstawowych poje¢ z zakresu ustroju samorzadu terytorialnego i jego
znaczenia w ramach administracji publicznej.

Metody
dydaktyczne

Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 6
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta - Punkty ECTS
Studia stacjonarne SFUd'a .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, ) 130 59
prezentacja, referat, recenzja itp.) ‘
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 150 6

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

ADM1P_W02

Ma podstawowag wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej

ADM1P_W03
Zna relacje migdzy
strukturami administracji

Ma rozszerzong wiedz¢ o charakterze nauk
administracyjnych i prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Ma podstawowa wiedzg o strukturach stuzb

Wiedza publicznej publicznych Egzamin pisemny
Zna rodzaje wigzi organizacyjnych i
'ZAIEil\:IoldF;EJ\'/eV?V‘}QZi ﬁmk_cj_onaln.}.lch wyste;puj qcych W aparacie
organizacyjnych i adml_nlstraql bezpieczenstwa i porzadku
funkcjonalnych publicznego
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej
ADM1P_W09
Ma wiedze o pogladach na
temat struktur administracji
publicznej i instytucji
administracyjnych
krajowych i UE, wigziach w
nich wystepujacych i ich
historycznej ewolucji
ADM1P_U02
Potrafi prawidlowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedze teoretyczng do
szczegdlowego opisu i
fggﬁfﬁgjgy%hagif::gjvn;a Potrafi prawid%gwo wykorzystaé
Zjawisk spotecznych podstawowg wiedze teoretyczng do
(kulturowych, politycznych, SZCZ.egé}OW.e £0 opisu i praktycznego, .
prawnych, gospodarczych) apahgowama jednostkowych procesow i
specyficznych dla studiow z_la\_zvlsk spotecznych (kulturowych,
administracyjnych politycznych, prawnyc.h’, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych z zakresu bezpieczenstwa . . ,
Umiejetno$ i porzadku publicznego Rozwigzywanie zadan
i ADM1P_UO03 podczas wyktadu

Potrafi wlasciwie
analizowa¢ przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

Potrafi wlasciwie analizowaé przyczyny i
przebieg wybranych procesow i zjawisk
spotecznych (kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych) specyficznych
dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych
wiasciwych dla kierunku studiow
administracyjnych i prawnych
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ADMIP_K06

Kompetenc | Potrafi uzupetnic i Potrafi uzupemi¢ i doskonali¢ nabytg wiedze
je doskonali¢ nabyta wiedzg i i umiejetnosci z zakresu bezpieczenstwa i Dyskusja podczas wyktadu
spoleczne umiejetnosci z zakresu porzadku publicznego

prawa i administracji

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢
liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowa (przyktadowe wskazania)

egzamin

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

bardzo dobry 4,75-5,0,
dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
dobry 4,0-4,49,
dostateczny plus 3,5-3,99,
dostateczny 3,0-3,49

Tres$ci programowe

Wyklady

Istota samorzadu terytorialnego, administracja samorzadowa a administracja rzadowa - 1 godz.
Zakres dziatania i zadania gminy - 1 godz.

Wiadze gminy - zasady powotywania, kompetencje, funkcjonowanie i obowiazki - 2 godz.
Akty prawa miejscowego stanowionego przez gmine - 1 godz.

Mienie komunalne i gminna gospodarka finansowa - 1 godz.

Stowarzyszenia, zwigzki i porozumienia miedzygminne - 1 godz.

Nadzér nad dziatalnoscig gminna - 1 godz.

Zakres dziatania i zadania powiatu - 1 godz.

Wtadze powiatu - zasady powotywania, kompetencje, funkcjonowanie i obowigzki - 2 godz.
Akty prawa miejscowego stanowionego przez powiat - 1 godz.

Mienie powiatu i finanse powiatu - 1 godz.

Stowarzyszenia, zwigzki i porozumienia powiatow - 1 godz.

Nadzor nad dziatalno$cig powiatu -1 godz.

Zakres dzialania i zadania samorzadu wojewodztwa - 1 godz.

Wiadze samorzadu wojewddztwa - zasady powotywania, kompetencje, funkcjonowanie i obowiazki - 1 godz.
Akty prawa miejscowego stanowionego przez samorzad wojewodztwa - 1

Mienie samorzadu wojewddztwa i finanse samorzgdu wojewodztwa - 1 godz.

Wspélpraca zagraniczna samorzgdu wojewoddztwa - 1 godz.

Literatura podstawowa

1. Andrzej Borodo, Samorzad terytorialny, Warszawa 2012.
2. Bogdan Dolnicki, Samorzad terytorialny, Warszawa 2016.

Literatura uzupelniajaca

1.

Andrzej K. Piasecki, Samorzad terytorialny i wspolnoty lokalne, Warszawa 2009.

Akty normatywne

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 2 kwietnia 1997

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

Ustawa z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

Nazwa przedmiotu

Jezyk obcy - angielski

Kod

przedmiotu L-2

Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim

FL - English

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)

. ; Jezyk . S
Prowadzacy zajecia | mgr Joanna Osowiecka wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé

. : Status .
Rok studiow | Semestr letni orzedmiotu obowiazkowy
Forma studiéw studia Poziom Stilé(rj\:\?sze 0 ZF:I:(r:Tz]gnia zaliczenie na ocen
niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . . .
kontaktowych 30 Forma zaje¢ ¢wiczenia - 30
Wymagania . o o . .
wstepne Przyswojony material jezykowy przewidziany w wymaganiach pierwszego semestru.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Metody dydaktyczne

Komunikacyjna z elementami metod konwencjonalnych, np. gramatyczno-thumaczeniowej,
audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
.. aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci :
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, - 30 2,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia 20
Suma - 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji
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(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Stu

dent:

wymienia, thumaczy i rozroéznia
stownictwo w zakresie poznane;j
tematyki;

o kolokwium/ praca
kontrolna;

o prezentacje ustne ;

o zaliczenie na oceng — test
pisemny z zadaniami
zamknigtymi i otwartymi,

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; o np.: wielokrotnego
— identyfikuje rodzaje tekstow; Wboru P-F. test
— formutuje argumenty, proponuje uzup elniania o dpowiedzi,
rozwiq_zania w ro_zmowie/d_yskusji w odpowiedzi na pytania,
zakresie poznanej tematyki. wypowiedz na zadany
temat.
ADM1P_UO09 Posiada
umiejetnos¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegolowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujec Student:
t,e(?retycznych i réznych — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
Zrodel zgodnie z poleceniem w wypowiedziach | e sprawdzian praktyczny —
AD!\/IlP_U.1C.) . ustnych i pisemnych o réznorodnej formie|  postugiwanie si¢ jezykiem
Posiada umicj an(})lsc rvk diugosci; w zakresie wskazanej
Wylsf.plel.l uSFnka WJbQZy Yol weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie tematyki: rozwiazywanie
. POISKIM 1 W Jgzyku 0beym 2 ustnej i pisemnej w sytuacjach okreslonycl S .
Umiejetnosci zakresie nauk w tredciach programowyvch: zadan jezykowych:
administracyjnych i Ch Programowyct, . komunikacyjnych,
prawnych , dotyczacych — wyszukuje/postuguje si¢ sr.odkaml leksykalnych
zagadnien szczegdlowych, z Ieksykal_no-gramatycznyml, . . :
wykorzystaniem ’ o_rtografl.c.znyml, fopetycznyml na poziom| gramatycznych,
podstawowych ujeé biegtosci jezykowej B2 (wg ESOKJ); e prezentacja ustna.
teoretycznych, a takze - tworzy/p_rezentuje zrozumiate wypowiedzi
r(’)Znych srodet ustne I pisemne.
ADM1P_U11
Ma umigjetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
ADM1P_KO01 Student:
Rozumle P otrz.ebc? tezenia — wykazuje si¢ otwartoscig na kontakty z * obserwacja pracy
si przez cate zycie w osobami porozumiewajacymi sie w studenta,
ZWI.E!Zku z dynam1cznym1 jezyku rosyjskim w zakresie e biezaca informacja
Zmianami zg.chodzqcyml w komunikacji jezykowej zgodnie z zwrotna,
iij |\I/r|1 Eragéz tematykg lektoratu; e ocena aktywnosci studenta
Kompetencje Potrafi w_sp(')%dzia}aé w - Jest ;orientpwany n? d oskonalenie w czasie zajec,
spoleczne swoich umiejetnosci jezykowych,

grupie, przyjmujac w niej
rdzne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic¢ i
doskonali¢ nabytg wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespotowej;

dba o doskonalenie umiej¢tnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztalcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

o dyskusja w czasie
¢wiczen.
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Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene

wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczyc Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegélnych | prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 kolokwium (ocena K) 0,2

do 1. Suma liczb wag pOWinna Wynosié 1. postawa na Zaj@ciach (Ocena P) 0,1

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx05+Pux02+Kx02+Px0,1
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Cwiczenia

—  Zimowy urlop — formy spedzania czasu wolnego, np. w gorach na nartach. (2 godz.)

—  Zaimki wzgledne — prezentacja i éwiczenia gramatyczne (2 godz.)

—  Program telewizyjny — praca projektowa. (2 godz.)

—  Zdrowie — struktury leksykalno - gramatyczne. (2 godz.)

—  Lekarze bez granic — rozwijanie sprawno$ci czytania i shuchania. (2 godz.)

—  Present Perfect Tense — prezentacja i ¢wiczenia gramatyczne. (2 godz.)

—  Zdrowe odzywianie — stownictwo; rozwijanie sprawnosci czytania i mowienia. (2 godz.)

—  Udzielanie rad — ¢wiczenia komunikacyjne. (2 godz.)

—  Email nieformalny — rozwijanie sprawnosci pisania. (2 godz.)

—  Stownictwo zwigzane z geografia terenu — prezentacja i ¢wiczenia. (2 godz.)

—  Stopniowanie przymiotnikow — stopien wyzszy i najwyzszy przymiotnika. (2 godz.)

—  Opisywanie miejsc z wykorzystaniem struktur gramatycznych (stopniowanie przymiotnikdéw) — mowienie i

pisanie. (2 godz.)

—  Swiat zwierzat — prezentacja stownictwa; rozwijanie sprawnosci czytania. (2 godz.)

—  Ustne prezentacje przygotowanych wypowiedzi na podst. materiatu jezykowego opracowanego na zajeciach.
Powtodrzenie materiatu. (2 godz.)
Test zaliczeniowy. (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. Lebeau I. (2013) Language Leader pre-intermediate. Pearson

Literatura uzupekiajaca

1. Materiaty internetowe i prasowe wynikajace z potrzeb tematyki przedstawionej w tre§ciach programowych
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu

Jezyk obcy - a

ngielski

Kod

przedmiotu L-2

Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim

FL — English

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)

. o ;o Jezyk . S
Prowadzacy zajecia | mgr Zbigniew Szymanski wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é

. . Status .
Rok studiow | Semestr letni przedmiotu obowigzkowy
F tudio studia Poziom Stilé(rj\;\?sze 0 ZF:I:(r:Tz]gnia zaliczenie na ocen
orma studiow niestacjonarne | ksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . . o .
kontaktowych 30 Forma zajeé¢ ¢wiczenia — 30
ys)t/;i%ama Przyswojony materiat jezykowy przewidziany w wymaganiach pierwszego semestru.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggniecie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Metody dydaktyczne

Komunikacyjna z elementami metod konwencjonalnych, np. gramatyczno-ttumaczeniowej,
audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30 12
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, - 30 2,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia 20
Suma - 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

(opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
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Student:
— wymienia, thumaczy i rozréznia

stownictwo w zakresie poznanej
tematyki;

o kolokwium/ praca
kontrolna;

o prezentacje ustne ;

o zaliczenie na oceng — test
pisemny z zadaniami
zamknigtymi i otwartymi,

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; L
. . ; f o np.: wielokrotnego
— identyfikuje rodzaje tekstow; wyboru, P-F, test
— formuluje argumenty, proponuje uzup elniania o dpowicdzi,
rozwiq_zania w ro_zmowie/d_yskusji w odpowiedzi na pytania,
zakresie poznanej tematyki. wypowiedz na zadany
temat.
ADM1P_UO09 Posiada
umiejetnos¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegolowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujeé Student:
t,e(?retycznych ir6znych — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
érbdel zgodnie z poleceniem w wypowiedziach | e sprawdzian praktyczny —
AD!\/IlP_U.1C.) ‘e ustnych i pisemnych o réznorodnej formie| postugiwanie si¢ jezykiem
POSltada-l o fztn;)lsc rvk dhugosci; w zakresie wskazanej
Wylslgp ten uSFnyckuw {quy S - weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie tematyki; rozwiazywanie
| Posskim W ezyku obeym z ustnej 1 pisemnej w sytuacjach okreslonycl S .
Umiejetnosci | zakresie nauk w treéciach proeramowveh: zadan jezykowych:
administracyjnych i Ch PrOgramowych, . komunikacyjnych,
prawnych , dotyczacych — wyszukuje/postuguje si¢ sr.odkaml leksvkalnvch
zagadnien szczegotowych, z Ieksykal_no-gramatycznyml, . . yrRamyen,
wykorzystaniem ’ ortograflc;nyml, fopetycznyml na poziom gramatyc;nych,
podstawowych ujeé biegtosci quykoyvej B2 (vyg ESOKJ);. | prezentacja ustna.
teoretycznych, a takze - tWOI’Z)_//p_rezentu]e zrozumiate wypowiedzi
r(’)Znych srodet ustne I pisemne.
ADM1P_U11
Ma umiejetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
ADMIP_KO1 . Student:
Rozumle P otrz.ebc? tezenia — wykazuje si¢ otwartoscig na kontakty z * obserwacja pracy
si przez cate zycie w osobami porozumiewajacymi sie w studenta,
ZWl.qZku z dynam1cznym1 jezyku rosyjskim w zakresie e biezgca informacja
zmianami Zfl_chodzqcyml W komunikacji jezykowej zgodnie z zwrotna,
Zﬂ;n |\I/|n |1sl;[’ra}2](|)2 tematykg lektoratu; e ocena aktywnosci studenta
Kompetencje — —  jest zorientowany na doskonalenie o
Potrafi wspotdziata¢ w . .. L w czasie zajec,
spoleczne swoich umiejetnosci jezykowych,

grupie, przyjmujac w niej
rézne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupetic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejgtnosei z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespolowej;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztalcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

o dyskusja w czasie
¢wiczen.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiaggniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.
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Ocena koncowa jest srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

Wagi majace wplyw na ocene

Weryfikacja efektéw koficows

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5
oraz okre$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych | prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 kolokwium (ocena K) 0,2

do 1. Suma liczb wag pOWinna Wynosié 1. postawa na Zaj@ciach (Ocena P) 0’1

Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

bardzo dobry 4,75-5,0,
dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx05+Pux02+Kx02+Px0,1
dobry 4,0-4,49,
dostateczny plus 3,5-3,99,
dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Cwiczenia

In an Office. Key language : Asking for information. Task : Asking and answering questions. (2 godz.)

Question words. Okreslenie czestotliwo$ci/ Adverbs of frequency/. (2 godz.)

Woda. Words and verbs connected with water. Why is water important especially in hot countries. (2 godz.)
Discussing how much you know about water. Publicity leaflet. Festival programme. (2 godz.)

TV interview about deserts. Is it easy or difficult to live on a desert . (2 godz.)

Articles. Can, can’t : ability and possibility. (2 godz.)

Types of films. Leisure activities, Sports. Holiday accommodation, activities. Ulubione formy spedzania wakacji
i miejsca gdzie spgdzamy wakacje. (2 godz.)

Website about the world cinema. Health club leaflet. Interviews with members of health club. (2 godz.)

Talking about films. At the travel agent’s. Key language : asking for information, exchanging basic information .
(2 godz.)

Working with numbers. Description of a table or bar graph . Approximation. (2 godz.)

Stopniowanie przymiotnikow i przystowkow. Roznice w jezyku polskim i angielskim. Comparison. Comparative
and superlative adjectives. (2 godz.)

Transport. Air travel. Magazine article on urban transport. (2 godz.)

People talking about transport. Choosing a car. Discussing different means of transport. (2 godz.)

Ustne prezentacje przygotowanych wypowiedzi na podstawie materiatu jezykowego. Powtorzenie materiatu z
dwoch semestrow. (2 godz.)

Test zaliczeniowy. (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. lan Lebeau Gareth Rees, Language Leader Elementary, Pearson Longman

Literatura uzupehiajaca

1. Artykuly z prasy angielskiej, materiaty z internetu oraz audycje telewizyjne w wersji oryginalnej
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Kierunek —administracja

Specjalnosé: administracja publiczna (od 111 semestru)

Studia pierwszego stopnia
Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-81-2018-2020 dla sp. AP (I11, IV, Vi VI sem.)

semestr 111

Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Ekonomika przedsigbiorstw KOd. 0-366
przedmiotu
Na.zwa przedf“"’t%‘ Business Economics
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | dr Antoni Krzysztof Sobczak Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnos¢ administracja publiczna
. : Status .
Rok studiéw I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
. . studia Forma
Forma studio6 studia Poziom ierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen
° studiow niestacjonarne | ksztalcenia PIETWS2€g . ¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin 20 Forma zaie¢ wyktad — 10
kontaktowych 1€ konwersatorium - 10
Wymagania ekonomia, finanse
wstepne

Cel przedmiotu

Celem nauczania jest zapoznanie studentéw z funkcjonowaniem przedsigbiorstw w gospodarce

rynkowej.

Metody dydaktyczne

Podczas wyktadu wykorzystywane sg prezentacje multimedialne.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

4

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnoS$ci studenta

Studia stacjonarne

Studia

niestacjonarne

Punkty ECTS
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1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 80 39
prezentacja, referat, recenzja itp.) :
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 100 4
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_WO01

Ma podstawowag wiedze o . . .
charakterze nauk Ma podstawowa wiedze ekonomiczng i

Wiedza prawna, w tym zwigzang z

admmIStra.Cyjny?h : funkcjonowaniem przedsi¢cbiorstw
prawnych ich miejscu w

systemie nauk spolecznych

Kolokwium pisemne

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowsa
wiedzg teoretyczng do

szczegolowego opisu i Umie zatozy¢ wtasna dziatalnosc¢
Uniejetnosei praktycznego anaIiZOV\{anig gospodarczg oraz zna zasady 'k'si@gowoéci i Kolokwium pisemne
jednostkowych procesow i oceny efektywnos$ci inwestycji w
zjawisk spotecznych przedsigbiorstwach
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiéw
administracyjnych
ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg uczenia Ma $§wiadomos$¢ poziomu wiasnej wiedzy
Kompetencje | Si¢ przez cate zycie w oraz umiejetnosci i koniecznosci Kolokwium pisemne
spoleczne zwigzku z dynamicznymi aktualizowania wiedzy kierunkowej oraz

zmianami zachodzacymi w rozumie potrzebe cigglego doksztatcania si¢
administracji

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego

aktywnos$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong

wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczy¢ Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1. egzamin pisemny (ocena E)
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

1,0

zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP = E x 0,5=dostateczny
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe
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Wyklad

Ekonomia a ekonomika przedsiebiorstwa — definicja, zakres, rodzaje — 1 godz.

Przedsigbiorstwo jako podmiot rynkowy, jego istota, cele i formy organizacyjno-prawne - 1 godz.

Wplyw otoczenia przedsi¢biorstwa na efektywno$¢ jego funkcjonowania — 2 godz.

Analiza przedsi¢biorstwa jako dziatanie poprzedzajace proces decyzyjny- 1 godz.

Potencjat i dziatalno$¢ podmiotow gospodarczych (majatek i kapitat przedsigbiorstw, zatrudnienie,

opodatkowanie, biznes plan, analiza, audyt) — 2 godz.

6. Zarzadzanie majatkiem przedsigbiorstwa (innowacyjno$¢, informatyzacja, elektromobilno$¢) a koszty
produkcji — 1godz.

7. Rola inwestycji w dziatalnosci przedsigbiorstw - 2 godz.

akrwbdE

Konwersatorium

Charakterystyka przedsi¢biorstwa jako podmiotu rynkowego - 1 godz.

Prawne podstawy dziatalnosci przedsigbiorstw -1 godz.

Kapitaty i fundusze p-stwa w relacjach z instytucjami finansowymi (banki, inst. ubezpieczeniowe) — 2 godz.
Zarzadzanie przedsigbiorstwem i jego wptyw na efektywno$¢ produkeji — 2 godz.

Analiza przedsiebiorstwa (struktura sprzedazy, analiza kosztow produkcji, efektywno$¢ zatrudnienia— 2godz.
Racjonalne zarzadzanie a zrbwnowazony rozwoj przedsigbiorstw - 2 godz.

IZEENCANS S

Literatura podstawowa

1. Krystyna Guzera: Ekonomika przedsigbiorstw cz. 3. Difin, W-wa 2013,
Janina Mierzejewska-Majcherek: Ekonomika przedsigbiorstw cz. 2. Difin, W-wa 2012,
3. Juliusz Engelhardt ./red. nauk./: Ekonomika przedsi¢biorstw, CeDeWu, Warszawa 2011.

N

Literatura uzupekiajaca

1. Marciniak S., Glodzinski E., Krwawicz M.: Ekonomika przedsigbiorstw produkcyjnych dla inzynierow. Oficyna
Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, W-wa 2013,
2. Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

Nazwa przedmiotu Finanse publiczne i prawo finansowe KOd. 0-367
przedmiotu
Na.zwa p"edf“'o“.‘ Public Finance and Financial Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
A . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Stanistaw Kubet wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
. . studia Forma
. studia Poziom - - . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la egzamin
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 20 Forma zajeé wyktad - 20
&Vs)t/;)i%ama Student posiada niezb¢dng wiedze z zakresu geografii, przyrody oraz administracji publicznej.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Wyktad, wyktad interaktywny.

Metody dydaktyczne

Obciazenie pracg studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnoSci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 80 39
prezentacja, referat, recenzja itp.) ‘
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych
ADMI1P_W02

Ma podstawowg wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej, w
tym o strukturach
administracji UE
ADM1P_WO07

Ma wiedzg o normach i
regutach prawnych

Ma rozszerzong wiedzg o charakterze nauk
administracyjnych i prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Ma podstawowa wiedze o strukturach stuzb
publicznych.

Ma specjalistyczng wiedz¢ o normach
prawnych regulujacych funkcjonowanie
administracji bezpieczenstwa i porzadku

metody weryfikacji

Wiedza regulujacych publicznego okre$lajacych jej zadania i przedmiotowych efektow
funkcjonowanie kompetencje. w zalaczeniu
administracji publicznej, Zna og6lne zasady tworzenia i rozwoju form
okreslajacych jej zadania i indywidualnej przedsigbiorczosci w
kompetencje oraz obszarze bezpieczenstwa i porzadku
uwarunkowaniach publicznego, wykorzystujac
europejskich wyspecjalizowang wiedze z tego obszaru w
ADM1P_W11 zakresie nauk administracyjnych i
Zna ogblne zasady prawnych.
tworzenia i rozwoju form
indywidualnej
przedsigbiorczoscei,
wykorzystujac wiedzg z
dziedziny nauk
administracyjnych i
prawnych
ADM1P_U01
Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) wlasciwe dla Potrafi prawidtowo interpretowa¢ zjawiska
administracji spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i
ADM1P_UO03 ekonomiczne) wlasciwe dla administracji
Potrafi wiasciwie bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
analizowa¢ przyczyny i Potrafi wlasciwie analizowaé przyczyny i
przebieg wybranych przebieg wybranych procesow i zjawisk
procesow i zjawisk spotecznych ( kulturowych, politycznych,
spotecznych prawnych i ekonomicznych) specyficznych
(kulturowych, politycznych, | dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych

Umiejetno$ | prawnych i ekonomicznych) | whasciwych dla kierunku studiow .

ci specyficznych dla dziedzin administracyjnych i prawnych. JW-

nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P_U05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

ADM1P_UO08

Posiada umiejetnosé

Prawidtowo postuguje si¢ aktami
normatywnymi w celu rozwiazania
konkretnego zadania z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Posiada umiejetnos¢ rozumienia i
analizowania specyficznych zjawisk
spotecznych wystepujacych w administracji
organow bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

68




rozumienia i analizowania
zjawisk spolecznych
wystepujacych w
administracji publicznej

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwigzku z dynamicznymi

Rozumie potrzebg¢ uczenia si¢ przez cate
zycie w zwiazku ze zmianami form i metod

Kompetenc smianami zachodzacymi w pracy organdéw bezpieczenstwa i porzadku
je administracji acy publicznego oraz przepisoéw je jw.
spoleczne warunkujacych.
Qggﬁl;—zgz  driataé w Potrafi mys$le¢ i dziata¢ w sposob
Y przedsigbiorczy.

sposob przedsigbiorczy

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiggniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona Wagi majace wplyw na ocene

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Egzamin (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych

metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP = E x 1,0(4x1,0=4,0)=dobry
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe

1. Wyklady
—  Sektor finansow publicznych w Polsce i jego podsektory. — (2 godz.)

— Kompetencje i zadania Narodowego Banku Polskiego. - (2 godz.)

—  Budzet panstwa — struktura dochodow i przychodow oraz wydatkéw i rozchoddéw. Tryb uchwalania budzetu
panstwa. — (2 godz.)

—  Formy organizacyjno-prawne jednostek sektora finansoéw publicznych (rzagdowe i samorzgdowe. — (2 godz.)

—  Wieloletnia prognoza finansowa.— (1 godz.)

— Klasyfikacja budzetowa — podziat budzetu. Dysponenci srodkoéw budzetowych. - (2 godz.)

—  Srodki Unii Europejskiej a budzet panstwa i budzety jednostek samorzadu terytorialnego.
- (2 godz.)

—  Agencje rzadowe i ich budzety. - (1 godz.)

— Najwazniejsze fundusze celowe w Polsce i ich plany finansowe- (2 godz.)

—  Zbiorcze omdéwienie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego: gmin, powiatéw i wojewddztw
samorzgdowych. — ( 2 godz.)

—  Zasady gospodarowania $rodkami publicznymi. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych. — (2 godz.)

Literatura podstawowa

1. Ustawa z dnia 8 listopada 2013 r. o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektorych innych ustaw. Dz.U. R.P. z
dnia 27 grudnia 2013 r. poz. 1646.

2. E. Chojna —Duch, Prawo finansowe, Warszawa 2006, Oficyna Prawa Polskiego

3. C. Kosikowski, Sektor finansow publicznych w Polsce, Warszawa 2006, Dom Wydawniczy ABC

4. C. Kosikowski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2006, Dom Wydawniczy ABC

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. ,,O odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”.

Literatura uzupekiajaca

1. P. Swierniewicz, Finanse samorzqgdowe, Warszawa 2011, Municypium SA.
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2. M. Mackiewicz, Budzet i finanse, Warszawa 2006, Municypium SA.
3. A. J. Kozuch, Budzetowanie, Warszawa 2012, P.W.N.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

gji o AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU

na rok akademicki 2018/2019

. . . . . Kod
Nazwa przedmiotu Marketing polityczny i lobbing orzedmiotu 0-368
Nazwa przedmiotu Political Marketing and Lobbying
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. ; Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Krzysztof Ostrowski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna

. : Status .
Rok studiow 1 Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studi6 studia Poziom Stilejz(rj\ll\?sze 0 ZF:I:(r:TZ]gnia zaliczenie na ocen

orma studiow niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . :
kontaktowych 10 Forma zaje¢ konwersatorium — 10
a%;i%ama ogo6lne pojecie o sposobach zdobywania wladzy we wspotczesnych kampaniach wyborczych

Cel przedmiotu

Zapoznanie studentow z istota i pojeciem marketingu politycznego i lobbingu oraz z
mechanizmami zdobywania wladzy we wspoétczesnych kampaniach wyborczych

Metody dydaktyczne | wyklad, prezentacje komputerowe, dyskusja

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
L. aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10 04
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,
. . - 65 2,6
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji

(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektéw
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ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dzialajacym w strukturach
administracji publicznej, a
takze zna zasady
funkcjonowania urzednikow

student powinien:

e zna¢ i rozumie¢ istote i pojecie
marketingu i marketingu politycznego

e wyjasni¢ pojecie mieszanki
marketingowej oraz wymienic i ogolnie
opisac jej elementy

e opisac przyczyny powstania i rozwoju
marketingu politycznego

o test zaliczeniowy (student

ADM1P_WO07 e opisa¢ produkt polityczny . 7
Wiedza Ma wiedz¢ o normach i e wymienic i opisa¢ trzy podstawowe generuje odpowiedz)
regutach prawnych determinanty decyzji wyborczej
regulujacych e opisa¢ ogolny wptyw kampanii
funkcjonowanie wyborczej na decyzje wyborcze
administracji publicznej, e wyjasni¢ istote segmentacji, targetingu i
okreélajqcy_ch jej zadania i pozycjonowania
kompetencje oraz e wyjasni¢ istote wizerunku i rozumie¢ jego
uwarunkowaniach role w kampanii wyborczej
europejskich e zna¢ i rozumie¢ istote i pojecie lobbingu
wyjasnic role lobbingu w stanowieniu prawa
ADM1P_UO01
Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) whasciwe dla
administracji
ADM1P_U03
Potrafi wtasciwie student powinien umieé:
analizowa¢ przyczyny i e réznicowac i interpretowac trzy
przebieg wybranych podstawowe determinanty decyzji
procesow i zjawisk wyborczej
spotecznych o analizowac wptyw kampanii wyborczej
Umiejetnos (kulturowych, politycznych, na rézne kategorie wyborcow o dyskusja w czasie zaje¢
i prawnych i ekonomlgzny_ch) ¢ analizowa¢ wplyw wynikow sondazy na e biezgca informacja
specyficznych dla dziedzin zachowania wyborcze zwrotna
nauki i dyscyplin e interpretowaé role w kampanii wyborczej
naukowych wiasciwych dla segmentacji, targetingu i pozycjonowania
kierunku studiow e analizowac typ wizerunku politycznego i
administracyjnych i ocenia¢ jego role w kampanii wyborczej
prawnych
ADM1P_UO08
Posiada umiejetnosé
rozumienia i analizowania
zjawisk spotecznych
wystepujacych w
administracji publicznej
publicznego
studenta cechuje:
ADM1P_KO01 - o L
.= . e Swiadomos$¢ wptywu najwazniejszych
Rozumie potrzebe uczenia g .
. L czynnikow na decyzje wyborcze
si¢ przez cate zycie w o $wiadomos$¢ wptywu kampanii wyborczej
zwigzku z dynamicznymi s X . . .
Kompetenc . . . na rézne kategorie wyborcow o dyskusja podczas zajeé
. zmianami zachodzacymi w . o e .. .. . .
Je administracj . sw1ad_omos_c miejsca i roli segmentacji, - e biezaca informacja
spoleczne targetingu i pozycjonowania w kampanii zwrotna

ADM1P_KO04

Prawidtowo identyfikuje i
rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem

wyborczej
e wrazliwos¢ na typ wizerunku
politycznego w kampanii wyborczej
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zawodu zwigzanego z
administracjg

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego

aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowg

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych | egzamin pisemny (ocena E)
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

0,9

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i obecnosé na zajeciach (ocena P)

0,1

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex09+Px0,1
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
—  dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

1.Wprowadzenie do marketingu politycznego — 2 godz.
e 3 orientacje w zarzadzaniu organizacjami
» produkcyjna
» produkcyjno-sprzedazowa
» marketingowa

e stota i definicja marketingu

e mieszanka marketingowa

® systemowe podejscie do marketingu

e jstota i definicja marketingu politycznego

e 3 etapy procesu marketingu politycznego

e rynek wyborczy

e marketing handlowy a marketing polityczny
2.Rys historyczny marketingu politycznego — 1 godz.

e ewolucja kampanii politycznych

e 4 etapy zmian w prezydenckich kampaniach wyborczych w USA

®  przyczyny powstania i rozwoju marketingu politycznego
3.Cechy szczegolne marketingu politycznego — 1 godz.

e produkt polityczny
e zachowania wyborcze
e charakter kampanii wyborczej

4.Metody badania rynku politycznego — 1 godz.

® sondaz polityczny

e techniki badan sondazowych

e gldéwne rodzaje badan sondazowych

®  wplyw wynikdéw sondazy na zachowania wyborcze

5. Metody marketingowe w kampanii wyborczej — 3 godz.

marketing docelowy
etapy realizacji marketingu docelowego

» segmentacja
> targeting
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» pozycjonowanie

6.Wizerunek — 1 godz.

istota, definicja wizerunku

czynniki ksztaltujace wizerunek

istotne komponenty decydujace o jako$ci wizerunku
wymiary wizerunku

podstawowe typy wizerunku politycznego

cykl zycia wizerunku

7. Lobbing — 1 godz.

istota i definicja lobbingu

rola lobbingu w stanowieniu prawa

wybrane zadania lobbystow

formy lobbingu

metody i $rodki lobbingu

regulacje prawne dotyczace lobbingu w Polsce

studium przypadku

Literatura podstawowa

o A. Kasinska-Metryka, R. Wiszniowski (red.), Leksykon marketingu politycznego, Wydawnictwo Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego, Kielce 2014.

e M. Mazur, Marketing polityczny. Studium poréwnawcze, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2002.
B. Piwowar, J. Swieca, Lobbing. Biznes, prawo, polityka, Wydawnictwo POLTEXT, Warszawa 2010.

Literatura uzupekniajaca

¢ P. Kotler, Marketing. Analiza, planowanie, wdrazanie i kontrola, Wydawnictwo FELBERG SJA, Warszawa 1999
(dawniej Gebethner i Spotka).

o T. Kramer, Podstawy marketingu, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2000.

¢ B. Rozwadowska, Public relations. Teoria, praktyka, perspektywy, Wydawnictwo Studio EMKA, Warszawa 2009.

e J. Zielinski, Marketing polityczny w Internecie, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 2013.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

@ & albig
i =% o AKADEMIA HUMANISTYCZNA

ﬁ-{’?&vss IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Ochrona wtasnosci intelektualnej KOd. 0-369
przedmiotu
Na.zwa przed!moty Intellectual Property Rights Protection
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . 1 Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow 1 Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
. studia Poziom : - . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zajeé wyktad - 15
. Podstawowe informacje dotyczace whasnosci intelektualnej. Wiedza, iz tworcy utworo6w maja
Wymagania . . . . S & s . . . .
wstepne okreslone prawa, ktore podlegaja ochronie prawnej. Swiadomos¢, iz mozna swoim dziataniem

naruszy¢ prawa autorskie.

Cel przedmiotu

Nabycie przez studentdéw umiejetnosci rozréznienia podstawowych pojeé prawa

wiasnosci intelektualnej, wiedzy na temat osobistych i majgtkowych praw, zasad ich
przenoszenia i ochrony, dziatania Urzedu Patentowego, a takze koniecznosci respektowania
praw intelektualnych nalezacych do innych osob.

Metody dydaktyczne | Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 2
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studentsatu dia Punkty ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15 0,6
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 14
prezentacja, referat, recenzja itp.) 35 ’
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

ADM1P_W02

Ma podstawowag wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej

ADM1P_W03
Zna relacje migdzy

Ma rozszerzong wiedzg o charakterze nauk
administracyjnych i prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Ma podstawowa wiedze o strukturach stuzb

Wiedza strukturami administracji publicznych Zaliczenie na oceng

publicznej Zna rodzaje wigzi organizacyjnych i

funkcjonalnych wystepujacych w aparacie

ADM1P_W04 administracji bezpieczenstwa i porzadku

Zna rodzaje wiezi publicznego

organizacyjnych i

funkcjonalnych

wystepujacych w aparacie

administracji publicznej

ADM1P_W10

Zna i rozumie podstawowe

pojecia i zasady z zakresu

ochrony wtasno$ci

intelektualnej

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo

wykorzysta¢ podstawowsg

wiedzg teoretyczng do

E)Zr;if)%g;zzgeogoaﬁg |1 iszl;/vania Potrafi prawid%pwo wykorzystaé

jednostkowych procesow i podsta\fvowq WledZ.Q te.oretycznq do

zjawisk spolecznych szcz_egolow_eg_o opisu i praktycznegor .

(kulturowych, politycznych, apallgowanla jednostkowych procesow i

prawnych, gospodarczych) zj a\_msk spotecznych (kulturowych,

specyficznych dla studiow politycznych, prawnyc.h’, gospodarczych)

administracyjnych specyﬂcznych dla studiéw . ,

administracyjnych z zakresu bezpieczenstwa Rozwiazywanie zadan

Umiejetnosei | ADM1P_U03 i porzadku publicznego podczas wyktadu

Potrafi wlasciwie e . . .

analizowaé przyczyny i Potraﬁ wladciwie anallzowa’c przyczyny i

orzebieg wybranych przebieg wybranych proceséw i zjawisk

rocesow i ziawisk spo}ecznyc_h (kulturgwych, polltycz_nych,

p I hJ prawnych i ekonomicznych) specyficznych

?Ikﬁltejrzor\l/z;ch politycznych dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych

prawnych i elionomicznychi Wlas'_ci_wych (_ila kiemnku studiow

specyficznych dla dziedzin administracyjnych i prawnych

nauki i dyscyplin

naukowych witasciwych dla

kierunku studiow

administracyjnych i

prawnych
Kompetencje | ADM1P_K06 Potrafi uzupetic i doskonali¢ nabyta wiedz .
Spoleglne : Potrafi u;upelnié i i umiej QtnOIS?Ci z zakresu bezpiecze}rl'ltstha i ¥ Dyskusja podezas wykladu
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doskonali¢ nabytg wiedzg i porzadku publicznego
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé Weryfikacja efektow koncowa (przyktadowe wskazania)

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Zaliczenie na oceng 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=2Zx1,0
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady

a. Podstawowe pojecia prawa whasnosci przemystowej, wynalazki, patenty i licencje — 2 godz.

b. wzory uzytkowe i wzory przemystowe — 2 godz.

C. Znaki towarowe i oznaczenia geograficzne, topografie uktadow scalonych — 2 godz.

d. Urzad Patentowy, jego organizacja i kompetencje, postgpowanie przed Urzedem Patentowym — 2 godz.
e. Utwor w rozumieniu prawa autorskiego — 2 godz.

f. Ochrona autorskich praw osobistych i majatkowych — 2 godz.

g. Przejscie autorskich praw majatkowych — 1 godz.

h. Dochodzenie roszczeh w postepowaniu cywilnym — 1 godz.

i. Odpowiedzialno$¢ karna za naruszenie prawa wiasnosci intelektualnej- 1 godz.

Literatura podstawowa

=

Michniewicz G., Ochrona wlasnosci intelektualnej, Warszawa 2016, CH Beck
Krzysztof Czub, Prawo wlasnosci intelektualnej. Zarys wyktadu, Warszawa 2016, Wolters Kluwer
3. Golat R., Prawa autorskie i prawa pokrewne, Warszawa 2016, CH Beck

n

Literatura uzupekiajaca

1. Janusz Barta, Ryszard Markiewicz, Prawo autorskie, Wolters Kluwer, 2016.
J. Sienczylo-Chlabicz, J. Banasiuk, Z. Zawadzka, Prawo wtasnosci intelektualnej, Warszawa 2015, Wolters Kluwer

>
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

W <t )
=i‘i - = i g AKADEMIA HUMANISTYCZNA

{%;{i‘{ﬂsn IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu Polityka i gospodarka przestrzenna KOd. 0-371
przedmiotu
Na.zwa przed!moty Spatial Politics and Economics
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Stanistaw Kubel wykladowy Polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna

. : Status .
Rok studiow 1 Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy

. . studia Forma
< studia Poziom - - . . .
Forma studiow niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . :
kontaktowych 10 Forma zajec¢ konwersatorium - 10
&vs)t/;i%ama Student posiada niezbedng wiedze z zakresu geografii, przyrody oraz administracji publiczne;j.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Konwersacja, wyktad interaktywny.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 2
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktvwnosci aktywnoSci studenta Punkty
y Studia ECTS

Studia stacjonarne . .
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10 04

2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

prezentacja, referat, recenzja itp.) i 40 16
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO02

Ma podstawowa wiedz¢ o
roznych rodzajach struktur
administracji publicznej, w
tym o strukturach
administracji UE
ADM1P_W04

Zna rodzaje wigzi
organizacyjnych i
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej
krajowej oraz europejskiej
ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o

Ma podstawowa wiedze o strukturach stuzb
publicznych.

Zna rodzaje wie¢zi organizacyjnych i
funkcjonalnych wystepujacych w aparacie
administracji bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

metody weryfikacji

Wiedza cztowieku, jako podmiocie Ma w.iedzq i zna zasady dziatania przedmiotowych efektow
dzia{aja{cy;n w strukturach funijoqariuszy slqu publicznych w zalaczeniu
administracji publicznej a Ma specjalistyczng wiedzg 0 normach
takze zasady prawnych re.guluja{.cych ’funkq.onowame
funkcjonowania urzednikéw adml.nlstraCJl bezple.czenstvya. i porza.;dlfu
ADMIP W07 publlcznegf) okreslajacych jej zadania i
Ma Wied;@ o normach i kompetencje.
regutach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji publicznej,
okreslajacych jej zadania i
kompetencje oraz
uwarunkowaniach
europejskich
ADM1P_U01
Potrafi prawidlowo
;nfgcrzesl(;vzliﬁlfi ?Zv\j::a Potrafi prawidlowo interpretowac zjawiska
pI(J)“ tyczne, prawe i ’ spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i
ekonomicz’ne) whasciwe dla ekonpmiczne) w%aéciwe dla administracji
administraci bezpleczeflst'wa i porzadku publicznego.

ADMI1P U02 Potrafi praw1d%9wo wykorzystaé
Potrafi pr_awi dlowo podsta\jvowq w1edz'q te'oretyczna do
wykorzystaé podstawowa szcz_egoiow_eg_o opisu i praktycznegor '
wiedze teoretyczng do apallgowanla Jednostkowych procesow i
szczegolowego opisu i Zj a\_msk spotecznych (kulturowych,
praktycznego analizowania politycznych, prawnyc.h’, gospodarczych)
jednostkowych procesow i specyﬂcznych dla studiow . ,

. | Zjawisk spotecznych gdmlmstracyjny.ch z zakresu bezpieczenstwa

Umiejetnos$ (kulturowych, politycznych i porzadku publicznego. -

ci WYeh, POIIYCZNYCR, | prawidtowo postuguje si¢ aktami W

prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P_U05

Prawidlowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

ADM1P_U07

Posiada umiej¢tnosé analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemoéow i
proponuje odpowiednie

normatywnymi w celu rozwigzania
konkretnego zadania z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Posiada umiejetnos¢ analizy proponowanego
rozwigzania konkretnych problemow
wystepujacych w administracji
bezpieczenstwa i porzadku publicznego i
proponuje odpowiednie rozstrzygnigcia w
tym zakresie, posiada umiej¢tnosé
wdrazania proponowanych rozwigzan w
administracji bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.
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rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji

Kompetenc
je
spoleczne

ADM1P_KO02

Potrafi wspotdziatac w
grupie, przyjmujac w niej
rozne role

ADM1P_KO03

Potrafi odpowiednio
okresla¢ priorytety stuzace
realizacji okreslonego
samodzielnie lub przez
innych zadania
ADM1P_KO05

Umie uczestniczy¢ w
przygotowaniu projektow
spotecznych z
uwzglednieniem aspektow
prawnych, politycznych i
ekonomicznych dotyczacych
administracji

Potrafi wspoldziata¢ w grupie zbudowanej
na zasadach hierarchicznego
podporzadkowania.

Potrafi odpowiednio okresla¢ priorytety
shuzace realizacji okre§lonego samodzielnie
lub przez innych zadania wynikajacego ze
specyfiki administracji bezpieczenstwa i
porzadku publicznego.

Umie uczestniczy¢ w przygotowaniu
projektow spotecznych z uwzglednieniem
aspektow prawnych, politycznych i
ekonomicznych dotyczacych
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

jw.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

Praca kontrolna (ocena E)

0,8

Postawa na zajeciach (ocena R)

0,2

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP = E x 0,8+ R x 0,2(4x0,8+3x0,2=3,8)=dostateczny plus
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
dy

1. Wykla

Definiowanie podstawowych pojeé z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego. — (1 godz.)
Planowanie zagospodarowania przestrzeni na poziomie krajowym- koncepcja przestrzennego zagospodarowania
kraju. - (1 godz.)

Planowanie przestrzenne w regionie np. Planu zagospodarowania przestrzennego woj. mazowieckiego. — (1
godz.)

Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy/miasta. — (1 godz.)

Plan przestrzennego zagospodarowania gminy/miasta .— (1 godz.)

Procedura uchwalania studium i planu zagospodarowania przestrzennego gminy/miasta. - (1 godz.)
Lokalizacja inwestycji celu publicznego. - (1 godz.)

Warto$¢ kulturowa i zabytki w planach zagospodarowania przestrzennego. - (1. godz.)

Rozwoj zréznicowany a planowanie przestrzenne. - (1 godz.)

Rola i znaczenie informacji przestrzennej planowaniu przestrzennym. — ( 1 godz.)

Literatura podstawowa

1. Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. Dz.U. 2003 Nr 80 poz. 717
2. P. Sosnowski, Gminne planowanie przestrzenne a administracja rzgdowa, Wyd. Lexis Nexis

3. S. Batusz, praca zbiorowa, Informacja przestrzenna dla samorzgdow terytorialnych, Oficyna Wydawnicza Politechniki
Warszawskiej, 2013
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Literatura uzupekiajaca

1. J. Pastawski, Wprowadzenia do kartografii i topografii, Nowa Era, Warszawa 2006
2. S. Balusz, Rola informacji przestrzennej w administracji publicznej, GUGIK, Warszawa 2011
3. E. Bienkowska, Strategicznie dla rozwoju. Polityka rozwoju w zintegrowanym podejsciu, Warszawa 2011
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora

nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.
AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
. - . Kod
Nazwa przedmiotu Prawo administracyjne (cz.1) . 0-376/a
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Administrative Law Part One
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
- . , Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr, prof. AH Mariusz Rog wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studiow studia Poziom Ztilejz(rj\ll\?szego zeglli’ania egzamin
niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu
Liczba godzin - Do .
kontaktowych 35 Forma zajec wyktad — 30; ¢wiczenia 5
Wymagania Student posiada niezb¢dna wiedzg z zakresu organizacji administracji, teorii kierowania, metod
wstepne badawczych.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Wyktad, wyktad interaktywny

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 5
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 35 1,4
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury)
- 90 3,6
— przygotowanie si¢ do egzaminu
Suma - 125 5
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych.
ADM1P_W02

Ma podstawowa wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur

Orientuje si¢ w charakterze nauk
administracyjnych i prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych oraz ma
rozszerzong wiedzg o charakterze nauk
administracyjnych i prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Ponadto posiada podstawowa wiedze o
roznych rodzajach struktur administracji

metody weryfikacji

Wiedza administracji publicznej. publicznej i o strukturach stuzb publicznych | przedmiotowych efektow
ADM1P_W03 Zna relacje migdzy strukturami administracji | w zataczeniu
Zna relacje miedzy publicznej oraz relacje miedzy strukturami
strukturami administracji organow bezpieczenstwa i porzadku
publicznej. publicznego. Potrafi wykaza¢ si¢ wiedza 0
ADM1P_W08 procesach zmian w administracji publicznej
Ma wiedzg o procesach i wyspecjalizowanych dziatach tej
zmian w administracji administracji ich przyczynach, przebiegu i
publicznej, ich przyczynach, | skutkach
przebiegu i skutkach.

ADM1P_UO01

Potrafi prawidtowo

interpretowac zjawiska

spoteczne ( kulturowe,

Elgj)lrtl)(;irzl?cez,n[:,ega:vvfaléciwe dla Umie prawidlowg interpretO\fva.é Zj a\_x_/iska
administracji. spoiegzne W1aéc1W§ dla a.(.immls.trale oraz
ADMIP U02 wiasciwe dla a'dl’nll’llStI'aC_]l bezplecz'eﬁstwa i
Potrafi pr_awi dtowo porzadku pubh'czne go0. Wykorzystuje
wykorzystaé podstawowa podsta\fvowq w1edz'q tepretyczna do

wiedze teoretyczng do szczggoiowggp opisu i praktycznegor '
szczegolowego opisu i apah;owama jednostkowych procesow i
praktycznego analizowania z1aw1sk'sp01eczqy§:h cha_rakterystycznych
jednostkowych procesow i dla studiow qdm1n1stracyjnych oraz z
Zjawisk spolecznych Zakr§su bezpleczer'.lstwa i porzadkg .
(kulturowych, politycznych, publlc;nego. Praw1d19wo posluguje. sig
prawnych, gospodarczych) aktami normatywnymi w celu rozwigzania
specyficznych dla studiow konk.retne.g.o zadania z zgkresg administracji _

Umiejetnosci administracyjnych. publlc.znej iwcelu rozwigzania kopkretnego jw.
ADMIP U05 zadania z zakr@:su bezpieczenstwa i
Prawidlowo poshuguie sie porzadku publlcznegq. Potr.aﬁ analizowac
aktami normatywnymi w proponowanego rozwigzania kgnkr;tnych
celu rozwiazania problemé\y i proponuje odpoyvledme
konkretnego zadania z rozs.trzygme';c'la w tym zakres1.e, a takze
zakresu administracji posiada umicjgtnosé V.Vdrazama - .
publicznej. proponoyvgnych .rozw1.qzar’1 w adrmmstracp
ADM1P UO7 1w a_dmlmstre_lcp bezp1§czeﬁstwe_1 1 p(_)rzqdku
Posiada Jmiethnos’c’ analizy publlczneg.o | proponuje odppW|edn|e .

. . | rozstrzygnigcia w tym zakresie oraz posiada
Egiﬁg;wzﬁe%?)gszsg?ma umiejetnos¢ wdrazania proponowanych
proponujz o dI;)) owiednie rozwiazan w afiministracji bezpieczenstwa i
rozstrzygnigcia w tym porzadku publicznego
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji.

ADM1P_KO01 Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate

Kompetencje | Rozumie potrzebg uczenia zycie w zwigzku z dynamicznymi zmianami | .

spoleczne si¢ przez cate zycie w w ustawodawstwie i1 zachodzacymi w W

zwiazku z dynamicznymi

administracji i zmianami form i metod
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zmianami zachodzgcymi w pracy. Potrafi uzupehi¢ i doskonali¢ nabyta
administracji. wiedze i umiejetno$ci z zakresu prawa i
ADM1P_KO06 administracji.

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene¢

wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowg

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Egzamin 1,0

oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,

dobry plus 4,5-4,74,
OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49, X

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

I. Pojecie administracji i — 2 godz.
Okreslenie administracji publicznej. Cechy administracji publicznej. Funkcje administracji publicznej. Rodzaje
administracji publicznej. Sfery dziatania administracji publiczne;..

1. Pojecie i Zrédla prawa administracyjnego — wyklad 4 godz.; éwiczenia 2 godz.

Pojecie prawa administracyjnego. Podzial wewngtrzny prawa administracyjnego. Charakterystyka norm prawa
administracyjnego. Zwigzki prawa administracyjnego z innymi galeziami prawa. Pojecie zrodet prawa administracyjnego.
Cechy zrodet prawa administracyjnego. Rola zroédet prawa w administrowaniu. Rodzaje zrodet prawa administracyjnego.
Charakter prawny aktow wewnetrznych. Publikacja zrodet prawa administracyjnego.

I1l. Zasady prawa administracyjnego - wyklad 2 godz.
Pojecie i funkcje zasad prawa administracyjnego. Systematyka zasad prawa administracyjnego. Podstawowe zasady prawa
administracyjnego.

IV. Stosunek administracyjno-prawny i jego rodzaje. Sytuacje administracyjno-prawne. Podstawowe teoretyczne
konstrukcje prawa administracyjnego — 3 godz.;  ¢wiczenia 1 godz.

Pojecie stosunku administracyjno-prawnego. Elementy sktadowe stosunku administracyjno-prawnego. Rodzaje stosunkow
administracyjno-prawnych. Pojecie sytuacji administracyjno-prawnej. Sytuacja administracyjno-prawna a stosunek
administracyjno-prawny. Publiczne prawa podmiotowe. Ci¢zary publiczne. Rzeczy publiczne. Wiadztwo administracyjne.
Kara administracyjna. Policja administracyjna. Uznanie administracyjne. Centralizacja i decentralizacja administracji.
Koncentracja i dekoncentracja administracji.

V. Prawne formy i metody dzialania administracji — wyklad 3 godz.; ¢éwiczenia 1 godz.

Pojecie prawnych form i metod dziatania administracji. Klasyfikacja prawnych form dzialania. Akt administracyjny.
Prawidlowos¢ aktu administracyjnego. Formy aktow administracyjnych. Akty normatywne administracji. Dziatania
faktyczne administracji. Czynnos$ci materialno-techniczne. Umowy w dziataniach administracji.

VI. Podzial terytorialny dla celéw administracji publicznej - wyklad 2 godz.
Pojecie podzialow terytorialnych. Rodzaje podzialow terytorialnych. Czynniki ksztattujace podziat terytorialny.
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Ksztattowanie si¢ podziatu terytorialnego w Polsce. Aktualny podziat terytorialny.

VIl. Podmioty administrujace — wyklad 5 godz.; ¢wiczenia 1 godz.

Pojecie organu administracji publicznej. Pojecie organu administrujgcego. Pojecie urzedu. Problematyka zlecania funkcji
administracji publicznej. Odpowiedzialno$¢ za dzialania administracji. Ustréj administracji publicznej jako kategoria
prawna. Administracja panstwowa i rzadowa. Administracja samorzagdowa. Zaktad administracyjny. Przedsigbiorstwo
panstwowe. Agencje. Fundacje.

VIII. System organizacyjny administracji rzadowej — wyklad 3 godz.

Naczelne organy administracji panstwowej. Struktura organizacyjna Rady Ministrow. Prezes Rady Ministrow.
Ministrowie. Centralne organy administracji panstwowej. Pojecie terenowej administracji rzadowej. Rzadowa
administracja ogolna. Rzadowa administracja zespolona. Administracja niezespolona.

IX. System organizacyjny administracji samorzadowej — wyklad 2 godz.

Pojgcie samorzadu terytorialnego. Konstytucyjne podstawy funkcjonowania samorzadu terytorialnego. System samorzadu
terytorialnego w Polsce. Organy gminy, powiatu i wojewodztwa. Zadania samorzadu terytorialnego. Formy wspoétdziatania
jednostek samorzadu terytorialnego. Nadzor nad samorzadem terytorialnym.

X. Kontrola administracji publicznej - 2 godz.

Pojecie kontroli i nadzoru. Tres¢ funkcji kontroli. Nazwy szczegdlne kontroli. Kryteria kontroli. System kontroli
administracji. Kontrola wstepna, faktyczna i nastgpna. Kontrola zewnetrzna administracji. Kontrola wewnatrz-
administracyjna. Kontrola niezawista od administracji. Inspekcje specjalne i kontrola specjalistyczna. Kontrola spoteczna.

XI. Pojecie i systematyka czeSci szczegélowej prawa administracyjnego- 1 godz.

Znaczenie problemu. Pojecie zakres i dziedziny materialnego prawa administracyjnego. Wyodrgbnienie materialnego
prawa administracyjnego. Rodzaje norm materialnego prawa administracyjnego. Granice regulacji. Dzialy prawa
materialnego. Funkcje prawa materialnego.

XIl. Dzialy administracji rzadowej a cze$¢ szczegélowa praw administracyjnego — 1 godz.
Pojecie dzialow administracji rzadowej. Systematyka dziatow administracji rzadowej. Dziaty administracji rzagdowej a
dziaty materialnego prawa administracyjnego.

Literatura podstawowa

1. J. Bo¢ (red.), Prawo administracyjne, Kolonia Limited 2010
2. E. Ochendowski, Prawo administracyjne- cze$¢ ogdlna, TNOiK Torun 2013
M. Wierzbowski ( red.), Prawo administracyjne, Wolters Kluwer 2015

J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer 2016

o & »

Z. Leonski, Materialne prawo administracyjne, C. H. Beck 2005

Literatura uzupehiajaca

1. Z. Duniewska, B. Jaworska-Debska, R. Michalska- Badziak, E. Olejniczak- Szatowska, M. Stahl (red.), Prawo
administracyjne. Pojecia instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie, Wolters Kluwer SA 2016
2. P.J. Suwaj (red.), Prawo administracyjne. Cwiczenia, Lexis Nexis 2008
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

. - Kod
Nazwa przedmiotu Prawo cywilne przedmiotu 0-372
Nazwa przedmioty | g5 | oy
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . 1 Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

. : Status .

Rok studiow 1 Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
. studia Poziom : . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la egzamin
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . .
Kontaktowych 20 Forma zaje¢ wyktad - 20
Wymagania Podstawowe informacje dotyczace prawa cywilnego. Swiadomos¢, iz prawo cywilne jest gatezig
wstepne prawa, ktore reguluje relacje gospodarcze i spoteczne kazdego podmiotu.

Cel przedmiotu

Nabycie przez studentéw umiejetnosci rozréznienia podstawowych pojeé prawa cywilnego
oraz poruszania si¢ w ramach praw i obowigzkow przewidzianych przez prawo cywilne.

Metody dydaktyczne

Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta - Punkty ECTS
Studia stacjonarne . Stu_dla
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 80 3,2
prezentacja, referat, recenzja itp.) i
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
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(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01
ﬁggﬁ?::;gg;ﬁ(wwdz@ © Ma rozszerzong Wi(.idZQ o charakterze nauk
administracyjnych i administracyjnych i prawnych z zakresu
. - bezpieczenstwa i porzadku publicznego
prawnych ich miejscu w
Wiedza th:ﬂnil; n\?\}lcl)( 4Sp otecznych Zna rodzaje wigzi organizacyjnych i Egzamin
Zna o dzgje wiczi funkcjonalnych wyst¢pujacych w aparacie
- - . administracji bezpieczenstwa i porzadku

organ!zacyjnych i publicznego
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej
ADM1P_U02
Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowsg
:;fj:%ﬁ?;gggég?sioi Potrafi prawidlowo wykorzystac¢
prakty%cznego analizowania | Podstawowa wiedzg teoretyczng do
jednostkowych procesow i szcz?gélowggp opisu i praktycznego .

awisk spotecznveh analizowania jednostkowych procesow i
?f(i‘;‘;hsro p ch po}lli tveznveh zjawisk spotecznych (kulturowych,
prawnyc;,r\:ygo,spo da)r/czy();/h) " | politycznych, prawnych, gospodarczych)
specyﬁczr,lych dla studiow szecyﬂcznych dl?lstudfrw bezbi

2 . administracyjnych z zakresu bezpieczenstwa : : :
L administracyjnych . i porzadku gljlbilicznego b Rozwigzywanie zadafi
Umiejetnosei | ADM1P_U03 Potrafi podczas wykladu

;?;;;V@?Trlzgggc Potrafi wlasciwie analizowaé przyczyny i
wybranych procesow i przebieg wybranych procesow i zjawisk
Zjawisk spolecznych spo%eczngc.h (kkulturg)wych;s)olityc?nych, )

. prawnych i ekonomicznych) specyficznyc
éﬁ:&f};’mcgkfﬂmiggﬂ) dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych
specyficznych dla dziedzin | “iaSciwych dla kierunku studiow
nauki i dyscyplin administracyjnych i prawnych
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych
ADM1P_KO06

Kompetencje Potrafi uzupetnic i Potrafi uzupemic¢ i doskonali¢ nabytg wiedze

spoleczne doskonali¢ nabyta wiedz¢ i i umiejetnos$ci z zakresu bezpieczenstwa i Dyskusja podczas wyktadu
umiejetnosci z zakresu porzadku publicznego
prawa i administracji

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg (przyktadowe wskazania)

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Egzamin

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

OP=Ex1,0
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— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
Wyklady
1. Osoby fizyczne - 2 godz.
2. Osoby prawne - 2 godz.
3. Mienie, przedsigbiorcy - 2 godz.
4. Czynnosci prawne - 2 godz.
5. Przedstawicielstwo - 2 godz.
6. Przedawnienie - 2 godz.
7. Wtasnos$¢ - 2 godz.
8. Uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa rzeczowe, posiadanie - 2 godz.
9. Istota zobowigzan - 2 godz.
10. Dziedziczenie ustawowe i testamentowe - 2 godz.
Literatura podstawowa
4. Z.Radwanski, A. Olejniczak, Prawo cywilne cz¢$¢ ogdlna, Warszawa 2015, CH Beck
5. E. Gniewek, Prawo rzeczowe, Warszawa 2016, CH Beck
6. A. Brzozowski, J. Jastrzgbski, H. Kalinski, E. Skowrofiska-Bocian, Zobowigzania, Warszawa 2016, Wolters Kluwer
7. E. Skowronski-Bocian, Prawo spadkowe, Warszawa 2016, CH Beck
Literatura uzupehiajaca
3. E. Gniewek, P. Machnikowski, Zarys prawa cywilnego, Warszawa 2016, CH Beck
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IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
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Nazwa przedmiotu | Prawo samorzadowe KOd. F-1
przedmiotu
Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- ; : Jezyk .
Prowadzgcy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
. . . Ogolnouczelniany przedmiot do
Profil praktyczny Specjalno$é wyboru
. : Status
Rok studiow | Semestr zimowy przedmiotu fakultatywny
. . studia Forma
. studia Poziom : . . . .
Forma studiéw niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na oceng
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 16 Forma zajec¢ wyktad - 16
Wymagania brak
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studenta z aktualnymi regulacjami prawnymi dotyczacymi
organizacji i zasad dziatania samorzadu terytorialnego w Polsce. Student ma wynie$¢ z zajgé
znajomos$¢ podstawowych zagadnien dotyczacych istoty i pojecia samorzadu terytorialnego,
organizacji gminy, powiatu 1 wojewddztwa, form wspodldziatania jednostek samorzadu
terytorialnego, zadan samorzadu, a takze zasad nadzoru nad administracja samorzadowa.

Metody dydaktyczne | wyktad interaktywny
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 2
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnoSci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . -
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 16 0,64
2. Samodzielna praca studenta:
— studiowanie literatury - 34 1,36
— przygotowanie si¢ do zaliczenia
Suma - 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
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dokumentowania

ADM1P_W02

Ma podstawowag wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej, w
tym w strukturach
administracji UE.

Wiedza

Ma podstawowa wiedze o strukturach stuzb
publicznych.

metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
w zataczeniu

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedzg teoretyczng do
szczegblowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych (
kulturowych, politycznych ,
prawnych, gospodarczych
specyficznych dla studiow
administracyjnych).

UmiejetnoSci

Potrafi prawidlowo wykorzysta¢ wiedz¢
teoretyczng do oceny funkcjonowania Unii
Europejskiej oraz do stosowania aktow
prawotworczych UE w relacjach krajowych.

jw.

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebeg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku dynamicznymi
zmianami zachodzgcymi w
administracji.

Kompetencje
spoleczne

Rozumie potrzebe obserwowania zmian w
prawie UE w zwiazku z ich wplywem na jw.
funkcjonowanie polskiej administracji.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Wagi majace wplyw na ocene¢

Weryfikacja efektéw kohcowa
Egzamin pisemny (ocena E) 0,80
Samodzielna praca i aktywnosé 020

na zajgciach (ocena A)

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

OP=Ex0,80+ Ax0,20

Tresci programowe

Wyklady — 16 godzin

1-2  Pojecie, istota i geneza samorzadu terytorialnego . Podstawy prawne ustroju samorzadu terytorialnego. Formy

demokracji bezposrednie;j.

3-4 Wykonywanie zadan publicznych przez jednostki samorzadu. Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu

terytorialnego.

5-6  Struktura organizacyjna powiatu.

7-8 Wojewoddztwo jako jednostka samorzadu terytorialnego.

9-10 Akty prawa miejscowego organow samorzadu terytorialnego. Nadzor i kontrola nad jednostkami samorzadu

terytorialnego.

90




11-12 Gmina, powiat, wojewddztwo jako podmioty mienia publicznego.
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze.

13- 14 Wspoldziatanie jednostek samorzadu terytorialnego. Status prawny pracownikow
Samorzadowych. Regionalne I1zby Obrachunkowe.

15-16 Modele samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich.

Literatura podstawowa

Bandarzewski K., Chmielnicki P., Kisiel W., Prawo samorzadu terytorialnego w Polsce, Warszawa 2006.
Dolnicki B., Samorzad terytorialny, Zakamycze 2009.

Izdebski H., Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalno$ci, Warszawa 2009.

Szewc A., Szewc T., Wojt, burmistrz, prezydent miasta, Warszawa 2006.

POpE

Literatura uzupekiajaca

. Chmielnicki P., Akty nadzoru nad dzialalno$cia samorzadu terytorialnego w Polsce, =~ Warszawa 2006..

. Dabek D., Prawo miejscowe, Oficyna 2007.

. Komentarz do ustawy o samorzadzie gminnym, pod red. P. Chmielnickiego, Warszawa 2007.

. Komentarz do ustawy o samorzadzie powiatowym, pod red. P. Chmielnickiego, Warszawa 2005.

. Komentarz do ustawy o samorzadzie wojewddztwa, pod red. P. Chmielnickiego, Warszawa 2005.

. Koniuszewska E., Srodki prawne ograniczajace naduzycia wladzy w jednostkach samorzadu terytorialnego w
ustrojowym prawie administracyjnym, Warszawa 20009.

7. Leonski Z., Samorzad terytorialny w RP, Warszawa 2006.

8. Ofiarska M., Formy publicznoprawne wspotdziatania jednostek samorzadu terytorialnego, Warszawa 2008.
9. Szewc A., Ustawa o samorzadzie wojewodztwa. Komentarz, Warszawa 2008.

10.Ustawa o samorzadzie powiatowym. Komentarz, pod red. B. Dolnickiego, Krakow 2007.
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IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. " S . L Kod
Nazwa przedmiotu Fundusze Unii Europejskiej — charakterystyka i pozyskiwanie orzedmiotu F-2
Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. ; : Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é Ogolnouczelniany przedmiot do wyboru
. . Status
Rok studiow I Semestr letni przedmiotu fakultatywny
Forma studiéw studia Poziom Ztilel!(rj\ll\?szego ZFzglli’(r:QZnia zaliczenie na ocen¢
niestacjonarne | Kksztalcenia stopnia orzedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 16 Forma zajeé¢ wyktad - 16
Wymagania Nie dotyczy
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowa wiedza o funduszach strukturalnych
UE i innych $rodkach pomocowych. Nabycie wiedzy i umiej¢tnosci w zakresie pozyskiwania
aktualnych informacji o mozliwo$ciach wsparcia oraz analizy dokumentow programowych.

Metody dydaktyczne

Wyktad z prezentacja multimedialng. Wobec braku ¢wiczen, wyklad bedzie prowadzony w
aktywnej formie z udzialem studentoéw. Uzupelieniem wyktadu beda konsultacje przeprowadzane
dla chetnych w kazdy dzien wyktadu jedna godzine po zajeciach.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 16 0,64
2. Samodzielna praca studenta:
— studiowanie literatury - 34 1,36
— przygotowanie si¢ do zaliczenia
Suma - 50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych
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efektow ksztalcenia i
sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_WO01

Ma podstawowag wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych.
ADM1P_W02

Ma podstawowa wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej.
ADM1P_W03

Zna relacje migdzy
strukturami administracji
publicznej.

ADM1P_WO08

Ma wiedzg o procesach
zmian w administracji
publicznej, ich przyczynach,
przebiegu i skutkach.

Student zdobywa wiedz¢ z zakresu unijnej

polityki spdjnosci oraz mozliwosci jej wdrazania na
poziomie krajowym.

Posiada wiedze¢ dotyczaca zalezno$ci miedzy aktami
prawa unijnego a aktami prawa krajowego w tej
dziedzinie.

Praca pisemna,
aktywno$¢ na
zajeciach.

Umiejetnosci

ADM1P_UO01

Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne ( kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) whasciwe dla
administraciji.
ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowsg
wiedzg teoretyczng do
szczegdtowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych.
ADM1P_U05

Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej.

ADM1P_U07

Posiada umiejgtnos¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemow i
proponuje odpowiednie
rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji.

Student potrafi porusza¢ si¢ w programach
unijnych i wlasciwie analizowa¢ ogloszenia o
konkursach. Posiada znajomos¢ roznych aspektow
dziatania administracji w zakresie unijnych
funduszy strukturalnych.

j.w.

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji.
ADM1P_KO06

Poglebiajac wiedze¢ z zakresu funduszy
europejskich potrafi rozstrzygaé¢ problemy
zawodowe. Potrafi uczestniczy¢ w przygotowaniu
projektow UE z uwzglednieniem zdobytej wiedzy.
Projektuje i wykonuje zadania zawodowe
zwigzane z mozliwosciami wykorzystania srodkow
UE.

j.w.
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Potrafi uzupetic i
doskonali¢ nabytg wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

Wagi majace wplyw na ocene

Weryfikacja efektéw kofcows

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegélnych | Zaliczenie pisemne (ocena Z) 1,0
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=2Zx1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady — 16 godzin

1 -3 Wprowadzenie w tematyke Srodkdéw europejskich, podstawowe informacje dotyczace finansow UE i
ich dystrybuciji.
4 — 6 Fundusze strukturalne UE, zasady funkcjonowania, system instytucjonalny, przeglad dostepnych
programow.
7 -9 Formy dofinansowania stosowane w ramach funduszy europejskich. Programy pomocowe
UE. Podstawowe zasady opracowania i zarzadzania projektem - metodologia.
10 - 12 Analiza dokumentacji konkursowej wybranego programu. Analiza formularza wnioskow w
tym zatacznikow.
13 — 16 Opracowanie wniosku — zasady. Ocena projektow, analiza najczesciej popetnianych btedow przy ich
sporzadzaniu. Sposoby i zasady realizacji projektow.

Literatura podstawowa

1. A. Jankowska, T. Kierzkowski . R. Knopik, Fundusze strukturalne Unii Europejskiej , Warszawa 2009 r.,
2. M. Pawlak Zarzadzanie projektami. PWN Warszawa 2008 r.

Literatura uzupelniajaca

1. Biuletyn informacyjny ,,Fundusze strukturalne w Polsce”.
2. Internet:www.funduszestrukturalne.gov.pl, inne strony internetowe o tematach omawianych na zajgciach.
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@ ) ity ]
S §1 o AKADEMIA HUMANISTYCZNA
A el 1 IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu | Jezyk obcy - angielski przgjcr)r?iotu L-3
Nazwa przedmiotu .
w jezyku angielskim FL - English
Koordynator
przedmiotu

(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

- : Jezyk . S
Prowadzacy zajecia | mgr Joanna Osowiecka wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé
. . Status .

Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studiow studia Poziom Stilé(rj\ll\?sze 0 ZFe(l)I';(r:];Znia zaliczenie na ocen

niestacjonarne | ksztalcenia PIeTWszeg . ¢

stopnia przedmiotu

Liczba godzin . . .
kontaktowych 30 Forma zajec¢ ¢wiczenia - 30

Uzyskanie zaliczenia zgodnie z wymaganiami semestru I pierwszego roku studiow — znajomos$¢
Wymagania struktur leksykalno-gramatycznych, pozwalajacych rozumie¢ teksty stuchane i czytane o tematyce
ws)tlepn% ogoblnej 1 spotecznej, umiejetnos¢ uczestniczenia w rozmowie z uwzglednieniem réznych intencji i

kontekstow sytuacyjnych, prezentowanie przed grupa dluzszej samodzielnej wypowiedzi w
zakresie tematyki lektoratu z elementem oceny i argumentacja.

Celem przedmiotu jest osiagniecie przez prowadzgcego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez

Cel przedmiotu realizacje okreslonych zadan dydaktycznych.

Komunikacyjna z elementami metod konwencjonalnych, np. gramatyczno-ttumaczeniowe;j,

Metody dydaktyczne audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 4
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci s'[udentsatUdia PEug_IIEtSy
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 30 2,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia 20
Suma 100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Student:

wymienia, thumaczy i rozréznia
stownictwo w zakresie poznanej
tematyki;

o kolokwium/ praca
kontrolna;

e prezentacje ustne ;

e zaliczenie na ocen¢ — test
pisemny z zadaniami
zamknigtymi i otwartymi,

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; .
— identyfikuje rodzaje tekstow; * Cvp.bc\:\;flgklr:mtr; i?o
— formutuje argumenty, proponuje uzzlpelnliania’ odpowiedzi
rozwigzania w rozmowie/dyskusji w odpowiedzi na pytania ’
zakresie poznanej tematyki. wypowied? na za dany’
temat.
ADM1P_UQ9 Posiada
umiej¢tnos$¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegotowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujeé Student:
‘Eeo,retycznych iréznych — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
XOD(Il\e/I11P 10 zgodnie z poleceniem w wypowiedziach | e sprawdzian praktyczny —
Posiada Ergie’ - ustnych i pisemnych o réznorodnej formie| postugiwanie si¢ jezykiem
wystabien ustjf ch w iezvku dtugosci; w zakresie wskazanej
glsl?ilin Cw z Ku onQc ym A weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie tematyki; rozwiazywanie
Umiejetnosci Eakresie nauliq ! g ustnej i pisemnej w sytuacjach okreslonye} 4. 4 jorurowych:
administracyjnych i W treéela.Ch progran.lo“.’yCh; . komunikacyjnych
prawnych , dotyczacych — wyszukuje/postuguje si¢ ér_odkaml leksvkalnveh '
zagadnien ,szczeg(')iow}’ch z leksykalno-gramatycznymi, . ssyramnyen,
wykorzystaniem ’ o.rtograflic.znyml, fo_netycznyml na poziom gramatycz_nych,
podstawowych ujet bieglosci jezykowej B2 (wg ESOKJ); e prezentacja ustna.
teoretycznych, a takze - tworzy/p_rezentuje zrozumiate wypowiedzi
r(')znych srodet ustne I pisemne.
ADM1P_U11
Ma umiejetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
ADM1P_KO1 Student:
szuml@ potrz.ebc; uezenia — wykazuje si¢ otwarto$cia na kontakty z * obserwacja pracy
S1¢ przez cate weaew osobami porozumiewajacymi si¢ w studenta,
zw1'qzku z dynammznynp jezyku rosyjskim w zakresie e biezaca informacja
ggnr;lezrrl]eilsrg’;gichodza}cyml w komunikacji jezykowej zgodnie z zwrotna,
ADM1P KJOZ F‘;l‘.:tlatc})/:f antec])( t(;rr? tur;la doskonalenie ® ocena aktywnosel studenta
Kompetencje 1oz - zorl Wi 1 . .
spolegme ) Potrafi wspotdziataé w !5 Woich umieje;tnz)léci jezykowych, W czasie zajec,

grupie, przyjmujac w niej
rozne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiej¢tnosci z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespotowej;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztaltcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

e dyskusja w czasie
¢wiczen.
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Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowa oceny czastkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Wagi majace wplyw na ocene¢

Weryfikacja efektow .
koncowa
zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5
prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2
kolokwium (ocena K) 0,2
postawa na zajeciach (ocena P) 0,1

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx05+Pux02+Kx02+Px0,1
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
TreSci programowe
Cwiczenia

—  Srodki transportu, rézne sposoby podrézowania na przestrzeni wiekow- stownictwo (2 godz.)

—  Niezwykte podrdze i stynni podrdznicy — praca z tekstem, film DVD, dyskusja (2 godz.)

—  Pordownanie czaséw Past Simple i Past Continuous — czynnosci dokonane i niedokonane w przesztosci (2 godz.)
—  Wymarzona podrdz, wakacje, relacje z wyjazdu (2 godz.)
—  Rady do$wiadczonego podrdznika, niezbednik $wiadomego turysty, zalety i wady podrézowania (2 godz.)
—  Uzycie bezokolicznika i formy gerundialnej (2 godz.)

—  Pytanie o droge i udzielanie wskazoéwek, praca z mapa (2 godz.)
—  Udziat w konkursie “Podr6z marzen” — przygotowanie dokumentacji konkursowej, zgloszenie akcesu (2 godz.)
—  Sekrety dlugowiecznosci: zdrowie, pozytywne myslenie, geny, sprawnos¢ fizyczna - praca z tekstem, dyskusja

(2 godz.)

—  Przemyst spozywczy- wizje przysztosci, rady eksperta zywienia, ulubione potrawy,

przyzwyczajenia zywieniowe (2 godz.)

—  Czas Future Simple — wyrazanie prognoz, uzycie czasownikow modalnych may, might -
spekulowanie na temat przysztosci (2 godz.)

—  Czas Present Perfect - zdania z since i for, pytania z how long — opisywanie czynnosci
zapoczatkowanych w okreslonym momencie w przesztosci (2 godz.)

—  Problemy ze zdrowiem, r6zne dolegliwosci, choroby, wizyta u lekarza — zwroty (2 godz.)

—  Powtorzenie omowionego materiatu leksykalnego i gramatycznego w semestrze zimowym (2 godz.)

—  Kolokwium sprawdzajace nabyta wiedzg i umiejgtno$ci w semestrze zimowym, omowienie jego wynikow (2 godz)

Literatura podstawowa

[E

. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate Students’ Book, Pearson Longman, Harlow, 2011

2. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate, Workbook, Pearson Longman, Harlow, 2011

Literatura uzupelniajaca

OOk, W —

DVD zharmonizowane z tresciami podrgcznikowymi.
. Materiaty internetowe i prasowe wynikajace z potrzeb tematyki przedstawionej w tre§ciach programowych.
. Bill Mascull, Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2002
. Tricia Aspinall, George Bethell, Test Your Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2003

. Vicki Anderson, Grammar Practice for Pre-intermediate Students, Pearson, Harlow, 2007

. Shirley Taylor, Model Business Letters, E-mails & other Business Documents, Prentice Hall, Harlow, 2004
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora

nr 21/2013 z dnia 5

lipca 2013 r.

) iy ] ]
i =:‘i M AKADEMIA HUMANISTYCZNA
R S T IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
”E» et Y Al
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu Jezyk obcy - angielski Kod L-3
przedmiotu

Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim

English

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

A - _— Jezyk . L
Prowadzacy zajecia | mgr Zbigniew Szymanski wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
administracja bezpieczenstwa i porzadku
Profil praktyczny Specjalnosé publicznego
administracja publiczna
. : Status .
Rok studiow 1 Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studio studia Poziom Stilé(:\ll\ellsze 0 ZFaCJII{(r:];znia zaliczenie na ocen
udiow niestacjonarne | ksztalcenia pierwszeg . ¥
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 30 Forma zaje¢ lektorat - 30
Uzyskanie zaliczenia zgodnie z wymaganiami semestru I pierwszego roku studiow — znajomo$é
Wymagania struktur leksykalno-gramatycznych, pozwalajacych rozumie¢ teksty stuchane i czytane o tematyce
ws)t/(;pnge ogo6lnej 1 spolecznej, umiejetnosé uczestniczenia w rozmowie z uwzglednieniem réznych intencji i

kontekstow sytuacyjnych, prezentowanie przed grupa dtuzszej samodzielnej wypowiedzi w

zakresie tematyki lektoratu z elementem oceny i argumentacjg.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggni¢cie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez

realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Warsztaty, ¢wiczenia w grupie, dyskusja, metoda projektu

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 70 28
prezentacja, referat, recenzja itp.) :
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 100 4
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
o kolokwium/ praca

Student: kontrolna;

— wymienia, thumaczy i rozréznia e prezentacje ustne ;
stownictwo w zakresie poznanej e zaliczenie na oceng — test
tematyki; pisemny z zadaniami

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; zamKknietymi i otwartymi,

— identyfikuje rodzaje tekstow; np.: wielokrotnego

— formuluje argumenty, proponuje wyboru,
rozwigzania w rozmowie/dyskusji w P-F, test luk, odpowiedzi
zakresie poznanej tematyki. na pytania, wypowiedz na

zadany temat.

ADM1P_U09

Posiada umiejetnosé

przygotowania typowych

prac pisemnych w jezyku

polskim i w jezyku obcym

dotyczacych zagadnien

szczegotowych z zakresu

administracji publicznej i

prawa, z wykorzystaniem

podstawowych ujec¢

teoretycznych i roznych

Zrodel Student:

ADM 1P_U.1Q ., — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje « sprawdzian praktyczny —

Possltadaileli'lnllll:tjr?trézs\?v jezyku zgodnie z F).Oleceniem W,WypOWiquiaCh. osthugiwanie si¢ jezykiem

Wysiapien usty ey ustnych i pisemnych o réznorodnej formie POSIUgIW ¢Jezy

polskim i w jezyku obcym z dhugosci; w zakresie wskazanej

;glr(;?r?ift?aacl;?nych : ~ weryfikuje wypowiedzi/reaguje w formie temat’y'kl; rozwigzywanie
Umiejetnosci | prawnych , dotyczacych ustne]’ i pisemnej w sytuacjach okre$lonyc] — zadan J.qzykc?wych:

zagadnien ,szczegéiowych, z v tresma'ch progran'lovx'fyc’h; . komunikacyjnyeh,

wykorzystaniem — wyszukuje/postuguje si¢ sr_odkaml leksykalnych,

podstawowych ujeé Ieksykal_no-gramatycznyml, _ _ gramatycznych,

teoretveznveh. a takze o_rtograflcznyml, fonetycznymi na poziom .

oretycznych, bieglosci jezykowej B2 (wg ESOKJ);, | ®Prezentacja ustna.

réznych zrodet Jezy ) ) A g >

ADM1P/I U10 - tworzy/p_rezentuje zrozumiate wypowiedzi

Posiada umiejetnosé ustne I pisemne.

wystapien ustnych w jezyku

polskim 1 jezyku obcym z

zakresie nauk

administracyjnych i

prawnych , dotyczacych

zagadnien bezpieczenstwa i

porzadku publicznego, z

wykorzystaniem

podstawowych ujec

teoretycznych, a takze

réznych zrodet

ADM1P_KO1 . Student: e obserwacja pracy

ggzpurrznéze f ;‘gzzeytﬁeusvzema - wykaqu: e si¢ otwqrtos’giq na koptakty z studenta,

zwiazku z dynamicznymi gsobaml porozumiewajacymi si¢ w * biezaca informacja

| zmianami zachodzacymi w quzyku 'rli) sy.].s.klmkw zakresie zwrotna,

Kompetencje administracji omuntkacyi jezy (_)Wej zgodnic 7 e ocena aktywno$ci studenta
spoleczne tematyka lektoratu;

ADM1P/I_KO01

Rozumie potrzebe uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku ze zmianami form i
metod pracy organow

jest zorientowany na doskonalenie
swoich umiejetnosci jezykowych,
wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy

W czasie zajec,

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,
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bezpieczenstwa i porzadku

je warunkujacych
ADM1P_KO02

Potrafi wspotdziatac w
grupie, przyjmujac w niej
rozne role

ADM1P/I_K02

Potrafi wspotdziatac w
grupie zbudowanej na
zasadach hierarchicznego
podporzadkowania
ADM1P_KO06

Potrafi uzupetnic i
doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji
ADM1P/I_KO06

Potrafi uzupeic¢ i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

publicznego oraz przepiséw | —

zespotowej;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztatcenia.

o dyskusja w czasie
¢wiczen.

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazona obliczong
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

zaliczenie pisemne (ocena Z) 0,5
prezentacja ustna (ocena Pu) 0,2
kolokwium (ocena K) 0,2
postawa na zajgciach (ocena P) 0,1

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

OP=Zx05+Pux0,2+Kx0,2+Px0,1

Tresci programowe

Cwiczenia
— Modals — present deduction (2 godz.)

—  Word building — abstract nouns (2 godz.)

— Discussion about products (2 godz.)

— Designing a new product (2 godz.)

— Areport — writing (2 godz.)

—  Defining relative clauses (2 godz.)

— Non-defining relative clauses (2 godz.)

— Talking about educational systems — discussion (2 godz.)

— Problem solving — speaking (2 godz.)
—  Letter conventions (2 godz.)

— The passive (2 godz.)

— Articles (2 godz.)

— Word combinations(2 godz.)

—  Describing a process (2 godz.)

— Revision, semester test (2 godz.)

Literatura podstawowa
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1. lan Lebeau, Gareth Rees, Language Leader Intermediate, Coursebook, , Pearson Longman, Harlem 2008
2. lan Lebeau, Gareth Rees, Language Leader Intermediate, Workbook, , Pearson Longman, Harlem 2008
3. Janet Philips, Oxford Wordpower, Oxford University Press, Oxford, 2006

Literatura uzupehiajaca

1.Clive Oxenden, Christina Latham-Koening, New English File Intermediate, Coursebook, , Oxford University Press,
Oxford, 2006

2.Shirley Taylor, Model Business Letters, E-mails & other Business Documents, Prentice Hall, Harlow, 2004

3.John Eastwood, Oxford Practice Grammar, Oxford University Press, Oxford, 2010

4. Brigit Viney, Steve Elsworth, Grammar Practice, Pearson Longman, Harlem, 2011

101




Kierunek —administracja

Specjalnosé: administracja publiczna (od 111 semestru)

Studia pierwszego stopnia
Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-81-2018-2020 dla sp. AP (111, IV, Vi VI sem.)

semestr 1V

Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . . Kod
Nazwa przedmiotu | Kultura jezyka polskiego przedmiotu 0-355
Na.zwa p"edf“"“‘.‘ Polish language culture
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
- P Jezyk .
Prowadzacy zajecia | mgr Daria Rog wykladowy polski
Wydzial Wydziat Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
Rok studiow I Semestr letni Status . obowigzkowy
przedmiotu
studia
: . : Forma . .
. studia Poziom pierwszego . . zaliczenie na oceng
Forma studiéw : : . : zaliczenia
niestacjonarne | ksztalcenia stopnia .
przedmiotu

Liczba godzin

kontaktowych 10 Forma zajeé konwersatorium - 10

. Wiedza, umiejg¢tnosci i kompetencje spoleczne na poziomie studenta II roku studiow; ogélna
Wymagania . ) . . . L L ,
wstepne wiedza humanistyczna, wiedza na temat jezyka, jako systemu komunikacji na poziomie wymogow

maturalnych.

Cel przedmiotu

Uzyskanie przez studentow biegloéci w adekwatnym do sytuacji uzywaniu jezyka.

Metody dydaktyczne

Wyktad ilustrowany pokazem multimedialnym, pogadanka heurystyczna, dyskusja, ¢wiczenia w
rozwigzywaniu problemoéw grupowe i indywidualne, ¢wiczenia jezykowe wykonywane w domu.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnoSci studenta

Punkty
ECTS
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Studia stacjonarne . Stu_dla
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 10 0,4
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

prezentacja, referat, recenzja itp.) 65 2.6
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:

Suma 75 3
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P WO1 Stude‘nt‘ pow’inien byé w stan‘ie:‘
Ma po dsta wowa wiedze o 1) .deflplowac podgtawowe pojgcia z
charakterze nauk fiz1edzmy kultulty jezyka, takie jak: norma
administracyjnych i J@.Zykowa’. bh}.d Wzyk.owy’ kompetencja
prawnych ich miejscu w uzytko“.’ml.(m Q?yka} 1p.
systemic nauk spofecznych iiﬁ?ﬁﬁ ?;i;vljj:;g i)zl;eofjisa?z(igqce w kolokwium pisemne
Wiedza ADM1P _W05 )
= . polszczyznie;
gﬁ?or\);\?iglitjzgll apvgtier(rijgc(i)e 3) odr6znié 'zasady obowingjqce w
dziatajacym w strukturach kpnta_kt_ach Je;z.ykowych oficjalnych i
administracji publicznej a nleoflcrjalor]ych, " .
takze zasady 4) ompvz@ pqstapowl‘enlg ,LUstawy 0 jezyku
funkejonowania urzednikéw polskim” 1 wiedzieé, jak je stosowaé w
" | praktyce.
Student powinien umie¢:
1) postrzegaé jezyk jako warto$¢ narodowa,
wymagajaca ochrony i zdobywania wiedzy
na jego temat;
ﬁ\(grfllsvﬂlggivie 2) odr(').inié koptakt jezykowy oﬁcj alpy od
analizowad przyczyny i meoﬁ.cj. alnego i stosowz}é 0dp0w1ed.r.ne
przebieg wybranych srodki jezykowe zaleznie od sytuacji;
rocesow i zjawisk 3) stosowa¢ w praktyce zasady etykiety
Is)poiecznych jezykowej, zwlaszcza w kontaktach miedzy
.. .| (kulturowych, politycznych, urzedem a qbywate!em, .
Umiejetnosci prawnych i ekonomicznych) 4) zauwazy¢ b’fe;dyjegzykowe w . kolokwium
specyficznych dla dziedzin WyP OW'.?d.ZlaCh W}.asnyCh ! C.Udz.yCh !
nauki i dyscyplin poprawic je ’zgodme z Qbowwtzujqca.normq;
naukowych whasciwych dla 5) skorzysta¢ ze slown%kE} poprawnej
Kierunku studiow polsz.cz.yzny lub stownikow ’
administracyjnych i spec] gllstyc;nych, aby rozstrzygac
prawnych watpliwosci ?ormatywne; .
6) redagowac teksty urzgdowe zgodnie z
zasadami obowiazujacymi we wspotczesnej
polszczyznie.
Studenta cechuje:
1) szacunek do jezyka narodowego we
ADM1P W04 wszystkich jego odmianach;
Zna rodzaje wiezi 2) wrazliwo$¢ na btedy jezykowe wiasne i Postawa wyrazana podczas
Kompetencje | Organizacyjnych i cudze; zajeé, sposob uzywania
spoleczne funkcjonalnych 3) nieche¢¢ do agresji jezykowej, jézyka i refleksja na ten
wystepujacych w aparacie wulgaryzacji wypowiedzi i deprecjonowania | temat.
administracji publicznej rozZmowcy;
4) pozytywny stosunek do wszelkich
przejawow bogactwa jezyka, jasnodci i
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zrozumiatosci komunikacji jezykowe;.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene

. i . Weryfikacja efektéw .
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé koncowa
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej kolokwium pisemne (ocena K) 0,75
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych | postawa na zajeciach (ocena P) 0,25

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,
P=K 5 +P 25=1
—  dobry 4.0-4.49, o x0,75+Px0,25=1,0
— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Konwersatorium (10 godz.)

Tresci:

1) Jezyk posrod innych systeméw komunikacyjnych. Pojecie kultury jezyka, etyki oraz etykiety jezykowej.
2) Norma jezykowa, pojecie biedu i uzusu. Dziatalno$¢ poradni jezykowych oraz Rady Jezyka Polskiego.

3) i 4) Kultura jezyka wspotczesnych Polakow.

5) Wybrane style jezykowe: m.in. naukowy, publicystyczny, potoczny, artystyczny, urzegdowy. Styl urzedowy— szczegdtowe
bmowienie
6) Ustawa o jezyku polskim — analiza dokumentu.
7) Zasady dobrze zbudowanego komunikatu: poprawnos$¢ i jasnosc.

8) i 9) Cwiczenia poprawnosciowe — analiza pism urzedowych.

Literatura podstawowa

1) Jadacka H., Kultura jezyka polskiego. Fleksja, stowotwérstwo, sktadnia. Warszawa: 2005.

2) Karpowicz T., Kultura jezyka polskiego. Wymowa, ortografia, interpunkcja. \Warszawa: 2009.
3) Markowski A. (red.), Nowy stownik poprawnej polszczyzny PWN, Warszawa: 2000.

4) Markowski A., Kultura jezyka Polskiego, \Warszawa: 2009.

5) Wierzbicka-Piotrowska E., Interpunkcja na co dzien, Warszawa: 2001.

6) Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim, t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 931, 1669.

Literatura uzupehiajaca

1) Butler D., Kurkowska H., Satkiewicz H., Kultura jezyka polskiego. Zagadnienia poprawnosci
leksykalnej (Stownictwo rodzime). Warszawa: 1987.

2) Jadacka H., Jezyk polski dla prawnikéw, Warszawa 1999.

3) Kreja B., Méwie, wiec jestem. Rozmowy o wspélczesnej polszczyznie. Gdansk: 2001.

4) Luczynski E., Wspolczesna interpunkcja polska. Gdansk: 1999.

5) Miodek J. (red.), Mowa rozswietlona myslg. Swiadomos¢ normatywno-stylistyczna wspotczesnych
Polakow. Wroctaw: 1999.

6) Polanski E. (red.), Nowy stownik ortograficzny, Warszawa 2001.

7) Urbanczyk S. (red.), Encyklopedia jezyka polskiego, Warszawa 1991.
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA

T A S IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
LMY . |1

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej prz;j(;r?io U 0-374

Nazwa przedmiotu

. . . EU Institutions and Sources of Law
w jezyku angielskim

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

Jezyk

wykladowy polski

Prowadzacy zajecia | dr Roman Biskupski

Wydzial Administracji Kierunek administracja

» administracja publiczna

Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow I Semestr letni orzedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
Forma studié studia Poziom ierwszego zaliczenia egzamin
° studiow niestacjonarne | ksztalcenia pIETWSz€g - g
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 20 Forma zajeé wyktad — 20 godz.
Wymagania brak
wstepne

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych. Zapoznanie stuchaczy ze struktura i funkcjonowaniem

| przedmi . S S : . ) . . ,
Cel przedmiotu instytucji Unii Europejskiej oraz podstawami tworzenia i obowigzywania aktow prawotworczych

Metody dydaktyczne | wyktad

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnosci Studia ECTS

Studia stacjonarne - -
niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8

105




N

. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury

— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

- inne:

55 2,2

Suma -

75

1w

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO02

Ma podstawowa wiedze o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej, w
tym o strukturach
administracji UE

Wiedza

Podstawowa wiedza o strukturach UE i

zasadach tworzenia i obowigzywania prawa
UE

metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
w zalagczeniu

ADM1P_U02

Potrafi prawidlowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedze teoretyczng do
szczegblowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych

Umiejetnosci

Potrafi prawidlowo wykorzysta¢ wiedze
teoretyczng do oceny funkcjonowania UE
oraz stosowania aktow prawotworczych UE
w relacjach krajowych

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwigzku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji

Kompetencje
spoleczne

Rozumie potrzebe §ledzenia zmian w prawie
UE w zwiazku z ich wptywem na
funkcjonowanie polskiej administracji

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

Egzamin pisemny (E)

1,0

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,

— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

OP=Ex1,0
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— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady

1. Integracja Unii Europejskiej i proces jej przebiegu. /2 g./

2. Tworzenie Unii Europejskiej i jej charakter prawny. /2 g./

3. Instytucje UE, organy doradcze i agencije. /2 g./

4. 7rédta prawa w systemie unijnym, jako podwaliny systemu ponadnarodowego. /2 g./
5. Klasyfikacje unijnych zrodet prawa. /3 g./

- Poszczegodlne Zrodia prawa i procedury tworzenia prawa.

- Prawo pierwotne i wtdrne w orzeczeniach Trybunatu Sprawiedliwosci.

6. System Schengen i jego funkcjonowanie. /3 g./

7. Prawo Unii Europejskiej w krajowym porzadku prawnym. /3 g./

8. Procesy dezintegracyjne w funkcjonowaniu UE. /3 g./

Literatura podstawowa

1. J .Barcz, M. Gorka, ,,Instytucje i prawo Unii Europejskiej. Podrgcznik dla kierunkéw zarzadzania i administracji”,
Warszawa 2010

2. Traktat o Unii Europejskiej, Dz.U. C 326 z 26.10.2012

3. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, Dz.U. C 326 z 26.10.2012
4. Karta praw podstawowych Unii Europejskiej, Dz.U. C 326 z 26.10.2012

Literatura uzupekiajaca

T. Aleksandrowicz, ,,Bezpieczenstwo w Unii Europejskiej”, Warszawa 2011
J.

1.
2. J. Barcik, A.Wentkowska, ,,Prawo Unii Europejskiej po Traktacie z Lizbony”, Warszawa 2011

107




Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

/ﬁn 5 f": ;.Lf(f;; - - -
= Rl I AKADEMIA HUMANISTYCZNA
ﬁ'?"i’?ﬁ s IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu | Postgpowanie administracyjne KOd. 0-375
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Administrative Procedure
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | dr hab. Jerzy Pasnik, prof. AH Jezyk polski
’ ’ ’ wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

. : Status .
Rok studiow I Semestr letni przedmiotu obowigzkowy
Forma studiéw studia Poziom Ztilejz(rj\ll\?szego zeSIEggnia egzamin

niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 45 Forma zajeé wyktad — 45
Wymagania znajomos$¢ czesci ogdlnej 1 szczegdlnej prawa administracyjnego
wstepne i € golnej golnej p yjneg

Cel przedmiotu

zapoznanie studentow z podstawowymi zasadami prowadzenia ogdlnego postepowania
administracyjnego, rozstrzygania sporow kompetencyjnych, wydawania zaswiadczen oraz

rozpatrywania skarg i wnioskow

Metody dydaktyczne

wyktad

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

6

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 45 1,8
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,
. . - 105 4,2
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 150 6
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji

(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektow
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ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_W04

Zna rodzaje wigzi
organizacyjnych i
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej
krajowej oraz europejskiej

ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wlasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywac¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE
oraz procesy w nhich
zachodzace

ADM1P_WO07

Ma wiedze o normach i
regutach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji publicznej,
okreslajacych jej zadania i
kompetencje oraz
uwarunkowaniach
europejskich

ADM1P_W09

Ma wiedze o pogladach na
temat struktur administracji
publicznej i instytucji
administracyjnych
krajowych i UE, wigziach w
nich wystepujacych i ich
historycznej ewolucji

Student powinien posiada¢ wiedzg o istocie
i zakresie postgpowania administracyjnego w
obu instancjach. przedmiocie i sposobie
zalatwiania skarg i wnioskow oraz
wydawania zaswiadczen

metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
w zataczeniu

Umiejetnosci

ADM1P_U02

Potrafi prawidlowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedzg teoretyczng do
szczegotowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych

ADM1P_U05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

Student powinien umie¢ przeprowadzi¢
postepowanie administracyjne w obu
instancjach oraz zatatwi¢ skarge lub wniosek

jw.

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w

Udzielenie osobie trzeciej kompetentnej
informacji i ewentualnej pomocy prawnej

jw.
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zwigzku z dynamicznymi
zmianami zachodzgcymi w
administracji
ADM1P_K04

Prawidtowo identyfikuje i
rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem
zawodu zwigzanego z
administracja

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene¢

wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny 1,0

oraz okresli¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbg wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0, OP : ocena dostateczna = 50% +1 poprawnych odpowiedzi,
— dobry plus 4,5-4,74, podwyzszona w proporcji do ilosci prawidtowych odpowiedzi
— dobry 4,0-4,49, powyzej minimum
— dostateczny plus 3,5-3,99,
—  dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
Wyklady

I. Zagadnienia wprowadzajace - 5 godz.
1. Pojecie, geneza rozwdj postepowania administracyjnego — 2 godz.
2. Zrédta postepowania administracyjnego i rodzaje postepowan — 3 godz.
I1. Zasady ogolne postepowania administracyjnego - 5 godz.
1. Pojecie zasady ogélnej i ich klasyfikacja -1 godz.
2. Przeglad ogolnych zasad postepowania administracyjnego — 4 godz.
II1. Uczestnicy postepowania administracyjnego — 5 godz.
1. Organy prowadzgce postepowanie, wytaczenie — 2 godz.
2. Strona i podmioty na prawach strony — 2 godz.
3. Inni uczestnicy -1 godz.
IV. Postepowanie w I instancji — 5 godz.
1. Wszczgcie postgpowania -1 godz.
2. Postepowanie wyjasniajace, dowody — 3 godz.
3. Zawieszenie i podjecie postgpowania -1 godz.
V. Orzekanie w | instancji — 5 godz.
1. Decyzje, struktura, wykonalno$¢ decyzji — 3 godz.
2. Postanowienia — 1 godz.
3. Ugoda administracyjna i jej wykonalno$¢ — 1 godz.
VI. Postepowanie odwolawcze - 5 godz.
1. Organy prowadzgce postepowanie odwotawcze, wytaczenia — 1 godz.
2. Zakres i tryb postepowania odwotawczego - 1godz.
3. Rodzaje rozstrzygnieé drugo instancyjnych — 3 godz.
VII. Nadzwyczajne tryby weryfikacji prawomocnych rozstrzygnieé — 5 godz.
1. Wznowienie postgpowania — 2 godz.
2. Zmiana i wygasénigcie decyzji — 1 godz.
3. Postgpowanie niewaznos$ciowe — 2 godz.
VIII. Inne postepowania regulowane przez kpa — 5 godz.
1. Spory o wiasciwos$¢ — 1 godz.
2. Zaswiadczenia - 1 godz.
3. Skargi i wnioski — 3 godz.
IX. Sadowa Kkontrola rozstrzygnie¢ administracyjnych — 5 godz.
1. Zasady i tryb wykonywania kontroli przez sady powszechne — 2 godz.
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2. Zasady i tryb wykonywania kontroli przez sady administracyjnej — 3 godz.

Literatura podstawowa

1. M. Szubiakowski, M. Wierzbowski, A. Wiktorowska: Postepowanie administracyjne: ogdlne, podatkowe, egzekucyjne i

przed sadami administracyjnymi, Warszawa 2015.
2. B. Adamiak, J. Borkowski: Postgpowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Warszawa 2014,

Literatura uzupekniajaca

1. M. Jaskowska , A. Wrdbel: Kodeks postgpowania administracyjnego, Warszawa 2013.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
. - . Kod
Nazwa przedmiotu Prawo administracyjne (cz.2) . 0-376/b
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Administrative Law Part Two
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
. ; . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr, prof. AH Mariusz Rog wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
obowigzkow
Rok studiow I Semestr letni Status . ¢ Y
przedmiotu
. studia Forma
. x i i Poziom . - . .
Forma studiow niestacjonarne . pierwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia . -
stopnia przedmiotu
Liczba godzin - e .
kontaktowych 35 Forma zaje¢ wyktad — 30; éwiczenia - 5
Wymagania Student posiada niezbedng wiedze z zakresu organizacji administracji, teorii kierowania, metod
wstepne badawczych.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Wyktad, wyktad interaktywny

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

5

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 35 14
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury)
90 3,6
— przygotowanie si¢ do egzaminu
Suma 125 5
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji

(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektow
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ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych.
ADM1P_W02

Ma podstawowa wiedz¢ o
ro6znych rodzajach struktur
administracji publiczne;j.

Orientuje si¢ w charakterze nauk
administracyjnych i prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych oraz ma
rozszerzong wiedzg o charakterze nauk
administracyjnych i prawnych.

Ponadto posiada podstawowg wiedz¢ o

metody weryfikacji

Wiedza ADM1P_W03 résnych rodzajach struktur administracji przedmiotowych efektow
. : . . . w zatgczeniu
Zna relacje migdzy publicznej. Zna relacje miedzy strukturami
strukturami administracji administracji publicznej. Potrafi wykazac¢ si¢
publicznej. wiedza o procesach zmian w administracji
ADM1P_W08 publicznej, ich przyczynach, przebiegu i
Ma wiedze o procesach skutkach.
zmian w administracji
publicznej, ich przyczynach,
przebiegu i skutkach.
ADM1P_UO01
Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne ( kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) whasciwe dla
administraciji.
ADM1P_U02
Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowsg Umie prawidlowo interpretowac zjawiska
wiedzg teoretyczng do spoteczne wiasciwe dla administracji.
szczegdtowego opisu i Wykorzystuje podstawows wiedzg
praktycznego analizowania | teoretyczng do szczegdtowego opisu i
jednostkowych procesow i praktycznego analizowania jednostkowych
zjawisk spotecznych procesow i zjawisk spolecznych
(kulturowych, politycznych, | charakterystycznych dla studiow
prawnych, gospodarczych) administracyjnych. Prawidtowo postuguje
specyficznych dla studiow si¢ aktami normatywnymi w celu
Umiejetnosci | administracyjnych. rozwigzania konkretnego zadania z zakresu | jw.
ADM1P_U05 administracji publicznej. Potrafi analizowaé
Prawidtowo postuguje si¢ proponowanego rozwigzania konkretnych
aktami normatywnymi w problemow i proponuje odpowiednie
celu rozwigzania rozstrzygnigcia w tym zakresie, a takze
konkretnego zadania z posiada umiejetno$¢ wdrazania
zakresu administracji proponowanych rozwigzan w administracji-
publicznej. i proponuje odpowiednie rozstrzygnigcia w
ADM1P_U07 tym zakresie.
Posiada umiejg¢tnos¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych probleméw i
proponuje odpowiednie
rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji.
ADM1P_KO01 Rozumie potrzeb¢ uczenia si¢ przez cate
Rozumie potrzebg uczenia zycie w zwiazku z dynamicznymi zmianami
Kompetencje | Si¢ przez cate zycie w w ustawodawstwie i zachodzacymi w .
spoleczne zwiazku z dynamicznymi administracji zmianami form i metod pracy. JW-

zmianami zachodzacymi w
administracji.

Potrafi uzupetnic i doskonali¢ nabyta wiedze
i umiejetnosci z zakresu prawa i
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ADM1P_KO06 administracji.
Potrafi uzupetic i
doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene¢

wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowg

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Egzamin 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,
OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49, X
— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

I Administracyjno-prawna sytuacja obywateli polskich — 8 godz. (wyktad — 7 godz.; ¢wiczenia- 1 godz.)

Prawo o obywatelstwie polskim. Ewidencja ludnosci i dowody osobiste. Prawo o aktach stanu cywilnego. Zmiana imion i
nazwisk. Paszporty

. Administracyjno-prawna regulacja wybranych wolnos$ci i praw czlowieka i obywatela - 3 godz. (wyktad -2 godz.
¢wiczenia - 1 godz.)

Pojecie i rodzaje zgromadzen. Organy wlasciwe w sprawach zgromadzen i tryb postegpowania w sprawach zgromadzen.
Prawo o stowarzyszeniach.

I Sytuacja prawna cudzoziemcdéw w RP — 3 godz. ( wyklad - 2 godz.; ¢wiczenia 1 godz.)

Pojecie cudzoziemca. Kategorie cudzoziemcoédw przebywajacych na obszarze RP. Przekroczenie granicy i pobyt
cudzoziemcow na terytorium RP. Organy panstwa wlasciwe w sprawach cudzoziemcow. Kontrola legalnosci pobytu
cudzoziemcow. Instytucja zobowigzania do opuszczenia terytorium RP. Obowiazek meldunkowy cudzoziemcow.

(AVA Ochrona przeciwpozarowa — 2 godz.

Organy wlasciwe w sprawach ochron przeciwpozarowej. Organizacja ochrony przeciwpozarowej. Krajowy system
ratowniczo gasniczy. Obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

V. Ochrona granicy panstwowej — 3 godz.

Organy wtasciwe w sprawach ochrony granicy panstwowej. Podstawowe zagadnienia ochrony granicy panstwowe;j.
Kontrola graniczna. System Schengen.

VI. Przepisy administracyjne w zakresie wybranych obszarow bezpieczenstwa- 7 godz. (wyktad -6 godz.; ¢wiczenia -
1 godz.

Pojecie broni i amunicji. Bron biata. Organy wlasciwe w sprawach broni i amunicji. Reglamentacja broni i amunicji.
Bezpieczenstwo imprez masowych. Rodzaje imprez masowych. Procedura wydawania zezwolen na odbycie imprez
masowych.
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VII.  Administracyjno-prawne regulacje dotyczace stanow nadzwyczajnych — 4 godz.

Pojecie i rodzaje stanéw nadzwyczajnych. Podstawowe rezimy stanu wojennego, stanu wyjatkowego i stanu kleski
zywiotowej. Regulacje dotyczace zwalczania klgsk zywiotowych.

VIII.  Prawna regulacja problematyki przeciwdziatania alkoholizmowi i obrotu napojami alkoholowymi. Regulacje w
zakresie przeciwdziatania nikotynizmowi. Pojecie wyrobow tytoniowych. Zakazy produkcji, reklamy i sprzedazy
Reglamentacja upraw maku i konopi. — 5 godz. ( wyktad — 4 godz.; ¢wiczenia — 1 godz.)

Literatura podstawowa

1. J. Bo¢ (red.), Prawo administracyjne, Kolonia Limited 2010

2. Z.Duniewska, B.Jaworska-Debska, E. Olejniczak-Szatowska, M. Stahl, Prawo administracyjne materialne ,
Wydawnictwo: Wolters Kluwer, 2016

3. E. Ochendowski, Prawo administracyjne- cze$¢ ogdlna, TNOiK Torun 2013

»

M. Wierzbowski ( red.), Prawo administracyjne, LexisNexis 2010

5. M. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer 2016

Literatura uzupekiajaca

1. Z. Duniewska, B. Jaworska-Debska, R. Michalska- Badziak, E. Olejniczak- Szatowska, M. Stahl (red.), Prawo
administracyjne. Pojgcia instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie, Difin 2009
2. P.J. Suwaj (red.), Prawo administracyjne. Cwiczenia, Lexis Nexis 2008
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Prawo podatkowe KOd. 0-377
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Tax Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | dr Antoni Krzysztof Sobczak Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
Rok studiow 1 Semestr letni Status . obowiazkowy
przedmiotu
. . studia Forma
. studia Poziom : - . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 10 Forma zajeé konwersatorium -10
Student powinien posiadac:
Wiedze — w zakresie podstaw prawa, jego podzialow i zrodet,
Wymagania Umiejetnosci — w zakresie definiowania podstawowych poje¢ tj. organy administracji, ich
wstepne wlasciwo$¢ miejscowa i rzeczowa,
Kompetencje spoteczne — umozliwiajgce rozpoznawanie organow i jednostek administracji
publicznej.
. Celem przedmiotu jest osiggni¢cie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez
Cel przedmiotu C . f
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.
Metody dydaktyczne | wyktad uzupetiony prezentacja audiowizualng

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10 0,4
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 65 26
prezentacja, referat, recenzja itp.) :
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
od i opis opis sztalcenia i sposo
kod ksztal posoby
dokumentowania
ADMIP WO1 Ma podstawowa wiedze o charakterze nauk
Ma podstawowa wiedze o administracyjnych i prawnych ich miejscu w
cha r% Kterze nauaI!( ¢ systemie nauk spotecznych — powinien
Wiedza administracvinveh i samodzielnie definiowac proste procesy Egzamin pisemny
rawnvch igﬂ n{ie'scu w (postepowania) podatkowego,
P Y ! uczestniczacych w nim stron oraz
systemie nauk spotecznych o,
uczestnikow.
ﬁ(gr'::lﬁl P;aL\JNOigHowo Potrafi prawidlowo interpretowac¢ zjawiska
inter rel‘zowac' Jiawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawe i
. P J ekonomiczne) wiasciwe dla administracji — .
Umiejetnosci | spoteczne (kulturowe, .. - dzic jw.
polityczne, prawe i powinien umiec¢ przeprowadzi¢ prostg
ekonomicz,ne) whadciwe dla analiz¢ decyzji podatkowej jako aktu
L - administracyjnego i finansowego.
administracji
ozumie potrzebg¢ uczenia si¢ przez cate
ADM1P_KO01 R i b 1
Rozumie potrzebe uczenia zycie w zwiagzku z dynamicznymi zmianami
Kompetencje | si¢ przez cate zycie w zachodzgcymi w administracji — student W
spoleczne zwiazku z dynamicznymi powinien mie¢ $wiadomos$¢ w zakresie praw W
zmianami zachodzacymi w i obowigzkow stron postepowan
administracji prowadzonych przez organy podatkowe.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnoéci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Sredniag wazong obliczona

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene

wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczy¢ koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

4,75-5,0,
OP=Ex1,0

Tresci programowe

1- System podatkowy w Polsce i zasady jego funkcjonowania.

2 - Wlasciwos$¢ miejscowa i rzeczowa organow podatkowych.

3-4 Pobor zobowigzan przez samorzadowe organy podatkowe (pod. rolny, lesny, od $r. transport).
5-6 Decyzje podatkowe jako instrument finansowy. Odwotania i zazalenia jako efekt 2-inst. post.
7-8 Budzet panstwa i zasady jego funkcjonowania.

9-10 Proces przymuszenia do wykonania obowiazku podatkowego (postepowanie egzekucyjne).

Literatura podstawowa

=

R. Mastalski — Prawo podatkowe. Wyd. 9, 2016.
red. P. Smolen, W. Wéjtowicz - Prawo podatkowe, 2 wydanie, 2015.
3. red. W. Nykiel. — Polskie prawo podatkowe. Podrecznik akademicki. Wyd. II, 2015.

>

Literatura uzupehiajaca

1. Prawo podatkowe. Przepisy 2016, Wyd. Il — stan praw. na dzien 2 stycznia 2016 .
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579).
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3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240 ze zm.).
4. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2016 1. poz. 1860).
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

.{../:—‘N(:
T ik AKADEMIA HUMANISTYCZNA
%"r;g:_ IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . . Kod
Nazwa przedmiotu Prawo pracy i prawo urzednicze przedmiotu 0-378
Na.zwa przed.mloty Labour Law and Magisterial Law (lus honorarium)
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. . ;o Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna

. : Status .
Rok studiow I Semestr letni przedmiotu obowigzkowy
F tudié studia Poziom Stitejz(:\ll\?sze 0 zeSIEggnia egzamin

orma studiow niestacjonarne | ksztalcenia plerwszeg - g
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . .
kontaktowych 20 Forma zajec¢ wyktad - 20
Wymagania , . .
wstepne og6lne przedmioty wprowadzajace do nauk prawnych

Cel przedmiotu

Zalozenia i cele przedmiotu: Zajecia maja dostarczy¢ studiujacym wiedzy dotyczacej
podstawowych zagadnien szeroko pojmowanego prawa pracy i tzw. prawa urzedniczego. Prawo
pracy dotyczy podstawowego stosunku spotecznego, jakim jest stosunek pracy. Efektywno$é
spolecznego procesu pracy wymaga ustalenia regut postgpowania w relacjach miedzy stronami
tego procesu oraz porzadku pracy. Wiedza w tym =zakresie ma ogromne znaczenie dla
prawidlowego postepowania w zyciu zawodowym ludzi. Na tres¢ wykladu sklada sie¢
charakterystyka teoretycznych podstaw tej galezi prawa, jak i oméwienie konstrukcji prawnych i
podstawowej tresci poszczegdlnych instytucji prawa pracy. Wazne jest zwlaszcza
scharakteryzowanie systemu tego prawa, jego tworzenia, zmieniania i stosowania, a takze
wyjasnienie istoty, zasad i1 funkcji prawa pracy oraz treSci indywidualnych i zbiorowych
stosunkow pracy, a takze ukazanie sposobow rozstrzygania sporow z zakresu prawa pracy.

Metody dydaktyczne

Wyklad stanowi wprowadzenie studiujacych do zasadniczych obszaréw szeroko rozumianego
prawa pracy i zaklada prace indywidualna studiujacych. Ma utatwi¢ tym osobom samodzielng
pracg poznawczg i umozliwi¢ rozwdj intelektualny. Poprzez przekaz dotyczacy zwlaszcza zrodet
prawa pracy oraz przedstawienie ustalen analizy dogmatyczno-naukowej oraz ogdlno-prawnej w
oparciu o podang literatur¢ ma nastagpi¢ wskazanie kierunku wspomnianej aktywnosci
studiujgcych.

Obciazenie praca studenta

Wyktad ma nie tylko wprost dostarcza¢ wiedzy, ale tez uczy¢ sposobu dochodzenia do niej, ma wspiera¢ droge
studiujacego do poglebienia poznania poszczegodlnych problemoéw i sprzyjac jego zaangazowaniu. Student powinien podjaé
indywidualne poglebianie tresci podanej podczas wyktadu i zawartej w zalecanej literaturze.

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
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Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20 0,8
2. Samodzielna praca studenta; tak
— studiowanie literatury - tak
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,
. i - 55 2,2
prezentacja, referat, recenzja itp.) - tak
- przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu - tak
- inne:
Suma - 75 3
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dziatajacym w strukturach
administracji publicznej a
takze zasady
funkcjonowania urzednikow

Wiedza

Ma podstawowa wiedze dotyczaca nauki
prawa pracy i prawa urzedniczego oraz
zasad i norm z wspomnianego zakresu. Zna
podstawowe sposoby poznawania i
rozumowania charakterystyczne dla
dyscypliny. Rezultatem ksztalcenia
(uwzgledniajacego zasadniczg krytyke) jest
uzyskanie sprawnosci intelektualne;j
studiujacych w zakresie podstawowej
wiedzy z gal¢zi prawa bedacej przedmiotem
wyktadu. Poprzez przekaz dotyczacy
zwlaszcza zrodet prawa pracy oraz
przedstawienie ustalen analizy
dogmatyczno-naukowej oraz ogdlno-
prawnej w oparciu o podang literatur¢ ma
nastgpi¢ wywolanie wspomniane;j
aktywnosci studiujacych. Dziatania te maja
zatem nie tylko wprost dostarcza¢ wiedzy,
ale tez uczy¢ sposobu dochodzenia do niej,
majg wspiera¢ droge studiujacego do
poglebienia poznania poszczegdlnych
probleméw z uwzglednieniem jego
indywidualnego charakteru i sprzyja¢ jego
zaangazowaniu. Studiujacy ma tez potrafi¢
nazywac, opisac¢ 1 wyttumaczy¢ podstawowe
zagadnienia omawianego prawa.

Egzamin, esej

ADM1P_U05
Prawidlowo postuguje sie
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej

ADM1P_U06

Posiada umiejgtnose
wykorzystania zdobytej
wiedzy, tacznie z
umiejetnosciami nabytymi
podczas praktyk
zawodowych

Umiejetnosci

ADM1P_UO08
Posiada umiejetnosé
rozumienia i analizowania

Po zakonczeniu i zaliczeniu zajeé studiujacy
powinien nie tylko: 1) pojmowac
podstawowe instytucje prawa pracy i prawa
urzedniczego oraz posiadaé ogdlng
orientacj¢ w zakresie systemu uregulowan
prawa pracy sensu largo o znaczeniu
teoretycznym, ale takze 2) uzyskac
podstawowe praktyczne umiejetnosci
samodzielnego korzystania z regulacji prawa
pracy (zrodet prawa krajowego,
wspolnotowego i migdzynarodowego), a W
tym: a) docierania do informacji z obszaru
poznawanego prawa (zwlaszcza aktow
normatywnych i orzecznictwa), b)
odczytywania norm prawnych z przepisow
aktéw prawnych, oraz 3) posigsé
odpowiedni poziom kultury i $wiadomosci z
obszaru ogblnego prawa pracy i prawa
urzedniczego, aby za pomocg tej wiedzy np.
swiadomie wplywac na ksztaltowanie

jw.
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zjawisk spolecznych

wystepujacych w
administracji publicznej

stosunku pracy, czy rozumne rozwigzywanie
problemoéw zwigzanych z praca. Nabyte
umiejetnosci maja utatwiaé¢ identyfikowanie
i kreatywne podchodzenie do problemow
zawodowych w omawianym obszarze.

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosei z zakresu
prawa i administracji

Wspomniane nabycie przez studiujacych
umiejetnosci korzystania z regulacji prawa
pracy, a takze niezbednej do tego
interpretacji rozwigzan prawnych oraz ich
krytycznej analizy ma tez utatwi¢ osobom
studiujagcym samodzielng pracg poznawczg i
umozliwi¢ rozwdj intelektualny w sferze
normatywnej. Studiujgcy ma rozumie¢ sens
uczenia si¢ przez cate zycie. Nabyte
kompetencje majg umozliwi¢ udzial w
pracach nad przedsiewzigciami spotecznymi
uwzgledniajacymi problematyke
wspomnianego prawa. Ma takze posiadac
bardziej rozwinigtg $wiadomos¢ dotyczacym
pracy i podstawowg zdolnos$¢ do wyrazania
ocen w omawianym obszarze.

jw.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnos$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowa (przyktadowe wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

0,8

esej (ocena Es)

0,2

postawa na zajeciach (ocena P)

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i

inne (ocena X)

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex0,8+Esx0,2
— dobry 4,0-4,49,
dostateczny plus 3,5-3,99,
dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
1) Ogolna problematyka prawa pracy (zakres, systematyka, geneza i rozwoj) — 2 godz.
2) Zrodha prawa pracy. Zwigzki prawa pracy z innymi gateziami prawa. Zrodla prawa urzedniczego - 1
3) Zasady i funkcje prawa pracy. Katalog podstawowych zasad prawa pracy - 2
4) Stosunek pracy. Zawarcie 1 rozwigzanie umowy o prac¢. Uprawnienia pracownika w przypadku
nieprawidtowego wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku pracy bez wypowiedzenia - 2
5) Stosunki pracy w administracji samorzadowej, rzadowej (w tym w stuzbie zagranicznej), administracji
panstwowej pozarzadowej - 1
6) Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru, mianowania, spotdzielczej umowy o prace. Telepraca - 1
7 Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika - 1
8) Wynagrodzenie za pracg i inne $§wiadczenia - 2
9) Rozumienie odpowiedzialno$ci pracownika. Odpowiedzialno$¢ porzadkowa, dyscyplinarna i materialna
pracownika. Odpowiedzialno$¢ pracownicza urz¢dnikow.
10)  Czas pracy i urlopy -1
11)  Prawa rodziny. Ochrona pracy kobiet i mtodocianych - 1
12)  Bezpieczenstwo i higiena pracy - 2
13)  Zbiorowe prawo pracy. Organizacje pracownikow i pracodawcow - 1
14)  Administracja pracy. Nadzér nad przestrzeganiem prawa pracy. Wykroczenia przeciwko prawom
pracownika. Rozstrzyganie sporow z zakresu prawa pracy - 1
15)  Prawo pracy Unii Europejskiej — podstawowe zagadnienia - 1

Literatura podstawowa
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1)
2)
3)
4
5)
6)
7)

8)
9

L. Florek, T. Zielinski, Prawo pracy, Warszawa,

M. Gersdorf, K. Raczka, M. Raczkowski, Prawo pracy. Kazusy i ¢wiczenia, Warszawa,

L. Florek, Europejskie prawo pracy, Warszawa,

M. Gersdorf, K. Raczka, Prawo pracy w pytaniach i odpowiedziach, Warszawa,

J. Selina, Prawo urzgdnicze, Warszawa,

J. Oniszczuk, Wolnosci i prawa socjalne oraz orzecznictwo konstytucyjne, Warszawa.

J. Oniszczuk, Konstytucyjne zrodta prawa pracy, w: Zarys systemu prawa pracy, t. 1, Cze$¢ ogolna prawa pracy,
red. K. Baran, Warszawa 2010,

L. Florek, Prawo pracy, C.H. Beck 2017

Red. K. Baran, Prawo urzednicze. Komentarz, Wolters Kluwer Polska, 2014

Literatura uzupekniajaca

7)
8)
9)

A.M. Swiatkowski, Polskie prawo pracy, Warszawa,
Ochrona danych osobowych, red. G. Szpor, Warszawa
Ochrona danych osobowych. Aktualne problemy i nowe wyzwania, Warszawa

10) J. Oniszczuk, Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej w orzecznictwie Trybunatu Konstytucyjnego, Zakamycze,
11) Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej. Komentarz encyklopedyczny, red. W. Skrzydto, S. Grabowska, R.

Grabowski, Warszawa.

12) J. Oniszczuk, Nieireniczne metody likwidowania sporé6w zbiorowych, w: System prawa pracy, t. V, Zbiorowe

prawo pracy, red. K. Baran, Warszawa 2014.
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SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

_ o Kod

Nazwa przedmiotu | Jezyk obcy - angielski przedmiotu L-4
Na.zwa przed[motg FL - English

w jezyku angielskim

Koordynator

przedmiotu

(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

. ; Jezyk . S
Prowadzacy zajecia | mgr Joanna Osowiecka wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnos$é
Rok studiow 1 Semestr letni Status . obowiazkowy
przedmiotu

Forma studiow studia Poziom Ztilelz(rj\ll\?szego zeSIEgz]gnia zaliczenie na oceng;

niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu egzamin
Liczba godzin . . .
kontaktowych 30 Forma zajec ¢wiczenia - 30

Zaliczenie semestru zimowego — opanowanie materiatu przewidzianego w sylabusie: znajomo$¢
Wymagania struktur leksykalno-gramatycznych, pozwalajgcych rozumieé teksty stuchane i czytane o tematyce
ws)t/t;pn% og6lnej i spolecznej, umiejetnos¢ uczestniczenia w rozmowie, podtrzymujac ja i wyrazania

aprobaty oraz sprzeciwu z podaniem kontrargumentéw wobec rozmowcy, prezentowania przed
grupg dhuzszej samodzielnej wypowiedzi w zakresie tematyki lektoratu.

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztatcenia poprzez

Cel przedmiotu realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Komunikacyjna z elementami metod konwencjonalnych, np. gramatyczno-thumaczeniowej,

Metody dydaktyczne audiowizualnej i niekonwencjonalnych — aktywizujacych.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 5
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 20
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 30 3,8
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu 45
Suma 125 5

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Student:
— wymienia, thumaczy i rozr6znia

stownictwo w zakresie poznanej
tematyki;

e egzamin pisemny z
zadaniami zamknietymi
i otwartymi, np.:
wielokrotnego wyboru, P -F

Wiedza — rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne; test luk, odpowiedzi na
— identyfikuje rodzaje tekstow; pytania, wypowiedz na
— formutuje argumenty, proponuje zadany temat;
rozwigzania w rozmowie/dyskusji w o kolokwium/ praca kontrolna|
zakresie poznanej tematyki. o zaliczenie ustne;
ADM1P_U09 Posiada
umiejetnos¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim 1 w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegolowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z Student:
wykorzystaniem . — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje
pOdStaWOWyCh. wee zgodnie z poleceniem w wypowiedziach
t;r(o?rde;y cznych i réznych ustnych i pisemnych o r6znorodnej formie
dtugosci; .
ADM 1P—U.1(.) \ wefyﬁkuj e/formutuje wypowiedzi/reaguje ¢ sprawdpan .pra.ktyczny. N
Posiada umiejetnosé formie ustnej i pisemnej w sytuacjach posluglw_ame sm;y;z;{klem
wystapien ustnych w jezyku okreslonych w tresciach programowych; w zakresie wskazanej
polskim i w jezyku obcym z wyszukuje/postuguje si¢ srodkami ’ tematyki; rozwigzywanie
Umiejetnosci zakrgs_ie naulf _ leksykalno-gramatycznymi, zadan j_e;zyk(_)wych:
administracyjnych i ortograficznymi, fonetycznymi na poziom komunikacyjnych,
prawnych , dotyczacych bieglosci jezykowej B2 (wg ESOKJ); leksykalnych,
zagadnief szczegblowych, z | _ tworzy/prezentuje zrozumiate wypow’iedzi gramatycznych,
wykorzystaniem. ustne i pisemne: e prezentacja ustna.
gﬁi@vgz\g}cﬁh ;{[ET{ZG — stosuje r()_znorodne str_z_;ltegie j(;_zykov_ve _
iy N adekwatnie do sytuacji komunikacyjnej;
réznych zrodet ; R ;
ADM1P_U11 - tworzy zrozumlale_: wypow1e_dm ustne i
Ma umiejetnosci jezykowe pisemne w zakresie tematyki programowej
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego
Q(I)Dzltlﬂrrlliz_}f)?rlzeb uczenia Student
sic przez g ate Zyc?e w - Wykazuj.e sig otwa.rtoscllq na kor}takty z « obserwacja pracy
. . . osobami porozumiewajacymi si¢ w
zw1.qzku z dynamlcznym1 jezyku rosyjskim w zakresie st.u(?enta., .
zmianami zachodzacymi w komunikacji jezykowej zgodnie z e biezaca informacja
administracji tematyka lektoratu; zwrotna,
. ADM1P_KO02 . . ’ . e ocena aktywnosci studenta
Kompetencie | potrafi wspotdziataé w - Jest ;orlentpwany na d oskonalenie w czasie zajeé
p : Jec,
spoleczne swoich umiejetnosci jezykowych,

grupie, przyjmujac w niej
rézne role

ADM1P_KO06

Potrafi uzupetic i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

wykonuje zadania w grupie,
przestrzegajac zasad dotyczacych pracy
zespolowej;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztalcenia.

e obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

o kolokwium,

o dyskusja w czasie
¢wiczen.

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
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aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest srednig wazong obliczong
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

Wagi majace wplyw na ocene

Weryfikacja efektéw kocowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 0,5
oraz okre$li¢ wartosci wag dla poszczegolnych | zaliczenie ustne (ocena Zu) 0,2
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 kolokwium (ocena K) 0,2

do 1. Suma liczb wag pOWinna Wynosié 1. postawa na Zaj@ciach (Ocena P) 0’1

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowg oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg:

bardzo dobry 4,75-5,0,
dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex05+Zux0,2+Kx0,2+Px0,1
dobry 4,0-4,49,
dostateczny plus 3,5-3,99,
dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Cwiczenia

Dokonywanie waznych zyciowych decyzji, nowe wyzwania, podejmowanie ryzyka,

smak sukcesu i porazki (2 godz.)

Wyrazanie statych upodoban, zwyczajow w przesztosci — konstrukcja used to (2 godz.)

Klamstwo jako zjawisko socjologiczne, dlaczego ludzie ktamia, stynni ktamcy —

bohaterowie, czy przestgpcy - argumentacja (2 godz.)

Wybrane zwiazki frazeologiczne — rézne konteksty uzycia (2 godz.)

Wyrazanie celu, przyczyny i skutku — stosowanie parafrazy (2 godz.)

Uzyskiwanie informacji, otrzymywanie informacji zwrotnej — sprawy studenckie, czynnos$ci wykonywane

na uczelni (2 godz.)

Studiowanie zagranica, stypendium naukowe — zalety, szanse, obowigzki — praca z tekstem, dyskusja (2 godz.)
Poroéwnanie polskiego i brytyjskiego systemu edukacji (2 godz.)

Podstawowe stownictwo z zakresu finansow (2 godz.)

Zdania przydawkowe (2 godz.)

Kariera i pieniadze, droga do sukcesu i bogactwa, sylwetki znanych przedsigbiorcow, stynne wynalazki (2 godz.)
Uzycie zaimkow nieokre$lonych; stosowanie many, much, a lot of, enough, too, very (2 godz.)

Zachowanie w sklepie — klient - sprzedawca, zakupy we wspotczesnym $wiecie (2 godz.)

Powtoérzenie omowionego materiatu leksykalnego i gramatycznego w semestrze letnim (2 godz.)

Kolokwium sprawdzajace nabyta wiedze¢ i umiej¢tnos$ci w semestrze letnim, omowienie wynikow (2 godz.)

Literatura podstawowa

[EN

. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate Students’ Book, Pearson Longman, Harlow, 2011

2. Antonia Clare, JJ Wilson, Speakout Pre-Intermediate, Workbook, Pearson Longman, Harlow, 2011

Literatura uzupehiajaca

o Ul W —

. DVD zharmonizowane z tre§ciami podrgcznikowymi.

. Materiaty internetowe i prasowe wynikajace z potrzeb tematyki przedstawionej w tresciach programowych.
. Bill Mascull, Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2002

. Tricia Aspinall, George Bethell, Test Your Business Vocabulary in Use, CUP, Cambridge, 2003

. Vicki Anderson, Grammar Practice for Pre-intermediate Students, Pearson, Harlow, 2007

. Shirley Taylor, Model Business Letters, E-mails & other Business Documents, Prentice Hall, Harlow, 2004
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Nazwa przedmiotu

Jezyk obcy - angielski

Kod
przedmiotu

L-4

Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim

English

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

A - _— Jezyk . L
Prowadzacy zajecia | mgr Zbigniew Szymanski wykladowy polski / angielski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
administracja bezpieczenstwa i porzadku
Profil praktyczny Specjalnosé publicznego
administracja publiczna
Rok studiow 1 Semestr letni Status . obowiazkowy
przedmiotu
studia Poziom studia Forma zaliczenie na oceng;
Forma studiow . . . pierwszego zaliczenia . ’
niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu egzamin
Liczba godzin . .
kontaktowych 30 Forma zaje¢ lektorat - 30
Zaliczenie semestru zimowego — opanowanie materiatu przewidzianego w sylabusie: znajomo$¢
Wymagania struktur leksykalno-gramatycznych, pozwalajgcych rozumie¢ teksty stuchane i czytane o tematyce
ws)t/(;pnge ogo6lnej 1 spolecznej, umiejetnos¢ uczestniczenia w rozmowie, podtrzymujac ja i wyrazania

aprobaty oraz sprzeciwu z podaniem kontrargumentéw wobec rozméwcy, prezentowania przed
grupg dluzszej samodzielnej wypowiedzi w zakresie tematyki lektoratu.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggni¢cie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez

realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Warsztaty, ¢wiczenia w grupie, dyskusja, metoda projektu

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

5

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30 1,2
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 95 38
prezentacja, referat, recenzja itp.) :
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 125 5
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych
efektow ksztalcenia i
sposoby
dokumentowania

Student:

wymienia, thumaczy i rozréznia stownictwo
w zakresie poznanej tematyki;
rozpoznaje i tworzy formy gramatyczne;

e egzamin pisemny z
zadaniami zamknigtymi
i otwartymi, np.:
wielokrotnego wyboru,
P -F, test luk,

Wiedza — identyfikuje rodzaje tekstow; &i}%%\l:;ieeddzzl 2: 2:522;?'
— formuluje argumenty, proponuje rozwigzania temat:
w rozmqwie/dyskusji w zakresie poznanej « kolokwium/ praca
tematyki. kontrolna;
e zaliczenie ustne ;
ADM1P_UQ9 Posiada
umiejetnos¢ przygotowania
typowych prac pisemnych w
jezyku polskim i w jezyku
obcym dotyczacych
zagadnien szczegotowych z
zakresu administracji
publicznej i prawa, z
wykorzystaniem
podstawowych ujec¢
teoretycznych i roznych
zrodet
ADM1P_U10
Posiada umiejetnosé .
wystapief ustnych w jezyku | Student: * Spri""dz'a“
polskim iw jezyku obcymz | — wskazuje/porzadkuje/taczy informacje pra tygzny o
zakresie nauk zgodnie z poleceniem w wypowiedziach p Osm.glwame S1¢
administracyjnych i ustnych i pisemnych o réznorodnej formie i jezykiem v zakre51_e‘
. wskazanej tematyki;
prawnych , dotyczacych dhugosci; . e zadan
zagadnien szczegdlowych, z weryfikuje/formutuje wypowiedzi/reaguje w .rozwlf(lqzyw?ne zadan
wykorzystaniem formie ustnej i pisemnej w sytuacjach ka;zy OY‘l’(yC e
podstawowych ujeé okreslonych w tresciach programowych; IeokT;Q E;I:;g/rj]nyc '
Umicjetnosei teoretycznych, a takze wyszukuje/postuguje si¢ srodkami leksykalno- gramatycznych,

réznych zrodet
ADM1P/I_U10

Posiada umiejgtnose
wystapien ustnych w jezyku
polskim 1 jezyku obcym z
zakresie nauk
administracyjnych i
prawnych , dotyczacych
zagadnien bezpieczenstwa i
porzadku publicznego, z
wykorzystaniem
podstawowych ujec
teoretycznych, a takze
réznych zrodet
ADM1P_U11

Ma umiejetnosci jezykowe
w zakresie prawa i
administracji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2
Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia
Jezykowego

gramatycznymi, ortograficznymi,
fonetycznymi na poziomie biegltosci
jezykowej B2 (wg ESOKJ);
tworzy/prezentuje zrozumiate wypowiedzi
ustne i pisemne;

stosuje roznorodne strategie jezykowe
adekwatnie do sytuacji komunikacyjnej;
tworzy zrozumiale wypowiedzi ustne i
pisemne w zakresie tematyki programowej

e prezentacja ustna.
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Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebe uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwigzku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji
ADM1P/I_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w
zwiazku ze zmianami form i
metod pracy organdéw
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz przepisow
je warunkujacych
ADM1P_KO02

Potrafi wspotdziatac w
grupie, przyjmujac w niej
rézne role

ADM1P/I_K02

Potrafi wspoéldziata¢ w
grupie zbudowanej na
zasadach hierarchicznego
podporzadkowania
ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedze i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji
ADM1P/I_KO06

Potrafi uzupetic¢ i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Stu

dent:

wykazuje si¢ otwartoscig na kontakty z
osobami porozumiewajacymi si¢ w jezyku
rosyjskim w zakresie komunikacji jezykowej
zgodnie z tematyka lektoratu;

jest zorientowany na doskonalenie swoich
umiejetnosci jezykowych,

wykonuje zadania w grupie, przestrzegajac
zasad dotyczacych pracy zespotowe;;

dba o doskonalenie umiejgtnosci
samodzielnego uczenia si¢ i
samoksztatcenia.

e obserwacja pracy
studenta,

e biezgca informacja
zwrotna,

e ocena aktywnosci
studenta w czasie
zajec,

¢ obserwacja pracy na
¢wiczeniach,

e kolokwium,

o dyskusja w czasie
¢wiczen.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje sie za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

Wagi majace wplyw na ocene

Weryfikacja efektow .
koncowa
egzamin pisemny (ocena E) 0,5
zaliczenie ustne (ocena Zu) 0,2
kolokwium (ocena K) 0,2
postawa na zajeciach (ocena P) 0,1

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex05+Zux02+Kx0,2+Px0,1
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
Cwiczenia:

—  Expressions of quantity (2 godz.)

— Infinitives and —ing forms (2 godz.)
—  Conversation between manager and shop assistant (2 godz.)
— Discussing work, health and society (2 godz.)

—  Describing a trend — writing (2 godz.)
— Reported speech — reporting (2 godz.)

—  Words connected with the arts (2 godz.)
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— Ajob interview — speaking (2 godz.)

— Comparing and contrasting — comparative and superlative adjectives (2 godz.)
— Making generalizations — writing (2 godz.)

—  Third conditional — past deduction (2 godz.)

—  Crime, technology and money — vocabulary (2 godz.)

— Speculating about a crime — speaking (2 godz.)

— Presenting a case and discussing a verdict (2 godz.)

—  Revision, semester test (2 godz.)

Literatura podstawowa

. lan Lebeau, Gareth Rees, Language Leader Intermediate, Coursebook, , Pearson Longman, Harlem 2008
. lan Lebeau, Gareth Rees, Language Leader Intermediate, Workbook, , Pearson Longman, Harlem 2008
3. Janet Philips, Oxford Wordpower, Oxford University Press, Oxford, 2006

N

Literatura uzupehiajaca

1.Clive Oxenden, Christina Latham-Koening, New English File Intermediate, Coursebook, , Oxford University Press,
Oxford, 2006

2.Shirley Taylor, Model Business Letters, E-mails & other Business Documents, Prentice Hall, Harlow, 2004

3.John Eastwood, Oxford Practice Grammar, Oxford University Press, Oxford, 2010

4. Brigit Viney, Steve Elsworth, Grammar Practice, Pearson Longman, Harlem, 2011
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Kierunek —administracja

Specjalnosé: administracja publiczna (od 111 semestru)

Studia pierwszego stopnia
Tok studiow: niestacjonarne

KOD A-77-2017-2019 dla sp. AP (111, IV, Vi VI sem.)

semestr V

Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu Etyka w administracji KOd. 0-379
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Ethics In Administration
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. : . Jezyk .
Prowadzgcy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow 1l Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studiéw studia Poziom S’[ilég\;\?sze 0 ZF:I:(r:TZ]gnia zaliczenie na ocen
niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - ¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin - :
kontaktowych 15 Forma zajeé konwersatorium - 15
Wymagania
wstepne
Celem przedmiotu jest dostarczenie studentom elementarnych wiadomosci nt. podstaw moralnosci
1 etyki, wytworzenie umiejg¢tnosci rozumowan moralnych w sferze publicznej, uwrazliwienie
Cel przedmiotu etyczne przy podejmowaniu decyzji administracyjnych, wytworzenie umiejetnosci dokonywania
ocen etycznych w zakresie problematyki zycia publicznego
Metody dydaktyczne Wyktad z wykorzystaniem technik multimedialnych

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

Forma aktywnoSci

2
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
. Punkty
aktywnoSci studenta ECTS

Studia stacjonarne | Studia
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niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 35
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W05
Ma podstawowa wiedze o
cztowieku, jako podmiocie

Po ukoniczeniu kursu student bedzie
posiada¢ podstawowa wiedzg na temat
moralnosci i etyki oraz zasad etycznych

Wiedza dziatajacym w strukturach obowiazujacych w zyciu publicznym, a w Egzamin
administracji publicznej a szczeg6lnosci w administracji
takze zasady
funkcjonowania urzednikow
ADM1P_U02 W wyniku ukonczenia kursu student bedzie
Potrafi prawidtowo potrafil prawidtowo interpretowaé
wykorzysta¢ podstawowa podejmowane w ramach administracji
wiedzg teoretyczng do dziatania w kategoriach etycznych
szczegdlowego opisu i
o raktycznego analizowania :
Umicjetnosel Jp ednoitkowgych procesow i Egzamin
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P_KO04 W wyniku ukonczenia kursu student bedzie
Prawidtowo identyfikuje i wykazywat uwrazliwienie etyczne przy
Kompetencje | rozstrzyga dylematy podejmowaniu decyzji administracyjnych Egzamin
spoleczne zwigzane z wykonywaniem

zawodu zwigzanego z
administracja

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $redniag wazong obliczong

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyc Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E)

1,0

oraz okres$li¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczba niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe
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Wyklady

Etyka jako dziedzina filozofii (etyka a moralno$¢, podstawowe dziaty moralnosci, gtéwne teorie etyczne) — 1
godz.

Wplyw przemian spotecznych na rozwoj etyki (zmiany interpretacji norm moralnych pod wptywem rozwoju
cywilizacyjnego, znaczenie etyki dla zycia publicznego) — 2 godz.

Miejsce etyki w zyciu publicznym (etyka a prawo, moralno$¢ prawa, etyka jako regulator zycia publicznego) — 2
godz.

Etyczne aspekty pojecia wolnosci (wolnos¢ i jej etyczne ograniczenia, etyczne aspekty prawa i sprawiedliwosci,
zasady tolerancji i rownosci) — 1 godz.

Obowiazki polityczne (konstytucje liberalne, socjalistyczne i teokratyczne, zwyrodnienia instytucji politycznych,
obowiazki etyczne w dobie przemian suwerennosci panstwa narodowego i globalizacji) — 1 godz.

Etyka powinnosci a etyka odpowiedzialno$ci — 2 godz.

Etyczne aspekty stuzby publicznej (stuzba publiczna jako dzialanie na rzecz dobra wspdlnego, rola etyki w
ksztaltowaniu panstwa prawa i spoleczenstwa obywatelskiego, konflikty intereséw) — 2godz.

Europejski kodeks dobrej administracji — 2 godz.

Kodeks Etyki Stuzby Cywilnej — 2 godz.

Literatura podstawowa

1. Iwona Bogucka, Tomasz Pietrzykowski, ,,Etyka w administracji publicznej”, Warszawa 2009

2. Roman Tokarczyk, ,,Etyka prawnicza”, Warszawa 2005, r. 11 ,,Etyka urzednicza”, ss. 257 — 286.

3. Jerzy Swiatkowski Europejski kodeks dobrej administracji Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, Warszawa 2005
4. Zarzadzenie nr 70 Prezesa Rady Ministréw z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie
przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu shuzby cywilnej, MP z 2011, nr 93, poz. 953

Literatura uzupehiajaca

1. Mirostaw Sutek, Janusz Swiniarski, ,,Etyka jako filozofia dobrego dziatania zawodowego”, Warszawa 2001;
2. Jacek Hotowka, ,,Etyka w dziataniu”, Warszawa 2001
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Publiczne prawo gospodarcze KOd. 0-384
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Commercial Public Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | dr Antoni Krzysztof Sobczak Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow Il Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studio studia Poziom Stitejz?\ll\?sze 0 zeSIEgz]gnia zaliczenie/egzamin
orma studiow niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg - g
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . wyktad — 20
kontaktowych 3 Forma zajec ¢wiczenia - 15
Wyklad:
Wiedza — w zakresie podstaw prawa, jego podziatow i zrodet,
Umiejetnosci — definiowania podstawowych pojec¢ tj. organy administracji, ich wlasciwosé
miejscowa i rzeczowa,
Wymagania I?OITIpCtC}’lCJe spoteczne — umozliwiajace identyfikacj¢ organoéw i jednostek admin. publiczne;j.
Cwiczenia:
wstepne

Wiedza — obejmujgca elementy decyzji, zasad tworzenia odwotan od decyzji administracyjnych.
Umiejetnosci — definiowania podstawowych pojec tj. organy administracji, ich wtasciwos$é
miejscowa i rzeczowa.

Kompetencje spoteczne — umozliwiajgce praktyczne korzystanie z podstawowych aktow
prawnych.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggni¢cie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych.

Wyklad uzupehiony prezentacja audiowizualng. Cwiczenia warsztatowe studentéw pod

Metody dydaktyczne kierunkiem prowadzacego udzielajacego instruktazu uzupelnionego prezentacja audiowizualng.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 7
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnoSci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 35
2. Samodzielna praca studenta;
. L - 140
— studiowanie literatury —
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— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

- inne:

Suma -

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W01
Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i Ma podstawowg wiedzg o charakterze nauk
prawnyph ich miejscu w adm|n|§tracyjnych i prawnych |ch_m_|ejscu w Obserwacja pracy na
systemie nauk spotecznych systemie nauk spolecznych — powinien ¢wiczeniach
Wiedza ADM1P/I_W01 samodzielnie definiowac proste procesy Wiczemactl.
Ma rozszerzong wiedzg o (postgpowania) administracyjnego, Eg;amm pllser.nny’po
charakterze nauk rozpoznawac uczestnikow (strony) zaliczeniu ¢wiczen
administracyjnych i postepowania.
prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego
ADM1P_UO01
Potrafi prawidtowo
interpretowac zjawiska
Sp O.l cezne (kulturo_we, Potrafi prawidlowo interpretowac zjawiska
polityczne, prawe i . i
. . spoteczne (kulturowe, polityczne, prawe i
ekonomiczne) whasciwe dla . .
. . ekonomiczne) wiasciwe dla podstawowych
administracji rocesow zachodzacych w sferze dziatan
Umiejetnosci | ADM1P/I_UO1 proc acy . Jw.
. publicznych np. postepowanie
Potrafi prawidtowo L .
. . administracyjne, ochrona danych
interpretowaé zjawiska T e
osobowych, realizacja procesu zamowien
spoteczne (kulturowe, .
. - publicznych.
polityczne, prawne i
ekonomiczne) wlasciwe dla
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwiazku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w Rozumie potrzeb¢ uczenia si¢ przez cate
administracji zycie w zwigzku z dynamicznymi zmianami
Kompetencje | ADM1P/I_KO01 zachodzgcymi w administracji — student W
spoleczne Rozumie potrzebe uczenia powinien mie¢ $wiadomo$¢ zmian w JW-
si¢ przez cate zycie w relacjach pomigdzy uczestnikami zycia
zwigzku ze zmianami form i | publicznego.
metod pracy organdow
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz przepisow
je warunkujacych

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiaggniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest srednig wazong obliczong

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg (przyktadowe wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

postawa na zaj¢ciach (ocena P)

0,6
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Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é obecnos¢ (ocena O) 0,4

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg: o . o L,
_ ardzo dobry 475-5,0, OP /¢wiczenia/=P x 0,6 + O 0,4 = zaliczenie ¢wiczen
—  dobryplus 4,5-4,74, Ocena za przedmiot:
— dobry 4,0-4,49, OP=Ex10
— dostateczny plus 3,5-3,99, '
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
1. Wyklady

1-3 Zrédta PPG. Podstawowe pojecia. Rejestrowanie i ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarcze;.
4-6 Ograniczenia swobody prowadzenia dz. gospod. Koncesjonowanie i licencje. Decyzje organow administracyjnych.
7-9 Uprawnienia w zakresie stosowania ulg w sptacie zobowigzan. Pomoc publiczna.
10-12 Administracja gospodarcza — wybrane zagadnienia wymagajace uregulowan administracyjnych

(budownictwo, ochrona srodowiska, ochrona dobr kultury).
13-15 Instytucje finansowe panstwa. Kontrola panstwowa.
16-18 Proces przymuszenia do wykonania zobowigzan Postgpowanie egzekucyjne, upadtosciowe i uktadowe.
19-20 Informacje niejawne. Ochrona danych osobowych. Dokument elektroniczny w postgpowaniu

administracyjnym — aspekty prawne.

2. Cwiczenia

1-3 Analiza elementéw decyzji administracyjnej, opracowanie uzasadnienia wniosku, oprac. odwotania.

4-6 Konstrukcja statutu, regulaminu organizacyjnego, in. aktow wewngtrznych.

7-10 Grupowe opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

11-15 Zgloszenie wierzytelnosci — opracowanie wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych proby wyegzekwowania
wierzytelnosci (np. upomnienie, wezwanie do wydania rzeczy, przedprocesowe).

Literatura podstawowa

1. Z. Snazyk, A. Szafranski - Publiczne prawo gospodarcze, wydanie 6, 2015.
2. R. Blicharz - Publiczne prawo gospodarcze. Zarys wyktadu, 2015.

Literatura uzupekiajaca

10. pr. zbior. - Prawo gospodarcze publiczne w pigutce. Wyd. 3 stan prawny na IV/16, Wyd. C.H. Beck, 2016,

11. Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2004 r. Nr 173, poz. 1807 ze zm.).
12. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240).

13. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2015 r. poz. 2164).

14. Ustawa z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz.U. z 2012 r. poz. 1112).
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu Prawo karne i prawo wykroczen KOd. 0-382
przedmiotu

Nazwa przedmiotu

. A Criminal Law and Petty Offense Law
w jezyku angielskim

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

. . 1 Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalno$é administracja publiczna

. : Status .
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowiazkowy
Forma studiéw studia Poziom f)til::?\;\?szego zeSIEgz]gnia egzamin

niestacjonarne | ksztalcenia stopnia orzedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zajec wyktad - 15
Wymagania
wstepne

Charakterystyka zagadnien czeSci ogdlnej prawa karnego materialnego i prawa wykroczen.
Charakterystyka zagadnien cze$ci szczeg6lnej prawa karnego materialnego i prawa wykroczen.

Cel przedmiotu Okreslenie zagadnien postgpowania w sprawach o wykroczenia.

Wyktad
Metody dydaktyczne | Wyktad z prezentacja multimedialna

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 60
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1_W01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

Posiada podstawowa wiedz¢ z zakresu
czgsci ogodlnej materialnego prawa karnego.
Posiada podstawowa wiedze z zakresu
materialnego prawa wykroczen

Wiedza
ADM1P_W03 Posiada podstawowa wiedze z zakresu
Zna relacje migdzy czesci szczegblnej materialnego prawa
strukturami administracji karnego
publicznej krajowej oraz Zna podstawowe zagadnienia z zakresu
europejskiej postgpowania w sprawach o wykroczenia
ADM1P_U02
Potrafi prawidlowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedzg teoretyczng do
szczegblowego opisu i Potrafi okresla¢ ustawowe znamiona
praktycznego analizowania | przestepstw
jednostkowych procesow i Wykorzystuje wiedze z zakresu prawa
zjawisk spotecznych wykroczen do kwalifikowania stanow
(kulturowych, politycznych, | faktycznych.
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych
Umiejetnosci ADMlP—UOS .
Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk Wykorzystuje wiedzg z zakresu
spotecznych ial Karneqo do
(kulturowych, politycznych, materla ego prawa karneg
g . kwalifikowania stanéw faktycznych.
prawnych i ekonomicznych) Identvfikui tanki d ; .
specyficznych dla dziedzin entylikuje przestanki co zastosowania
- - poszczegolnych instytucji procesowego
nauki i dyscyplin ,
naukowych wlasciwych dla prawa wykroczef
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych
ADM1P_KO01 Biorac pod uwage zmienno$¢ prawa karnego
Rozumie potrzebe uczenia uzupetnia i doskonali swg wiedzg z tego
si¢ przez cale zycie w zakresu.
zwigzku z dynamicznymi Biorac pod uwage zmienno$¢ prawa
zmianami zachodzacymi w wykroczen uzupetnia i doskonali swa
administracji wiedz¢ z tego zakresu
Kompetencje
spoleczne Potrafi wspotdziata¢ w zespole w celu

ADM1P_KO02

Potrafi wspotdziatac w
grupie, przyjmujac w niej
rézne role

wypracowania optymalnego rozwigzania
przedstawionego problemu prawno-karnego.
Potrafi wspotdziata¢ w zespole w celu
wypracowania optymalnego rozwigzania
przedstawionego problemu z zakresu prawa
wykroczen

Egzamin pisemny: testowy z
pytaniami zamknigtymi.

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu
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Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene¢

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé Weryfikacja efektow koncowa (przyktadowe wskazania)

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
—  dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady - 15 godzin

1. Pojecie przestepstwa, pojecie wykroczenia — 1 godz.

2. Réznice pomigdzy przestepstwem a wykroczeniem — 1 godz.

3. Ustawowe znamiona przestepstw i wykroczen — 1 godz.

4. Podziat przestepstw i wykroczen ze wzgledu na -1 godz.
a)podmiot

b)zachowanie si¢ sprawcy

c)skutek

d) stron¢ podmiotowsg

e) sankcj¢ karng

f) tryb Scigania

g)typ przestepstwa

h) stopien realizacji

5. Stadialne formy popetnienia przestepstwa i wykroczenia — 1 godz.
6. Zjawiskowe formy popetnienia przestepstwa i wykroczenia — 1 godz.
7. Zasady odpowiedzialnosci za przestgpstwa i wykroczenia — 1 godz.
8. Okolicznosci wytaczajace odpowiedzialnos¢ karng — 1 godz.

9. Zbieg przepisdw, zbieg przestepstw i wykroczen — 1 godz.

10. Kary i $rodki karne — 1 godz.

11. Systematyka cze$ci szczegdlnej kodeksu karnego — 1 godz.

12. Ustawowe znamiona wybranych przestepstw — 1 godz.

- przeciwko zyciu i zdrowiu

- przeciwko wolno$ci seksualnej i obyczajnosci

- przeciwko mieniu

- przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji

- przeciwko rodzinie i opiece

- przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego
- przeciwko wymiarowi sprawiedliwos$ci

- przeciwko wiarygodnosci dokumentow

- przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi

13. Systematyka czesci szczegdlnej kodeksu wykroczen — 1 godz.
14. Ustawowe znamiona wybranych wykroczen — 1 godz.

- przeciwko porzadkowi i spokojowi publicznemu

- przeciwko instytucjom panstwowym, samorzadowym i spotecznym
- przeciwko bezpieczefstwu 0sob i mienia

- przeciwko bezpieczenstwu i porzadkowi w komunikacji

- przeciwko osobie

- przeciwko obyczajnosci publicznej

- przeciwko urzadzeniom uzytku publicznego

15. Postgpowanie w sprawach o wykroczenia — 1 godz.

Literatura podstawowa
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Hoeo~Noo M~

Marian Filar (red. naukowy) Kodeks karny. Komentarz, Marcin Berent , Janusz Bojarski , Marek Bojarski , Pawet
Czarnecki , Wojciech Filipkowski , Oktawia Gorniok , Ewa M. Guzik-Makaruk , Stanistaw Hoc , Piotr Hofmanski
Michat Kalitowski , Marek Kulik , Lech Krzysztof Paprzycki , Emil W. Ptywaczewski , Wojciech Radecki ,
Andrzej Sakowicz , Zygfryd Siwik , Blanka Julita Stefanska , Ryszard A. Stefanski , Leon Tyszkiewicz , Andrzej
Wasek , Leszek Wilk. Wolters Kluwer SA Seria: Duze Komentarze LEX Rodzaj: komentarz Wydanie: 5 Rok
publikacji: 2016

Alicja Grzeskowiak, Krzysztof Wiak, Filip Ciepty, Malgorzata Gatazka, G. Hatas, Stawomir Hyp$, Damian
Szeleszczuk, Krzysztof Wiak, Kodeks karny. Komentarz. Wydanie: 4, Rok wydania: 2016

Tadeusz Bojarski (red.), Aneta Michalska — Warias, Joanna Piorkowska-Flieger, Maciej Szewczyk, Kodeks karny.
Komentarz. Wolters Kluwer SA Wydanie: 7 poprawione i uzupelione. Rok publikacji: 2015

Lech Gardocki, Prawo karne, CH Beck, Wydanie 9, 2015 r.

Aneta Gacka-Asiewicz (red.) Prawo karne w pigutce, CH Beck, Wydanie 4, 2016 r.

Tadeusz Bojarski (red.), Kodeks karny Komentarz, Warszawa 2013 r.

T. Grzegorczyk — red. Kodeks wykroczen, komentarz, Warszawa 2013 r.

T. Grzegorczyk, Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia, komentarz, Warszawa 2012 r.

J. Lewinski, Komentarz do kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia, Warszawa 2011 r.

0. L. Gardocki, Prawo karne, C.H. Beck 2017
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU

na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Prawo ochrony $rodowiska KOd. 0-383
przedmiotu
Na.zwa p"ed.m'O“.J Environmental Law Protection
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Stanistaw Kubel wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. obowiazkowy
Rok studiow 1l Semestr zimowy Status .
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na oceng
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu

Liczba godzin
kontaktowych

15

Forma zajeé

konwersatorium - 15

Wymagania
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Forma aktywnoSci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnos$ci studenta

Studia stacjonarne

Punkty
Studia ECTS

niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 15
2. Samodzielna praca studenta;

— studiowanie literatury

— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, 35

prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

- inne:
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Suma

50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W02
Ma podstawowag wiedz¢ o
strukturach stuzb
publicznych Student powinien by¢ w stanie:
ADM1P_W05 - wskazywac¢ i definiowac podstawowe

Ma wiedze i zna zasady
dziatania funkcjonariuszy

pojecia z zakresu ochrony $rodowiska

- rozroézniaé 1 opisywac najwazniejsze

instytucje, ich zadania i kompetencje stuzace

stuzb publicznych o )

Wiedza ochronie Sro‘,iOWISka. Praca zaliczeniowa
ADM1P W07 - wska;ywap na zmiany za(.:hO(’iz.qce‘ w
Ma specj;llis tyczng wiedze o _srodow1sku i rozumie¢ zaleznosci miedzy
normach prawnych Jego komponerjtaml L
regulujacych - wyt%umac’zyc,wp%yv&{ jakosci o
funkcjonowanie l.<0n.1p0nent0.w srodowiska na zdrowie i
administracji zycie czlowieka
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego okreslajacych
jej zadania i kompetencje
ADM1P_U05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwiazania
konkretnego zadania z
zakresu bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
ADM1P UO7 Studgnt pov’v'ir'lien umieé: o
Posiada Jmiej@ tnosé analizy | - analizowac i 1’nterpre‘towac zmiany
proponowanego rozwigzania z_acilzodz(?; cw S;(Z’;dio‘?zsek(;ta iad

Umiejetnosci ‘l;c;r;lggz}zz};gﬁ)leméw po%stzgv vagyz‘évga dn?enia 7 p\:;wa ochrony Praca zaliczeniowa
administracji Smdowlska . L .
bezpicczeistwa i porzadku - ocenia¢ Wpi}fw d21a.%alnos01 gospodarczej
publicznego i proponuje cztowieka na Srodowisko
odpowiednie rozstrzygnigcia
w tym zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego
ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cate zycie w .
zwiazku ze zmianami form i St’ud.enta cggh UJe- .
metod pracy organéw - sw1?1d0‘m0sc potrzeby uczenia si¢ przez
bezpieczenstwa i porzadku cale Zycie . .

ubliczneso oraz przeniséw | qktyvvpa postawa i uczestnictwo w

Kompetencje P 2 przep dziataniach na rzecz poprawy stanu . .
je warunkujgcych . . Praca zaliczeniowa

spoleczne srodowiska naturalnego

ADM1P_KO03

Potrafi odpowiednio
okreslaé priorytety stuzace
realizacji okreslonego
samodzielnie lub przez
innych zadania

- postrzeganie relacji zachodzacych w

otaczajacej nas przyrodzie

- postepowanie zgodne z zasadami

Zréwnowazonego rozwoju
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wynikajacego ze specyfiki
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona Weryfikacja efektéw Wagi majace wplyw na ocene
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Kontrolna praca zaliczeniowa

. . 1,0
oraz okre$li¢ wartosci wag dla poszczegélnych | (2)

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Zx1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
—  dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Konwersatoria

-1  Charakterystyka komponentow $rodowiska

-2 Wplyw jakosci srodowiska na $wiat roslin , zwierzat oraz czlowieka

- 3-4 System prawa ochrony srodowiska, unijne prawo $rodowiska, ochrona srodowiska w konstytucji RP
-5  Struktura i zadania aparatu panstwa w zakresie ochrony srodowiska

-6  Dostep do informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziat spoteczenstwa w rozwiazywaniu probleméw ochrony
srodowiska

-7  Oceny oddziatywania na srodowisko — lokalizacja i realizacja inwestycji
-8  Ochrona przed zanieczyszczeniem — prawo emisyjne
-9  Ochrona powietrza, ochrona klimatu, systemy handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych
-10 Gospodarowanie odpadami
-11 Gospodarowanie wodami i ochrona wod
- 12 Ochrona réznorodnosci biologicznej
-13 Odpowiedzialnos¢ prawna w ochronie srodowiska
- 14 Polityka ekologiczna w Polsce
- 15 Monitoring srodowiska — przyktady z raportow WIOS

Literatura podstawowa

1. ,,Prawo ochrony §rodowiska” M. Gorski, Warszawa 2009
2. ,,0dpowiedzialno$¢ administracyjno-prawna w ochronie srodowiska” — zagadnienia podstawowe M. Gorski, warszawa
2008

Literatura uzupekiajaca

1. ,, Ochrona Srodowiska” J. Bo¢, E. Samborska — Bo¢, Wroctaw 2004

2. ,, Migdzynarodowe prawo ochrony srodowiska” J. Ciechowicz McLean, Warszawa 2001

3. ,,Gospodarowanie odpadami w $wietle przepisow prawa wspdlnotowego i polskiego prawa wewngtrznego” M. Gorski,
Poznan 2005

4. ,Prawo ochrony §rodowiska” J. Jendroska, M.Bar, Wroctaw 2005

5. Ustawa Prawo ochrony srodowiska. Komentarz, J Jendroska, Wroctaw 2001

6. ,,Elementy prawa ochrony §rodowiska” A. Lipinski, Warszawa 2008

7. ,,Prawo ochrony $rodowiska” R. Paczuski, Bydgoszcz 2003

8. ,,Odpowiedzialno$¢ prawna w ochronie srodowiska” W. Radecki, Warszawa 2002

9. Ustawa o ochronie przyrody. Komentarz, W. Radecki, Warszawa 2006

10. Komentarze do ustawy Prawo ochrony $rodowiska, ustawy o odpadach, ustawy Prawo wodne
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU

na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Technologia informacyjna KOd. 0-385
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Information Technologies
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia | mgr inz. Pawel Kiela Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. : Status .
Rok studiow I Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
Forma studiow studia Poziom Stilejz(rj\ll\?sze 0 ZFzglli’(r:QZnia zaliczenie na ocen
niestacjonarne | Kksztalcenia plerwszeg . ¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . .
kontaktowych 18 Forma zajeé ¢wiczenia - 18
Wymagania
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagniecie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztatcenia poprzez
realizacje okreslonych zadan dydaktycznych.
Cel glowny stanowi nabycie przez studentow wiedzy i umiejetnosci wykorzystania wspotczesnych
programow pakietu biurowego jako narzedzi umozliwiajacych tworzenie réznego rodzaju
dokumentow i pozyskiwanie informacji z Internetu.
Wisrod celow szezegdtowych mozna wskazac:

— umiejetnos¢ tworzenia dokumentow (tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych) oraz

prezentacji z wykorzystaniem pakietu biurowego MS Office lub Libre Office oraz
jednego z edytoréw online — np. Gogle Docs

— umiejetnosé

korzystania z zasobow sieciowych w kontek$cie przygotowania i

prowadzenia badan na potrzeby pracy dyplomowe;j,
gromadzenie danych i zarzadzanie nimi z wykorzystaniem programu typu arkusz kalkulacyjny i
programu do tworzenia baz danych,

Metody dydaktyczne | Wyktad, metoda problemowa, dyskusja, analiza, edycja materiatu informacyjnego.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 18
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2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury 6
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 18
prezentacja, referat, recenzja itp.)
- przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu 8
- inne:
Suma - 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W06
Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych Student potrafi zaproponowa¢ rozwiazania Esej/raport
wilasciwe dla nauk o majace na celu zebranie informacji Ocena aktywnosci studenta
bezpieczenstwie niezbgdnych do stworzenia dokumentow i w czasie zajeé
pozwalajace opisywac analiz danych zebranych w formie tabel i Obserwacja pracy na
struktury i instytucje tekstow éwiczeniach
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
Wiedza publicznego oraz procesy w
nich zachodzace
Student powinien opisywaé wybrane
ADM1P_W10 zagadnienia wykorzystujac dostgpne Esej/raport
Zna i rozumie podstawowe narzedzia pakietu biurowego, Ocena aktywnosci studenta
pojecia i zasady z zakresu wykorzystywac je celem podsumowania w czasie zajob
ochrony wiasnosci zjawisk i procesoOw, powinien proponowac .
intelektualnej rozwigzania problemow bez naruszania Qb§erwe}01a pracy na
zasad netykiety i tamania ochrony wtasnosci ¢wiczeniach
intelektualnej
ADM1P_UQ7
Posiada umiej¢tnosé analizy
proponowanego rozwigzania | Student powinien decydowac o wyborze
konkretnych problemow odpowiedniego programu z pakietu
wystepujacych w programo6w biurowych niezbgdnego do Esej/raport
administracji analizy danych, faczenia wielu r6znych Ocena aktywnosci studenta
bezpieczenstwa i porzadku dokumentéw w jednym pliku, proponowac w czasie zajeé
publicznego i proponuje wyszukiwanie niezbednych informacji w Obserwacja pracy na
odpowiednie rozstrzygnigcia | Internecie bazujac na prostym i ztozonym éwiczeniach
w tym zakresie, posiada formutowaniu zapytan w wyszukiwarkach
umiejetnos¢ wdrazania internetowych, powinien sprawnie korzysta¢
proponowanych rozwigzan z narzgdzi korespondencji seryjne;j.
w administracji
Umicjetnosci bezp.ieczer'lstwa i porzadku
publicznego
ADM1P_U09
Posiada umiejgtnose Student powinien sprawnie obstugiwac Esej/raport
przygotowania typowych programy pakietu biurowego, szczegolnie Ocena aktywnosci studenta
prac pisemnych w jezyku edytora tekstu, wskazywac narzedzia w czasie zajgé
polskim i w jezyku obcym utatwiajace tworzenie konspektu pracy, .
dotyczacych zagadnien dobiera¢ i stosowa¢ odpowiednie style do ’Ob.SEI‘WB..CJa pracy na
szczegbtowych z zakresu blokow tekstu majacych takie samo ¢wiczeniach
administracji publicznej i formatowanie.
prawa, z wykorzystaniem
podstawowych ujec
teoretycznych i r6znych
zrodet
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ADM1P_KO05 Student wykazuje si¢ aktywna postawag w

Umie uczestniczy¢ w procesie wyszukiwania informacji Esej/raport
przygotowaniu projektow niezbednych do tworzenia projektow Ocena aktywnosci studenta
spolecznych z spotecznych, postepuje zgodnie z zasadami : .

Kompetencje ulivzgle;dl}l]ieniem aspektow nitykietyydeﬁll)liuj ZE zJapy%ania na grupach W czasie Z.aJ &

spoleczne Obserwacja pracy na

prawnych, politycznych i dyskusyjnych i forach internetowych,
ekonomicznych dotyczacych | cechuje go kreatywnos¢ w proponowaniu
bezpieczenstwa i porzadku rozwiazan zaistniatych problemow
publicznego

¢wiczeniach

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: proszg przytoczyé

Wagi majace wplyw na oceng

Weryfikacja efektow koncowa (przyktadowe wskazania)

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej esej/raport (ocena R) 0,5
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegélnych | postawa na zajeciach (ocena P) 0,3
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 inne (ocena X) 0,2

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:

bardzo dobry 4,75-5,0,

dobry plus 4,5-4,74, OP=Rx0,5+Px0,3+Xx0,2 = (4x0,5+5x0,3+4x0,2=4,3)= dobry

dobry 4,0-4,49,
dostateczny plus 3,5-3,99,
dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Cwiczenia

— internet jako medium konwergentne, definicja internetu, rozwoj sieci, specyfika i formy komunikacji sieciowe;j (1

godz.)

kreacja wizerunku w mediach wspotczesnych i zagrozenia zwigzane z uzytkowaniem internetu (1 godz.)
narzedzia komunikacji internetowej i zrodet pozyskania informacji w sieci (1 godz.)

praca z edytorem tekstu (np. WS Word) — edycja dokumentow tekstowych, np. podanie, praca dyplomowa z
osadzaniem w nim elementéw graficznych, konspektow numerowanych, wzorow matematycznych, tabel.
Korzystanie ze styli, automatyczne wstawianie do dokumentu spisu tresci, formatowanie tekstu na potrzeby prac
dyplomowych — 4 godz.

wykorzystanie danych tabelarycznych do tworzenia korespondencji seryjnej — 2 godz.

analiza danych w arkuszu kalkulacyjnym (tworzenie formut, filtrowanie danych), przedstawianie wynikow w
postaci graficznej — wykresy, przenoszenie elementow pomi¢dzy arkuszem i programem do edycji tekstu — 4
godz.

tworzenie prezentacji multimedialnych — 3 godz.

tworzenie baz danych i zarzadzanie stworzona baza — 3 godz.

poznanie mozliwosci tworzenia dokumentow, ankiet, prezentacji, arkuszy za pomoca narzedzi online (np. Gogle
Docs) — 1 godz.

mozliwo$ci wspdtczesnych wyszukiwarek internetowych — 1 godz.

Literatura podstawowa

Ll NS s

Kula Aleksandra, ABC Word 2003 PL, Gliwice, Helion 2004,

Langer Maria, Po prostu Word 2003 PL, Gliwice, Helion 2004,

Sokot Maria, OpenOffice.ux.pl 2.0. Cwiczenia praktyczne, Gliwice, Helion 20086,

Altman Rick, Altman Rebecca, Po prostu PowerPoint 2003 PL, oprac. W. Zioto, przel. B. Czogalik, Gliwice,
Helion 2004.

Cieciura M., Podstawy Technologii Informacyjnych z przyktadami zastosowan, Wydaw. VIZJA PRESS&IT
SP.z 0.0., Warszawa, 2006.

Gogotek W., Wprowadzenie do informatyki dla humanistow, Centrum Doradztwa i Informatyzacji Difin sp. z
0. 0., Warszawa, 2007.

Literatura uzupekiajaca

Pomoce dydaktyczne na stronie Zespotu Nauczania Technik Informatycznych Akademii Humanistycznej im. Aleksandra
Gieysztora
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . Kod
Nazwa przedmiotu Stosowanie prawa UE w wewnetrznym porzadku prawnym przedmiotu 0-386
Na.zwa przed!moty Application of EU laws within the Domestic Legal System
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
A : . Jezyk .
Prowadzgcy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

. : Status .

Rok studiow 1l Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy
. . studia Forma
. studia Poziom - - . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . . .
kontaktowych 10 Forma zajec¢ konwersatorium - 10
yx;igeama Podstawowa wiedza z zakresu organizacji i funkcjonowania Unii Europejskiej

Cel przedmiotu

Zapoznanie studentéow z funkcjonowaniem prawa wspolnotowego w polskim porzadku prawnym
w szczegblnosci w §wietle orzecznictwa ETS i polskich sgdow.

Metody dydaktyczne

konwersatorium

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

4

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

.. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnosci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, ) 90

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

146




- inne:

Suma -

100 4

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W06
Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki - . . .
pozyskiwania danych Stu’dent po.\ylnlen zqac .prawq plerwotn(? 1
whasciwe dla nauk Wtqme Unii Europej skle]._ Wl(_e W oparciu o
dministracyjnych i Jakie zasady prawa funkcjonuje Unia Praca pisemna i aktywnos¢
Wiedza & yinyeh Europejska. Ma wiedzg na temat porzadku  prs y
prawnych pozwalajace L na zajeciach.
opisywac¢ struktury i pravxfneg’o'obowlqzuj acego w UE oraz
instytucje administracji zal_f_:znosc1 pomig¢dzy prawem krajowym i
publicznej krajowe i w UE unynym..
oraz procesy w nich
zachodzace
ADM1P_U05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w Potrafi pokaza¢ konkretne korzysci
Umiejetnosci | celu rozwigzania wynikajace z nadrzednosci prawa UE w jw.
konkretnego zadania z stosunku do prawa krajowego.
zakresu administracji
publicznej
Gr[:lll\: isz_e}:t(zlsiczyé W Poglebiajac wiedzq'z zakresu stosowania
przygotowaniu projektow prawa UE w polskim we.wnqj[rz.nym L
Kompetencje | spolecznych 7 porzadku prawnym nablera $wiadomosci _
spoleczne uwzglednieniem aspektéw na, tem'flt .Wh.lsnego rOZWOJu..Pot.raﬁ Jw.
prawnych, politycznych i wykazac J,alfle Z.?Mdy obowigzuja .
ekonomicznych dotyczacych .spo1ecz¥10s01 unijne w przestrzeganiu prawa
administracji ijego hierarchiczno$ci w UE.

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje sie za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczona

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢

liczbowa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowa

praca pisemna (ocena Pp)

1,0

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,

— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

dostateczny 3,0-3,49

OP=Ppx1,0

Tresci programowe

Konwersatoria — 10 godz.

1. Podstawy obowigzywania w Polsce Prawa wspdlnotowego.
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. Struktura systemu prawnego UE.

. Prawo wspolnotowe a Polska konstytucja.

. Zasada efektywno$ci prawa UE.

. Zasada autonomii proceduralnej panstw cztonkowskich UE.

. Sady polskie a sady wspolnotowe.

. Instrumenty wspolnotowego rozstrzygania sporow.

. Pytania prejudycjalne polskich sadow.

. Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza panstwa z tytutu naruszenia prawa UE.

0. Praktyka orzecznictwa polskich sadow i organéw administracyjnych w stosunku do prawa UE.

— O 00 31O L A~ WDN

Literatura podstawowa

1. J. Barcz, M. Gorka, A. Wyrozumska, Instytucje i prawo Unii Europejskiej, Warszawa 2008 r. Lewis Nexis.
2. A. Wrobel Stosowanie prawa Unii Europejskiej przez sady, Zakamycze 2005.

Literatura uzupetniajaca

1.S. Biernat, Zasada efektywnos$ci prawa wspolnotowego w orzecznictwie Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci, [w:]
Studia z prawa Unii Europejskiej, pod red. St. Biernata, Wydawnictwo UJ, Krakow 2000, s. 27-75.4.

2.S. Biernat, Przystgpienie Rzeczypospolitej Polskiej do Unii Europejskiej: wyzwania dla organdéw stosujacych prawo, w:
Prawo polskie a prawo Unii Europejskiej, pod red. E. Piontka, Warszawa 2003, s. 99-110
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . . . . Kod
Nazwa przedmiotu Strategia rozwoju regionalnego i lokalnego przedmiotu 0-373
Na.zwa p"edf“"“‘.‘ Regional and Local Development Strategies
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

- . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Stanistaw Kubet wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
Rok studiow Il Semestr zimowy Status . obowiazkowy

przedmiotu
. . studia Forma
. studia Poziom - - . .
Forma studiow niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zallczen_la egzamin
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . .
kontaktowych 15 Forma zajec¢ wyktad - 15
Wymagania
wstepne
Umiejetnos¢ myslenia strategicznego na poziomie lokalnym (gmina, powiat) i poziomie
Cel przedmiotu regionalnym (wojewodztwo samorzadowe). Redagowanie priorytetow. Wplyw realizacji strategii
na spolecznosci lokalne i regionalne.
Metody dydaktyczne Wyktad z prezentacjami multimedialnymi. Analiza wybranych strategii lokalnych i regionalnych
Obciazenie praca studenta
Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 60
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W02

Ma podstawowa wiedze o
strukturach stuzb
publicznych

ADM1P_W05

Ma wiedzg i zna zasady
dziatania funkcjonariuszy
stuzb publicznych

Wiedza
ADM1P_WO07

Ma specjalistyczng wiedzg o
normach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego okreslajacych
jej zadania i kompetencje

Student powinien by¢ w stanie:

- wskazywac i definiowac podstawowe
pojecia z zakresu strategii lokalnych i
regionalnych

- opisywac instytucje uczestniczace w
planach strategii, ich zadania i kompetencje
- wskazywaé zmiany zachodzace wokot nas
i tgczy¢€ je z planowaniem strategicznym

egzamin

ADM1P_UQ05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

ADM1P_U07

Posiada umiejetnos¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemow
wystepujacych w
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego i proponuje
odpowiednie rozstrzygniecia
w tym zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Umiejetnosci

Student powinien umie¢:

- oceni¢ dziatanie wtadz lokalnych i ich
wplyw na jakos$¢ zycia mieszkancow danej
wspoélnoty samorzadowe;j

- przygotowywac i planowaé powstanie
strategii lokalnej wlasnej gminy (miasta)

- analizowa¢ wydatkowanie $rodkow
publicznych w samorzadach z podziatem na
zadania biezace i inwestycyjne

egzamin

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwiazku ze zmianami form i
metod pracy organéw
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz przepisow
je warunkujacych
Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO03

Potrafi odpowiednio
okresla¢ priorytety stuzace
realizacji okre$lonego
samodzielnie lub przez
innych zadania
wynikajacego ze specyfiki
administracji
bezpieczenstwa i porzadku

Studenta cechuje

- aktywna postawa we wlasnej wspolnocie
lokalnej

- uczestnictwo w opracowaniu dokumentow
strategicznych wlasnej gminy (miasta)

- laczenie rozwoju wlasnej miejscowosci z
procesami zachodzgcymi w Polsce i UE

egzamin

150




Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene

wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0

— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady

1-2 Definicja strategii — rodzaje strategii

3 Zasady prowadzenia polityki rozwoju w Polsce

4-5 Kompetencje i zakres zadaniowy Ministra Rozwoju regionalnego
6  Strategie lokalne w Polsce i ich uwarunkowania

7  Analiza ,stanu istniejacego” gminy i powiatu z uwzglednieniem stabych i mocnych stron
8 Infrastruktura techniczna

9  Infrastruktura spoteczna

10 Wskaznik mierzenia rozwoju

11 Formulowanie priorytetow i ich realizacja

12 Znaczenie strategii w rozwoju regionéw w Polsce

13 Roznice i podobienstwa regionow w Polsce

14  Znaczenie $srodkéw UE na rozwoj lokalny i regionalny

15 Prezentacja wybranych strategii lokalnych i regionalnych

Literatura podstawowa

1.Ustawa z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

2. Julian Sokotowski, Jacek Zimny, Ryszard H. koztowski ,,Polska XXI wieku — nowa wizja i strategia rozwoju” Lomianki
2005

3. Pawel Swianiewicz ,,Finanse Samorzadowe — koncepcja i realizacja polityki lokalnej” Municipium S.A Warszawa 2011
4. Borowiec J., Wilk K. ,,Integracja europejska”2005

5. M.P.R ,,Strategie dla rozwoju — polityka rozwoju w zintegrowanym podej$ciu” Warszawa 2011

Literatura uzupekiajaca

1.Marszatek A. ,Integracja europejska” — Warszawa 2004
2.Ruskowski E. ,,Finanse lokalne w dobie akcesji” Dom Wydawniczy ABC 2004
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SYLABUS PRZEDMIOTU
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Nazwa przedmiotu Bezpieczefistwo w administracji KOd. 0-459
przedmiotu
NaEzwa przedrmoty Security in administration
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
.. cr 1 Jezyk .

Prowadzacy zajecia | dr Aleksander Babinski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek Administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna

iy : Status .
Rok studiow Il Semestr zimowy przedmiotu obowigzkowy

. . studia Forma
< studia Poziom - - . .
Forma studiow niestacjonarne | ksztalcenia pierwszego zallczen_la egzamin
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . .
kontaktowych 15 Forma zajec¢ wyktad — 15

Wymagania wstepne

Cel przedmiotu

Podstawowym celem przedmiotu jest za pomoca metod dydaktycznych przekazanie studentom

wiedzy 1 umiejgtnosci z przedmiotu bezpieczenstwo w administracji. Osiagnigcie przez

prowadzacego zatozonych efektéw ksztalcenia nastgpi poprzez weryfikacje efektow ksztalcenia i
uzyskania przez studentdw na egzaminie ocen pozytywnych.

Metody dydaktyczne | Podajaca, dyskusyjna, eksploatacyjna.
Obciazenie praca studenta
Liczba punktow ECTS dla przedmiotu 3
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywno$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
- studiowanie literatury i 60
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 75 3
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
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dokumentowania

ADMI1P/I_WO01,
ADMI1P/I_W02,
ADMI1P/I_WO03,
ADMI1P/I_WO05,
ADMI1P/I_W07,

Wiedza

Student powinien potrafi¢ identyfikowaé
nauki o administracji i bezpieczenstwie.
Potrafi zdefiniowa¢ podstawowe pojecia w
obszarze administracji i bezpieczenstwa.
Powinien znaé¢ struktur¢ organizacyjng
administracji bezpieczenstwa 1 porzadku
publicznego oraz wskazaé jej powiagzania w
swietle wykonywanych zadan.

Student powinien potrafi¢ scharakteryzowac
procedury postepowania wybranych
podmiotow  w  sytuacji  zagrozenia
bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa.
Student powinien rozpozna¢ normy prawne
regulujace funkcjonowanie administracji
bezpieczenstwa i porzadku publicznego
okreslajacych jej zadania i kompetencje.
Student ma wiedz¢ i zna zasady dziatania i
kompetencje organow administracji
publicznych w sytuacjach szczeg6lnych.

Wyktad klasyczny i
interaktywny

ADM1P/I_U02,
ADM1P_U02,
ADM1P_U05,
ADM1P_U07,
ADM1P_U08

Umiejetnosci

Student powinien umieé prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowa wiedzg
teoretyczng do szczegdtowego opisu i
praktycznego analizowania zagrozen
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Powinien potrafi¢ postugiwac si¢ aktami
prawnymi w celu przedstawienia procedury
postepowania organdéw administracji
publicznej w obliczu zagrozenia. Student
powinien posig$¢ umiej¢tnos¢ rozumienia i
analizowania zagrozen godzacych w
bezpieczenstwo i porzadek publiczny.
Student powinien zaproponowaé
rozwigzanie konkretnych probleméw
wystepujacych w administracji
bezpieczenstwa i porzadku publicznego i
zaprezentowa¢ odpowiednie rozstrzygnigcia
w tym zakresie.

Student powinien potrafi¢ zastosowac
odpowiednie akty prawne w celu
rozwigzania konkretnego zadania z zakresu
bezpieczenstwa w administracji.

Realizacja zleconego
zadania

ADM1P_KO1,
ADM1P_K02,
ADM1P/I_KO04,
ADM1P/I_KOS,
ADM1P_KO7.

Kompetencje
spoleczne

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate
zycie w zwiazku z dynamicznymi zmianami
zachodzacymi w administracji. Bedzie
potrafit wspotdziata¢ w grupie, przyjmujac
w niej rézne role. Wyksztalci umiejetnosci
identyfikowania i rozstrzygania dylematow
zwigzanych z bezpieczenstwem w
administracji. Bedzie potrafit uzupetié i
doskonali¢ nabyta wiedzg i umiejetnosci z
zakresu bezpieczenstwa i porzadku
publicznego. Nabedzie umiejetnosé
dziatania w sposob przedsiebiorczy.

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazong obliczong
wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej

Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene
koncowa

Egzamin pisemny (E)

0,75
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oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

Zaangazowanie w rozwigzywanie

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 stawianych probleméw — dyskusja 0,25
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1. (R)
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢ liczbowa
oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.
Ocena za przedmiot ustalana zgodnie z zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74, _

_ dobry 4.0-4.49 OP=Ex0,75+Rx0,25

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

TreSci programowe
Temat nr 1. Administracja publiczna w przestrzeni bezpieczenstwa wewnetrznego RP
1. Operacjonalizacja pojec: administracja, bezpieczenstwo panstwa, bezpieczenstwo wewnetrzi

bezpieczenstwo publiczne, porzadek publiczny, zagrozenia bezpieczenstwa.

2. Rola legislatury, judykatury iegzekutywy w ksztaltowaniu bezpieczenstwa administracji.
3. Regulacje prawne dotyczace bezpieczenstwa i porzadku publicznego okreslajace podziat

zadan i kompetencji.

6 godz.

Temat nr 2. Struktura organizacyjna administracji bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
Administracji bezpieczenstwa szczebla centralnego.
Struktura terenowej administracji bezpieczenstwa.
Samorzad terytorialny w przestrzeni bezpieczenstwa.

PwbdE

Dylematy autonomii samorzadu terytorialnego w sytuacji zagrozen bezpieczenstwa.

5 godz.

Temat nr 3. Administracji publicznej wobec wybranych zagrozen bezpieczenstwa.
1. Wprowadzenie stanéw nadzwyczajnych.

2. Bezpieczenstwo zgromadzen i imprez masowych.
3. Administracji rzagdowa i samorzadowa a zarzadzanie kryzysowe.

4 godz.

Literatura podstawowa

Akty prawne

agrwnPE

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 2 kwietnia 1997 r.
Ustawa z 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,
Ustawa z 18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski zywiotowej,
Ustawa z 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym,

jego podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej,

©WoNO A~ R

Ustawa z 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach administracji rzadowe;,
Ustawa z 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
Ustawa z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa,
Ustawa 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

Ustawa z 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych
Ustawa z 24 lipca 2015 r. prawo 0 zgromadzeniach,

Ustawa z 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,

10 Ustawa z 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa,

Ustawa z 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowodcy Sit Zbrojnych i zasada
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Literatura podstawowa

1. Biata ksigga bezpieczenstwa narodowego Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa 2013.

2. Chrapkowski M., Tatarczuk C., Tomaszewski J., Bezpieczenstwo w administracji i biznesie we wspotczesnym
$wiecie, Gdynia 2011.

3. Dobkowski J., Pozycja prawno — ustrojowa stuzb, inspekcji i strazy, Warszawa 2007.

ELIPSA, Warszawa 2009.

4. Gawkowski K., Ochrona bezpieczenstwa i porzadku publicznego jako zadanie jednostek samorzadu terytorialnego
— wybrane aspekty, Warszawa 2012.

5. lzdebski H., Kulesza W., Administracja publiczna, Warszawa 2004,

6. Karpiuk M., Bezpieczenstwo wewnetrzne i porzadek publiczny jako sfera dziatania administracji publicznej,
Lublin 2016.

7. Karpiuk M., Miejsce samorzadu terytorialnego w przestrzeni bezpieczenstwa narodowego, Warszawa 2014.

8. Kisielnicki J., Letkiewicz A., Rajchel K., Ura E. (red.), Zarzadzanie kryzysowe w administracji publicznej,
Warszawa 2010.

9. M. Karpiuk, Bezpieczenstwo narodowe a migdzynarodowe, Warszawa 2011.

10. Oniszczuk J., Rog M., Sek A. (red.), Administracja wobec uwarunkowan bezpieczenstwa, Puttusk 2017.

11. Pieprzny S., Ochrona bezpieczenstwa i porzadku publicznego w prawie administracyjnym, Rzeszow 2007, Rog M.,
Sek A, Dzialalno$¢ komisji bezpieczenstwa i porzadku w wybranych powiatach Pétnocnego Mazowsza w latach
2011-2013, Puttusk 2011.

12. Rég M., Sek A., Materialno - administracyjne aspekty pracy w policji, Puttusk 2014.

13. Rydlewski G., Megasystem bezpieczenstwa narodowego w Polsce. Ujecie procesowe i funkcjonalno — decyzyjne,
Warszawa 2017.

14. S. Sulowski, M. Brzezinski (red.), Bezpieczenstwo wewngtrzne panstwa, , Dom wydawniczy

15. Sienkiewicz-Matyjurek K., Zarzadzanie kryzysowe w administracji publicznej, Warszawa 2010.

16. Tyburska A., (red.) Ochrona infrastruktury krytycznej, Szczytno 2010.

17. Kotowicz T., Schmidt P., (red), Bezpieczenstwo w zmieniajgcym si¢ Swiecie, Olsztyn 2017.

18.

Literatura uzupelniajaca

1. Filaber J., Wspoldzialanie organow gminy ze stuzbami 1 formacjami mundurowymi w  zakres
bezpieczenstwa publicznego, Rzeszow 2010

2. Bojarski K., Zadania samorzadu terytorialnego w zakresie pomocy spotecznej, Warszawa 2014,

3. Bojarski K., Miejsce i pozycja strazy gminnej (miejskiej) w kontekscie bezpieczenstwa publicznego na szczel
lokalnym, Warszawa 2012.

4. Zylinska, I Przychodzka, M. Filipowska-Tuthill (red.), Wspotczesne wyzwania nauk spotecznych i ekonomicznych,

Warszawa 2016.

5. FiebigJ., Ptywaczewski W., Tyburska A., Policyjne strategie dziatan zapobiegawczych, Szczytno 2004.

6. Tyburska A. Przygotowania obronne w policji. wybrane zagadnienia i aspekty prawne, Szczytno 32014.

7. Boc¢ J., Powiat a reszta panstwa, Wroctaw 2001.

8. Pieprzny S., Policja organizacja i funkcjonowanie, Oficyna Wolters Kluwer, 2007 r.

9. Bojarowicz T., Kotowicz W., Szchmidt P., Wiadza w przestrzeni spoteczno - politycznej. Ujcie teoretycznej i

10. Sek A., (red.) Wspolczesne zagrozenia zdrowia i bezpieczefnstwa publicznego, Suwatki 2016.
11. Schmidt P., Korzeniowski R., Bezpieczenstwo w wymiarze soft power i hard power, Olsztyn 2017.

praktyczne, Olsztyn 2016.
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Kierunek —administracja
Specjalnosé: administracja publiczna (od 111 semestru)
Studia pierwszego stopnia

Tok studiéw: niestacjonarne

KOD A-77-2017-2019 dla sp. AP (111, IV, Vi VI sem.)

semestr VI

Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Finanse samorzadowe KOd_ 0-388
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Local Government Finance
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Stanistaw Kubel wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
) obowigzkowy
Rok studiow 1l Semestr letni Status .
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu

Liczba godzin
kontaktowych

15

Forma zajeé

konwersatorium - 15

Wymagania
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zalozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywno$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury i 35
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, =
prezentacja, referat, recenzja itp.)
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— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu

- inne:

Suma -

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_WO01

Ma rozszerzong wiedzg o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_W05

Ma wiedze i zna zasady
dziatania funkcjonariuszy
stuzb publicznych

Wiedza
ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzgdzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wiasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywa¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE
oraz procesy w hich
zachodzace

Student powinien by¢ w stanie:

- definiowa¢ podstawowe pojecia z zakresu
finanséw publicznych

- rozrozniaé 1 scharakteryzowac etapy
procedury budzetowej j.s.t.

- rozpozna¢ zalezno$ci pomiedzy decyzjami
podejmowanymi w j.s.t., a ich wplywem na
rozwdj danej gminy, powiatu i wojewodztwa

Egzamin pisemny

ADM1P_UO03

Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych ( kulturowych,
politycznych, prawnych i
ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

UmiejetnosSci ADM1P_U07
Posiada umiejg¢tnos¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemow
wystepujacych w
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego i proponuje
odpowiednie rozstrzygniecia
w tym zakresie, posiada
umiejetnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Student powinien umie¢:

- analizowa¢ i interpretowac poznane
zagadnienia i zjawiska z zakresu finanso6w
publicznych

- przeprowadza¢ analiz¢ budzetu gminy
(miasta)

- rozréznia¢ kompetencje organu
stanowigcego i wykonawczego w tworzeniu
projektu budzetu, jego wykonywania i
sprawozdania z wykonania budzetu j.s.t.

Egzamin pisemny
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Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebe uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwigzku ze zmianami form i
metod pracy organéw
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz przepisow
je warunkujacych

Studenta cechuje:

- $wiadomos¢ potrzeby uczenia si¢ przez
cale zycie

- postepowanie zgodne z prawem i
zasadami etyki

- aktywna postawa i uczestnictwo na rzecz
rozwoju matlej ojczyzny tj. jednostki
samorzadu terytorialnego

ADM1P_KO03

Potrafi odpowiednio
okresla¢ priorytety stuzace
realizacji okreslonego
samodzielnie lub przez
innych zadania
wynikajacego ze specyfiki
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Udzial w dyskusji i na
zajeciach i egzamin pisemny

Ewaluacja osiaggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiggnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnos$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene¢

koncowg (przyktadowe wskazania)

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
—  bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Konwersatorium
— 1-2 Prawne podstawy jednostek samorzadu terytorialnego w Polsce

— 3 Samorzadowe instytucje publiczne

— 4 Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

— 5 Procedury uchwalania budzetu j.s.t.

— 6 Wykonywanie budzetu w jednostkach samorzadowych

— 7 Skonsolidowane plany finansowe i bilans j.s.t

— 8 Drziatalno$¢ gospodarcza — wspieranie przedsiebiorczo$ci
— 9 Srodki Unii Europejskiej w budzetach j.s.t

— 10 Wieloletnie Plany Inwestycyjne

— 11 Dyscyplina finanséw publicznych w j.s.t

— 12 Audyt wewngtrzny w j.s.t

— 13 Kontrola zewn¢trzna w samorzadzie terytorialnym

— 14 Analiza zbiorczego wykonania budzetu gmin, powiatow i wojewodztw samorzadowych
- 15

Regionalne Programy Operacyjne /na przyktadzie Mazowsza/i ich wplyw na rozwdj w samorzadach

Literatura podstawowa

1. ,Budzeti finanse” — poradnik dla samorzagdowcow — praca zbiorowa, wyd. Municipium S.A, Warszawa 2006
2. ,Finanse samorzadowe” Cezary Kosikowski, Dom Wydawniczy, Warszawa 2006

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych Dz.U. Nr 157 z 2009 r.

4. Ustawa o dochodach j.s.t Dz. U. Nr 80 z dn 13 maja 2010

Literatura uzupekiajaca

1. ,Planowanie budzetowe w samorzadach” Misiag W. Municipium S.A
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»~Administracja Publiczna zagadnienia ogdlne” Izdebski H., Kulesza M. Liber Warszawa 1998

,Ustrdj samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej po reformie” Niewiadomski Z. DIFIN Warszawa
,Finanse Komunalne” Stec M. wyd. KIK Warszawa 2004

»Samorzad terytorialny” Kulesza M. wyd. KIK Warszawa 2004
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora

nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.
AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA
SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019
Nazwa przedmiotu Podstawy prawa bankowego KOd. 0-389
przedmiotu

Na.zwa przed.mloty Banking Law Fundamentals
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)

- : , Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr, prof. AH Mariusz Rog wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
Rok studiow 1l Semestr letni Status . obowigzkowy

przedmiotu
. . studia Forma
< studia Poziom - . . . .
Forma studiéw niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na oceng
stopnia przedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zaje¢ wyktad — 15
Wymagania . . - .
wstepne Podstawy prawa cywilnego i administracyjnego

Cel przedmiotu

Przyblizenie podstawowych zagadnien dotyczacych organizacji bankoéw i wykonywania czynnosci

bankowych

Metody dydaktyczne

Przedstawienie i omawianie poszczegdlnych rozwigzan i instytucji prawnych, takze z

wykorzystaniem przyktadéw z praktyki

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 35
prezentacja, referat, recenzja itp.) =
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
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dokumentowania

ADM1P_W07 Znajomo$¢ podstawowych regulacji Egzamin pisemny — krotkie
Ma wiedze¢ o normach i prawnych dotyczacych systemu pytania /SSQ/
regutach prawnych bankowego w Polsce;
regulujacych Rozréznianie czynno$ci bankowych w
' funkcjonowanie waskim i szerokim znaczeniu;
Wiedza L. .. . . R .,
administracji publicznej, Charakteryzowanie rodzajow ryzyk
okreslajacych jej zadania i bankowych oraz podstawowych
kompetencje oraz produktéw finansowych
uwarunkowaniach Opis mechanizmoéw nadzoru
europejskich bankowego
ADM1P_U02 Stosowanie norm prawnych w zakresie
Potrafi prawidtowo ustaw ,,Prawo bankowe” oraz ,,0
wykorzysta¢ podstawowa Narodowym Banku Polskim”.
wiedzg teoretyczng do Analizowanie rozmaitych ryzyk
szczegdlowego opisu i bankowych zwiazanych z cyrkulacja
praktycznego analizowania pieniadza.
jednostkowych procesow i Korzystanie z czynnos$ci bankowych w
zjawisk spotecznych waskim i szerokim znaczeniu.
(kulturowych, politycznych, Interpretacja regut i zasad nadzoru
... .. | prawnych, gospodarczych) jw.
Umiejetnosei specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P_U05
Prawidtowo postuguje si¢
aktami normatywnymi w
celu rozwigzania
konkretnego zadania z
zakresu administracji
publicznej
ADM1P_KO07 Postrzeganie relacji pomigdzy
Potrafi myslec¢ i dziata¢ w decyzjami i ryzykami zwigzanymi z
sposob przedsigbiorczy cyrkulacja pieniagdza w sektorze
bankowym.
ADM1P_KO05 Postepowanie zgodne z normami i
Kompetencje | Umie uczestniczy¢ w regulacjami finansowymi .
spoleczne przygotowaniu projektow obowiazujacymi w sektorze JW-

spotecznych z
uwzglednieniem aspektow
prawnych, politycznych i
ekonomicznych dotyczacych
administracji

bankowym.

Swiadomo$é ryzyka bankowego i jego
wplywu na zycie spoteczno —
gospodarcze i administracj¢ panstwowa

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiaggniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene
koncowa

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
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Tresci programowe

Wyklady - 15 godz.

1. Zrédta prawa bankowego — 1

2. Rodzaje bankow -1

3. Organizacja i zadania Narodowego banku Polskiego i Rady Polityki Pieni¢znej- 2

4. Czynnosci bankowe i pozostale czynnosci, do ktorych wykonywania uprawnione sg banki- 1
5. Bankowy Fundusz Gwarancyjny - 1

6. System kontroli , KNF -2

8 . Pojecie i rodzaje rachunkow bankowych - 2

9. Dzialalnos¢ kredytowa banku -2

10. Ustugi finansowe w Unii Europejskiej a czynnosci bankowe - 1

11. Karty ptatnicze i ustawa o ustugach ptatniczych -1

12. Tajemnica bankowa -1

Literatura podstawowa

1. Mikos-Sitek Agnieszk, Zapadka Piotr, Polskie prawo bankowe. Wybrane zagadnienia, Wolters Kluwer 2011
2. Smolen Pawel/red. naukowa/: Publiczne prawo bankowe. Prawo celne. Prawo dewizowe. Wolters Kluwer 2013
3. Dobosiewicz Zbigniew, Bankowos¢, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne S.A., Warszawa 2011

4. Prawo bankowe. Teksty ustaw. Wolters Kluwer 2015

Literatura uzupekiajaca

1. Malgorzata Zalewska /red. Naukowy/: Europejska Unia Bankowa. Difin, W-wa 2015
2. Jan Koles$nik: Adekwatnos¢ kapitatowa bankow. Standardy regulacyjne. Difin, W-wa 2014
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

’ AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . . .. . Kod
Nazwa przedmiotu Postgpowanie egzekucyjne w administracji przedmiotu 0-390
Na'zwa przedrnloty Administrative Enforcement Procedures
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
Prowadzacy zajecia dr Aleksander Babinski Jezyk wykladowy | polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil Praktyczny Specjalnosé »  administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
obowigzkowy
Rok studiow I Semestr letni Status
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia egzamin
ksztalcenia - -
stopnia przedmiotu
Liczba godzin - ;
Kontaktowych 15 Forma zajeé konwersatorium — 15

Wymagania wstepne

Podstawowe informacje dotyczace egzekucji w administracji.

Cel przedmiotu

okreg§lonych zadan dydaktycznych

Celem przedmiotu jest osiggnigcie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez realizacje

Metody dydaktyczne

Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnosci studenta Punkty ECTS
Studia stacjonarne Studia niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
—  studiowanie literatury
- samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,

prezentacja, referat, recenzja itp.) R 35
—  przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:

Suma - 50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku
(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W01

Ma rozszerzong wiedze o
charakterze nauk
administracyjnych i prawnych z
zakresu bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

ADM1P_W02
Ma podstawowa wiedzg o
strukturach stuzb publicznych

Student powinien by¢ w stanie:

Wiedza ADM1P WO03 zdefiniowa¢ podstawowe pojecia postgpowania Egzamin

organow bezpieczenstwa i

ADM1P_WO04

Zna rodzaje wiezi
organizacyjnych i
funkcjonalnych wystepujacych
w aparacie administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Zna relacje miedzy strukturami | egzekucyjnego w administracji i rozrézniac

sagdowe postepowanie egzekucyjne od

porzadku publicznego postepowania egzekucyjnego w administracji

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedze teoretyczng do
szczegdtowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych z zakresu

bezpieczenstwa i porzadku
Umiejetnosci P porzy

ADM1P_U03

Potrafi wlasciwie analizowaé
przyczyny i przebieg
wybranych procesoéw i zjawisk
spotecznych ( kulturowych,
politycznych, prawnych i
ekonomicznych) specyficznych
dla dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych wiasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i prawnych

Student powinien umie¢:

publicznego korzysta¢ z uprawnien przystugujacych w ramach

procedury egzekucyjnej w administracji

Rozwiazywanie zadan podczas
wyktadu

ADM1P_KO06

Kompetencje

spoleczne A i .
zakresu bezpieczenstwa i

porzadku publicznego

Potrafi uzupetnic i doskonali¢ Studenta cechuje: swiadomo$¢ dwoch
nabyta wiedz¢ i umiejetnosci z odrebnych postgpowan egzekucyjnych w

przepisach prawa RP.

Dyskusja podczas wyktadu

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego aktywnosci
weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest srednig wazong obliczona wg
nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ metody
weryfikacji efektow z tabeli powyzej oraz okresli¢
wartosci wag dla poszczegdlnych metod liczba
niemianowang w zakresie od 0,1 do 1. Suma liczb
wag powinna wynosi¢ 1. Nastepnie nalezy
przemnozy¢ warto$¢ liczbowa oceny czastkowe;j
przez liczbg wagi i zsumowac.

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene koncowa

egzamin pisemny (ocena E)

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z zasada:

OP=Ex1,0
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bardzo dobry 4,75-5,0,
dobry plus 4,5-4,74,
dobry 4,0-4,49,
—  dostateczny plus 3,5-3,99,

—  dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

A. Konwersatorium
— lIstota egzekucji - 1 godz.

—  Roznice pomigdzy egzekucja w administracji a egzekucja sadowa — 1 godz.

—  Zasady postgpowania egzekucyjnego w administracji — 2 godz.

—  Organy egzekucyjne w egzekucji administracyjnej — 1 godz.

—  Tytut wykonawczy — jego tre$¢ i znaczenie w egzekucji administracyjnej — 1 godz.

—  Srodki egzekucyjne w postepowaniu egzekucyjnym dotyczacym naleznoéci pienieznych — 4 godz.

—  Srodki egzekucyjne w postepowaniu egzekucyjnym dotyczacym obowiazkéw o charakterze niepienieznym — 2 godz.
—  Postepowanie zabezpieczajace —1 godz.

—  Odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisdw egzekucji w administracji — 2 godz.

Literatura podstawowa

Kmiecik Zbigniew R. Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie sgdowo
administracyjne, Wolters Kluwer 2019.

Literatura uzupekniajaca

1. P.Przybysz, Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa 2018

2. Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz pod red. R. Hausera, A. Skoczylasa, wyd. 9. 2017 r.

Akty normatywne

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Prawo karne skarbowe KOd. 0-391
przedmiotu
Na.zwa przed!motl.J Banking Law Fundamentals
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . , 1 Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
. Status obowiazkowy
Rok studiow 1l Semestr letni .
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen¢
ksztalcenia . -
stopnia przedmiotu
Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zajec wyktad - 15
Wymagania Znajomos$¢ czesdci ogolnej i szczegodlnej prawa karnego materialnego Znajomos$é czesci ogolnej i
wstepne szczegblnej prawa wykroczen. Znajomos¢ prawa karnego procesowego

Cel przedmiotu

Charakterystyka pojg¢¢ prawa karnego skarbowego i zasad odpowiedzialno$ci za przestgpstwa i
wykroczenia skarbowe. Okreslenie ustawowych znamion przestepstwa i wykroczenia skarbowego.
Wskazanie specyfiki postepowania karnego skarbowego.

Metody dydaktyczne

wyktad interaktywny, wyktad podawczy

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
Studia stacjonarne . Stu_dla ECTS
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 35
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2

166




Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W01
Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk Charakteryzuje zagadnienia z zakresu
administracyjnych i materialnego prawa karnego skarbowego

prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

Wiedza ADM1P_W05

Ma podstawowa wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dziatajacym w strukturach
administracji publicznej a
takze zasady
funkcjonowania urzednikow

Opisuje zagadnienia z zakresu procesowego
prawa karnego skarbowego

ADM1P_U07

Posiada umiejetnos¢ analizy
proponowanego rozwigzania
konkretnych problemow i
proponuje odpowiednie
rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada
umieje¢tnos¢ wdrazania
proponowanych rozwigzan
w administracji

Wykorzystuje wiedzg z zakresu
materialnego prawa karnego skarbowego do
kwalifikowania stanéw faktycznych.

ADM1P_U03

Potrafi wlasciwie
analizowac¢ przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

Umiejetnosci

Podejmuje decyzje o zastosowaniu
poszczegodlnych instytucji procesowego
prawa karnego skarbowego

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
Kompetencje | si¢ przez cale zycie w Ma $§wiadomos¢ konieczno$ci uzupetnia i
spoleczne zwiazku z dynamicznymi doskonalenia nabytej wiedzy

zmianami zachodzgcymi w
administracji

referat

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego

aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong | Weryfikacja efektéw Wagi majace wplyw na ocene

wg nastgpujacych zasad: prosze przytoczy¢

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej Referat (ocena R)

1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

. OP=Rx1,0
zasadg:
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— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklad - 15 godzin
1. Podstawowe poje¢cia i zasady odpowiedzialnosci — 5
2. Wybrane przestgpstwa i wykroczenia skarbowe- 5
3. Postgpowanie w sprawach o przestgpstwa i wykroczenia skarbowe- 5

Literatura podstawowa

J. Bryk,S. Miszkiewicz, A. Choromanska, A. Kalisz, M. Porwisz , D. Mocarska, A. Sadto — Nowak, A. Swierczewska —
Gasiorowska ,Wybrane zagadnienia prawa karnego skarbowego, Szczytno 2014

F. Prusak, Kodeks karny skarbowy, Warszawa 2011.

1. Sepioto-Jankowska, Prawo i postepowanie karne skarbowe, C.H. Beck 2017

Literatura uzupekiajaca

G. Artymiak, M. Rogalski, M. Klejnowska, Proces karny: cz¢s$¢ ogblna, Warszawa 2012
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Prawo migdzynarodowe publiczne KOd. 0-392
przedmiotu

Na.zwa przed.mloty Public International Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)

. : : Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja

» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
Rok studiow 1 Semestr letni Status . .
przedmiotu obowiazkowy
Forma studiéw studia Poziom Ztilelz(rj\ll\?szego zeSIEgz]gnia egzamin
niestacjonarne ksztalcenia stopnia przedmiotu

Liczba godzin .
kontaktowych 15 Forma zajeé wyktad — 15
Wymagania Zaliczenie przedmiotu Wstep do prawoznawstwa
wstepne

Cel przedmiotu

Celem wyktadu jest zapoznanie stuchaczy z podstawami prawa miedzynarodowego publicznego, a

w szczegblnosci z zasadami jego obowigzywania w krajowym systemie prawnym w wptywie jakie
okazuje na funkcjonowanie administracji publicznej.

Metody dydaktyczne

Wyktad z wykorzystaniem technik multimedialnych

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnoSci -
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, ) 35

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
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- inne:

Suma -

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) ksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W02
Ma podstawowa wiedz¢ o
ro6znych rodzajach struktur
administracji publicznej, w
tym o strukturach
T[T I\I/T f;ﬁ%'ogE W toku wyk}gdu St}ldent zostanie zapoznany
Zna relacje migdzy z podstawaml wspoiczesn.egoiprawa
. kturami administracii m{qdzynarodowego, rela.CJaml prawa o
Wiedza stru . S strac) mig¢dzynarodowego publicznego z prawem Egzamin pisemny
publicznej krajowej oraz . . .
europejskiej wewnqtéznym i prawem Unii Europe; skiej
ADM1P_ W04 orgzdpo sta\g/owyml Instytucjami prawa
Zna rodzaje wiezi Mmigdzynarocowego
organizacyjnych i
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej
krajowej oraz europejskiej
ADM1P_UO01 Po zakonczeniu kursy student bedzie
Potrafi prawidtowo prawidtowo interpretowal zjawiska
interpretowac zjawiska spoteczne wtasciwe dla administracji w
Umiejetnosci | spoteczne (kulturowe, kontekscie obowigzujacych RP norm prawa | Egzamin pisemny
polityczne, prawe i miedzynarodowego, ze szczegblnym
ekonomiczne) wlasciwe dla | uwzglednieniem standardéw ochrony praw
administracji cztowieka
Po ukonczeniu kursu student postrzega
ADM1P_KO1 relacje pomigdzy prawem
Rozumie potrzebg uczenia mi¢dzynarodowym a prawem krajowym w
Kompetencje siQ'przez cate Zyc_ie W prawnych int'erpretacjac.h‘ stgnéw Egzamin pisemny
spoleczne zwigzku z dynamicznymi faktycznych i jest uwrazliwiony na
zmianami zachodzacymi w konieczno$¢ §ledzenia zmian w prawie
administracji mi¢dzynarodowym w interesujacych go
zawodowo dziedzinach

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona

wg nastepujacych zasad: proszg przytoczy¢

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczba niemianowana w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

Weryfikacja efektéw

Wagi majace wplyw na ocene
koncowg

egzamin pisemny (ocena E)

1,0

zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,
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— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyklady 15 godzin
—  Funkcje prawa migdzynarodowego publicznego — 1 godz.

— Podstawowe réznice pomigdzy prawem mi¢dzynarodowym publicznym a prawem krajowym — 1 godz.
—  Zasady obowiazywania norm prawa mi¢dzynarodowego w wewngtrznym porzadku prawnym — 1 godz.
—  Zrodta prawa miedzynarodowego — 2 godz.

—  Prawo traktatowe. Rodzaje umow miedzynarodowych, sposoby zawierania. — 1 godz.

—  Podmioty prawa mi¢gdzynarodowego — 1 godz.

—  Panstwo w prawie miedzynarodowym. Odpowiedzialno$¢ prawnomiedzynarodowa panstwa — 1 godz.
—  Prawo dyplomatyczne i konsularne — 2 godz.

— Organizacje miedzynarodowego. Funkcje, znaczenie, wptyw na funkcjonowanie panstw — 2 godz.

—  Status osoby fizycznej w prawie miedzynarodowym. Prawnomigdzynarodowe systemy ochrony praw cztowieka —
1 godz.

—  Sadownictwo miedzynarodowe. Rodzaje sporow migdzynarodowych i ich sposoby rozwigzywania.— 1 godz.

— Rodzaje konfliktow miedzynarodowych i wojen. — 1 godz.

Literatura podstawowa

1. W. Goéralczyk, S. Sawicki, "Prawo migdzynarodowe publiczne w zarysie", Warszawa 2009

2. Karta Narodéw Zjednoczonych (w dowolnym zbiorze dokumentéw do nauki prawa miedzynarodowego, np. S.Bielen,
"Prawo w stosunkach miedzynarodowych. Wybér dokumentow", Warszawa 2004

3. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej

A. Lazowski, A. Zawidzka-Lojek, Prawo Migdzynarodowe Publiczne, C.H. Beck, Warszawa 2011

Literatura uzupekiajaca

1. W.Czaplinski, A.Wyrozumska, "Prawo mi¢dzynarodowe publiczne. Zagadnienia systemowe", Warszawa 2004
2. L.Antonowicz, "Podrecznik prawa miedzynarodowego", Warszawa 2003
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Prawo zaméwieh publicznych Kod 0-393
przedmiotu
Na.zwa przed.mloty Public Procurement Law
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
. . ;o Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
) obowiazkowy
Rok studiow 1 Semestr letni Status .
przedmiotu
studia . studia Forma
e i j Poziom - . . . .
Forma studiow niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen¢
ksztalcenia - .
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . .
kontaktowych 15 Forma zajec¢ konwersatorium — 15
Wymagania Podstawowe informacje dotyczace zamdéwien publicznych.
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiggniecie przez prowadzacego zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne

Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktow ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

. aktywno$ci studenta Punkty
Forma aktywnosci _ i Studia ECTS
Studia stacjonarne . ;
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 15
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 35
prezentacja, referat, recenzja itp.) =
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_WO01

Ma rozszerzong wiedzg o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_W02

Ma podstawowag wiedz¢ o
strukturach stuzb
publicznych

ADM1P_W03

Zna relacje miedzy
strukturami organow
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_W04

Zna rodzaje wiezi
organizacyjnych i
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Student powinien by¢ w stanie:
zdefiniowaé podstawowe pojecia prawa
zamowien publicznych

egzamin

Umiejetnosci

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowg
wiedze teoretyczng do
szczegdlowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_U03

Potrafi wlasciwie
analizowa¢ przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych ( kulturowych,
politycznych, prawnych i
ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych witasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

Student powinien umie¢:

korzysta¢ z uprawnien przystugujacych w
ramach procedury udzielania zamowien
publicznych

Rozwigzywanie zadan
podczas wyktadu

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO06

Potrafi uzupehic¢ i
doskonali¢ nabyta wiedzg i
umiejetnosci z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku

Studenta cechuje: §wiadomo$¢ znaczenia
procedury udzielania zamoéwien publicznych

Dyskusja podczas wyktadu
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publicznego

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong Wagi majace wplyw na ocene¢

wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegolnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex1,0
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Konwersatoria — 15 godz.
— Podstawowe instytucje oraz istota systemu zamowien publicznych. Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy
Prawo zamowien publicznych - 2 godz.
—  Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego - 2 godz.
—  Charakterystyka postepowania w kazdym z trybow udzielania zaméwien publicznych - 2 godz.
— Zamobwienia sektorowe i ich specyfika - 2 godz.
—  Umowy w sprawie zamowien publicznych i ich specyfika - 2 godz.
—  Srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga) - 2 godz.
— Kontrola udzielania zaméwien publicznych - 2 godz.
—  Odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych- 1 godz.

Literatura podstawowa

1. Granecki Pawet, Prawo Zaméwien Publicznych, Komentarz, Warszawa 2016.
2. Pierdg Jerzy, Prawo zamowien publicznych. Komentarz, Warszawa 2016.

Literatura uzupehiajaca

=

Prawo zamowien publicznych. Komentarz, Ptuzanski Marcin, Warszawa 2012.
2. Prawo zamoOwien publicznych. Komentarz, Stefan Babiarz, Zbigniew Czarnik, Pawel Janda, Piotr Pelczyns
Warszawa 2013.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu Stosunki migdzynarodowe KOd. 0-395
przedmiotu

Na.zwa przed!moty International Relations
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

- : . Jezyk .
Prowadzgcy zajecia | dr Roman Biskupski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja

» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
. . Status
Rok studiow 1 Semestr letni przedmiotu obowiazkowy
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen¢
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu

Liczba godzin . . : :
kontaktowych 10 Forma zajec¢ konwersatorium - 10 godzin
ys)t/;i%ama Podstawowe wiadomosci z zakresu wiedzy o spoteczenstwie i historii najnowszej

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest osiagnigcie przez prowadzacego zatozonych efektow ksztalcenia poprzez
realizacj¢ okreslonych zadan dydaktycznych

Metody dydaktyczne Wyktad konwersatoryjny

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10 0,4
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt,
prezentacja, referat, recenzja itp.) -
40 1,6
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
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Suma - 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu przedmiotowych efektow
(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_W03
Zna relacje migdzy
strukturami administracji WO03: Zna relacje zachodzace pomiedzy
publicznej krajowej oraz strukturami organizacji migdzynarodowych
europejskiej
Wiedza WO08: Ma wiedze o gtownych procesach Kolokwium
ADM1P_W08 zmian zachodzacych we wspotczesnych
Ma wiedze o procesach stosunkach migdzynarodowych, podajac ich
zmian w administracji przyczyny, przebieg oraz konsekwencje
publicznej, ich przyczynach,
przebiegu i skutkach
ADM1P_UO1
Potrafi prawidtowo
interpretowac zjawiska
spoteczne ( kulturowe,
pO“tyCZ.ne’ prawne' ' UO01: Potrafi interpretowac zjawiska
ekonomiczne) wlasciwe dla . : .
administracji spoteczne zwigzane z ml_e;dzy_narodowyml
stosunkami kulturowymi, politycznymi,
ADMIP_U03 prawnymi i ekonomicznymi
Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
Umiejetnosci | przebieg wybranych Kolokwium
procesow i zjawisk
spo_i ecznych (kulturowyc_h, UO03: Potrafi wlasciwie interpretowac
politycznych, prawnych i . R
ekonomicznych) przyczyny oraz prngleg najwazniejszych
. N procesOw oraz zjawisk spotecznych
specyficznych dla dziedzin . ,
nauki i dyscyplin wyst@pujqcych we wspczj}czesnﬁfch
naukowych wiasciwych dla stosunkach miedzynarodowyc
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych
ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg uczenia KO01: Ma $wiadomo$¢ potrzeby
si¢ przez cate zycie w permanentnego uczenia si¢ w zwigzku ze
zwigzku z dynamicznymi zmianami zachodzacymi we wspotczesnym
zmianami zachodzacymi w $wiecie
Kompetencje | administracji Kolokwium
spoleczne
ADM1P_KO06
Potrafi uzupeic¢ i KO06: Potrafi poszerza¢ oraz doskonali¢
doskonali¢ nabyta wiedzg i zdobyta wiedzg oraz umiejetnosci z zakresu
umiejetnosci z zakresu stosunkow mi¢dzynarodowych
prawa i administracji

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiggnigte, jezeli student otrzymal oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazona obliczong |

Weryfikacja efektow

| Wagi majace wplyw na ocene
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wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

koncowg

Kolokwium pisemne (ocena K)

1,0

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

OP=Kx1,0

Tresci programowe

Konwersatoria

1 Przedmiot, zakres i funkcje nauki o stosunkach migdzynarodowych
2 Uczestnicy stosunkow miedzynarodowych, ich atrybuty, pozycja w systemie migdzynarodowym
3-4 Przemiany we wspotczesnym §wiecie po 1989 r.

5-6 Srodowisko bezpieczenstwa: szanse, wyzwania, zagrozenia, ryzyko
7-8 Polska we wspotczesnych stosunkach migdzynarodowych

9-10 Glowne problemy wspotczesnego swiata — wyzwania i zagrozenia

Literatura podstawowa

1. T. Aleksandrowicz, ,,.Swiat w sieci. PaAstwa — spoteczenstwa — ludzie”, Warszawa 2014

2. R. Kuzniar, Postzimonowojenne dwudziestolecie. Stosunki migdzynarodowe na przetomie XX i XXI wieku”, Warszawa

2011

3. M.Grabowski (red.), Stosunki migdzynarodowe we wspotczesnym $wiecie: regiony i problemy, Krakow 2011

Literatura uzupekiajaca

1. T.Los-Nowak (red.), Encyklopedia politologii. Stosunki migdzynarodowe, Zakamycze 2002

2. Z.Leszczynski, A.Koseski (wybor, red. i oprac.), Stosunki migdzynarodowe 1989-2000: wybor tekstow zrodtowych i

materialow, Pultusk 2001

3. W. Malendowski, Cz. Mojsiewicz (red.), Stosunki miedzynarodowe, Wroctaw 2004
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA
IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Techniki negocjacji i mediacji KOd. 0-396
przedmiotu
Na.zwa przedrmoty Negotiation and Mediation Techniques
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajgcia)
- . Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Joanna Alicja Stocka wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego
obowigzkow
Rok studiow 1l Semestr letni Status . 4 Y
przedmiotu
studia . studia Forma
iy : : Poziom . . . . .
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na oceng
ksztalcenia . -
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . :
kontaktowych 10 Forma zajeé¢ konwersatorium - 10
Wymagania ogoblna wiedza o Polsce i $wiecie wspotczesnym, ogdlna wiedza psychologiczna na temat
wstepne zachowan spotecznych
Cel przedmiotu zapoznanie studentéw z wybranymi technikami negocjacji i mediacji
Metody dydaktyczne | wyktad, pokaz filmu edukacyjnego, dyskusja, analiza przypadku

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem 10
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
40
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
Suma 50 2
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Metody weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

(opis)

przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
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dokumentowania

Wiedza

ADM1P_W05

Ma podstawowag wiedz¢ o
cztowieku, jako podmiocie
dziatajacym w strukturach
administracji publicznej, a
takze zna zasady
funkcjonowania urz¢dnikow
ADM1P/I_WO05

Ma wiedzg i zna zasady
dziatania funkcjonariuszy
stuzb publicznych

ADM1P_WO07

Ma wiedze o normach i
regutach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji publicznej,
okreslajacych jej zadania i
kompetencje oraz
uwarunkowaniach
europejskich
ADM1P/I_WO07

Ma specjalistyczng wiedzg o
normach prawnych
regulujacych
funkcjonowanie
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego okreslajacych
jej zadania i kompetencje

student powinien:
e rozrozniac pojecie negocjacji i mediacji
oraz potrafi¢ scharakteryzowac
podstawowe style negocjowania

e wyjasni¢ rolg negocjacji i mediacji w
funkcjonowaniu administracji

e scharakteryzowac¢ wybrane techniki
negocjacji i mediacji

e rozwigzywanie zadan

analiza przypadku

dyskusja w czasie zajec

egzamin pisemny (student
generuje odpowiedz)

Umiejetnosci

ADM1P_UO01

Potrafi prawidtowo
interpretowaé zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) whasciwe dla
administracji
ADM1P/I_U01

Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne i
ekonomiczne) wlasciwe dla
administracji
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedzg teoretyczng do
szczegOlowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spolecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P/I_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowa

student powinien umieé:
o dostrzegad sytuacje w ktorych mozna
zastosowa¢ wybrane techniki negocjacji

o przewidywa¢ skutki zastosowania
wybranych technik negocjacji

e interpretowa¢ wybrane techniki
negocjacji stosowane przez drugg strong

e zastosowa¢ wybrane techniki mediacji w
okreslonych okolicznosciach

e dobiera¢ wybrane techniki negocjacji do
konkretnych okolicznosci

e rozwigzywanie zadan
o analiza przypadku
o dyskusja w czasie zajgc

e biezaca informacja
zwrotna

e egzamin pisemny (student
generuje odpowiedz)
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wiedzg teoretyczng do
szczegblowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych z zakresu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

ADM1P_UO03

Potrafi wlasciwie
analizowa¢ przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P/1_U03

Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych ( kulturowych,
politycznych, prawnych i
ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P_UQ08

Posiada umiejetnosé
rozumienia i analizowania
zjawisk spotecznych
wystepujacych w
administracji publicznej
ADM1P/I_U08

Posiada umiejgtnose
rozumienia i analizowania
specyficznych zjawisk
spotecznych wystepujacych
w administracji organow
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego

Kompetencje
spoleczne

ADM1P_KO07

Potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsiebiorczy
ADM1P/I_KO07

Potrafi myslec i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy

studenta cechuje:

e zorientowanie na techniki negocjacji
odpowiednie do okolicznosci

o $wiadomos$¢ konsekwencji zastosowania
wybranych technik negocjacji

e odczytywanie informacji z zachowan

e analiza pracy wiasnej i
zespotowej studenta

o dyskusja podczas zajeé

e biezaca informacja
zwrotna
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partnera negocjacyjnego

e rozwijanie emaptii w stosunku do klienta

o Swiadomos¢ miejsca i roli mediacji w
rozwigzywaniu Sporow

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnicte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona
wg nastepujacych zasad: prosze przytoczyé
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej
oraz okres$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych
metod liczba niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$é
liczbowsa oceny czgstkowej przez liczbg wagi i
zsumowac.

Wagi majace wplyw na ocene¢

Weryfikacja efektéw koficowa
egzamin pisemny (ocena E) 0,8
obecnos¢ na zajgciach (ocena P) 0,2

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:
bardzo dobry 4,75-5,0,

dobry plus 4,5-4,74,

— dobry 4,0-4,49,

dostateczny plus 3,5-3,99,

dostateczny 3,0-3,49

OP=Ex08+Px0,2

Tresci programowe

istota negocjacji i mediacji — 1 godz.

techniki negocjacji — 2 godz.

zasady i techniki mediacji —2 godz.

dostosowanie stylow i technik negocjacyjnych do sytuacji — 2 godz.

e zastosowanie mediacji w okreslonym przypadku — 2 godz.

cechy dobrego negocjatora i mediatora — 1 godz.

Literatura podstawowa

Ekonomiczne, Warszawa 2000.

Fisher R., Ury W., Patton B., Dochodzac do TAK. Negocjowanie bez poddawania si¢, Polskie Wydawnictwo

e Gmurzynska E., Morek R. (red.), Mediacje. Teoria i praktyka, Oficyna a Wolters Kluwer business, Warszawa 20009.

e Kaminski J., Negocjowanie. Techniki rozwigzywania konfliktow, Wydawnictwo POLTEXT, Warszawa 2005.

e Rzadca R.A., Wujec P., Negocjacje, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 1998.

e Mysliwiec G. Techniki i triki negocjacyjne.

e Greenstone J.L.,. Leviton S.C., Interwencja kryzysowa. Gdanskie Wydawnictwo Psychologiczne.
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Literatura uzupekiajaca

e Bauer J., Empatia. co potrafig lustrzane neurony. Wydawnictwo Naukowe PWN
e Fowler A., Jak skutecznie negocjowaé, Wydawnictwo PETIT, Warszawa 1997.
e Rzadca R.A., Interesy w negocjacjach, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2003.

e Ury W., Dochodzac do zgody, Wydawnictwo Moderator, Taszow 2006.
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. Kod
Nazwa przedmiotu | Statystyka z demografia przedmiotu 0-394
Na.zwa przed{‘moty Social Statistics and Demography
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
Prowadzacy zajecia | dr hab. Radostaw Lolo, prof. AH Jezyk polski
' wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
obowiazkow
Rok studiow 1| Semestr letni Status . ¢ Y
przedmiotu
studia Poziom studia Forma
Forma studiéw niestacjonarne . pierwszego zaliczenia zaliczenie na ocen¢
ksztalcenia . .
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . .
kontaktowych 10 Forma zajec¢ konwersatorium -10
Wymagania Podstawowa wiedza matematyczna z zakresu szkoty $redniej
wstepne

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest nauczenie studentow rozumienia podstawowych pojec z zakresu demografii
oraz badan zjawisk demograficznych za pomocg narzedzi analizy statystycznej, zapoznanie z
forma opisu statystycznego, metodami analizy rozktadu statystycznego, wspotzaleznosci cech i
dynamiki zjawisk; wyksztalcenie umiej¢tnosci wlasciwej interpretacji wynikéw badan
statystycznych oraz danych demograficznych.

Metody dydaktyczne

Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej, dyskusja

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

. aktywnos$ci studenta Punkty
Forma aktywnosci _ i Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 10
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 40
prezentacja, referat, recenzja itp.) —
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 50 2

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
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Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wlasciwe dla nauk

1.  Student zna podstawowe wiadomosci o
réznych metodach statystycznych.

2.  Student zna podstawowe pojecia
demograficzne.

zaliczenie na ocen¢ w formie

Wiedza administracyjnych i 3. Student zdobyt wiedz¢ umozliwiajaca | kolokwium pisemnego

prawnych pozwalajace praktyczne wykorzystanie metod

opisywac struktury i statystycznych do opisu badanych zjawisk

instytucje administracji masowych.

publicznej oraz procesy w

nich zachodzace

ADM1P_UO1

Potrafi prawidlowo

interpretowac zjawiska

spoteczne (kulturowe,

polityczne, prawe i

ekonomiczne) wlasciwe dla

administracji 1. Student potrafi korzysta¢ ze zrodet

ADM1P_U02 statystycznych i demograficznych.

Potrafi prawidtowo 2.  Student ma zdolno$¢ analizowania, zaliczenie na ocen¢ w formie
Umiejetnosei | wykorzysta¢ podstawowa interpretowania danych statystycznych. kolokwium pisemnego

wiedze teoretyczng do 3. Student potrafi dokonaé¢ wnioskowania

szczegblowego opisu i statystycznego.

praktycznego analizowania

jednostkowych procesow i

zjawisk spotecznych

(kulturowych, politycznych,

prawnych, gospodarczych)

specyficznych dla studiow

administracyjnych

1. Student rozumie znaczenie opisu
ADM1P_KO01 statystycznego w poznawaniu zycia
Rozumie potrzebg uczenia spoteczno-gospodarczego. . . .
) ) .t . s . zaliczenie na ocen¢ w formie

Kompetencje | si¢ przez cale zycie w 2. Student posiada zdolno$¢ doskonalenia kolokwium pisemnego
spoleczne zwigzku z dynamicznymi nabytej wiedzy i umiejetnosci.

zmianami zachodzacymi w
administracji

3. Student docenia istotnos¢ rzetelnych
analiz statystycznych i demograficznych.

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje sie za osiggnicte, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $redniag wazong obliczong

Weryfikacja efektow

wg nastepujacych zasad: prosze przytoczy¢

Wagi majace wplyw na oceng
koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej kolokwium pisemne (ocena K)

1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢

liczbowa oceny czgstkowej przez liczbe wagi i

zsumowac.
Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0, _
— dobry plus 4,5-4,74, OP=Kx10
— dobry 4,0-4,49,
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

184




Konwersatoria -10 godzin

1.

o~ D

© ® N o

Wprowadzenie. Podstawowe poje¢cia statystyczne i demograficzne (statystyka, zbiorowo$¢ statystyczna, jednostka
statystyczna, cecha statystyczna, demografia).

Rodzaje badan statystycznych. Etapy badania statystycznego.
Zrédta i charakterystyka danych ludnosciowych.
Opracowanie i prezentacja materiatu statystycznego: szeregi statystyczne, histogram, diagram, wykresy, tabele.

Analiza zbiorowosci statystycznych. Miary potozenia (§rednia arytmetyczna, dominanta, mediana, kwartyle),
dyspersji (odchylenie standardowe, wariancja, wspotczynnik zmiennosci, rozstgp, odchylenie ¢wiartkowe,
pozycyjny wspotczynnik zmiennosci), asymetrii, koncentracji (kurtoza).

Poziom parametrow statystycznych ijego wpltyw na wnioskowanie.
Metody badan stanu i ruchu naturalnego ludnosci.
Metody analizy wspotzaleznosci cech (regresja i korelacja). Wspolczynnik korelacji liniowej Pearsona.

Wspotczesne problemy demograficzne Polski i §wiata, prognozy demograficzne.

. Zaliczenie.

Literatura podstawowa

A A A

Krzysztof Gorniak, Statystyka od przedszkola, Trinum Perfectum, Warszawa, 2013

Holzer J.Z., Demografia. PWE, Warszawa, 2004

Okolski M., Fihel A., Demografia. Wspotczesne zjawiska i teorie, SCHOLAR, Warszawa, 2012
Podgorski J., Jozwiak J., Statystyka od podstaw, PWE, Warszawa, 2012

Podgorski J., Statystyka dla studiow licencjackich, PWE, Warszawa, 2010

Literatura uzupekiajaca

1.
2.

Starzynska W., Statystyka praktyczna, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa, 2005
Wozniak M. (red.), Statystyka ogoélna, wyd. III, Krakoéw 2002

Wybrane portale internetowe:

1. Glowny Urzad Statystyczny - http://www.stat.gov.pl

2. Eurostat - http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/eurostat/home/
3. Biuro Statystyczne ONZ - http://unstats.un.org/unsd/statcom/commission.htm
4. Miedzynarodowy Instytut Statystyczny - http://www.isi-web.org
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AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmi

otu | Zasady tworzenia prawa

Kod
przedmiotu

0-397

Nazwa przedmi
w jezyku angiel

otu

skim Legislative Rules

Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)

Prowadzacy zajecia

dr Aleksander Babinski

Jezyk

wykladowy

Polski

Wydzial Administracji Kierunek Administracja

Profil praktyczny Specjalno$é administracja publiczna

Rok studiow I Semestr letni Status . Obowiazkowy

przedmiotu

Forma studiéw studia Poziom Ztilejz(rj\ll\?szego zeSIEggnia egzamin
niestacjonarne | ksztalcenia stopnia orzedmiotu

Liczba godzin .

kontaktowych 20 Forma zaje¢ wyktad — 20

Wymagania . . ,

wstepne Podstawy konstytucyjnego ustroju panstwa

Cel przedmiotu

techniki prawodawczej

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia prawa w Swietle przepiséw
prawa, oraz orzecznictwa Trybunatu Konstytucyjnego a takze przedstawienie podstawowych zasad

Metody dydaktyczne

Wyktad, dyskusja, wspdlne rozwiagzywanie problemow, zajgcia warsztatowe

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

2

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

.. aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci :
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 20
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, ) 30

prezentacja, referat, recenzja itp.)

— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
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- inne:

Suma -

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow

(kod i opis) (opis) Kksztalcenia i sposoby
dokumentowania
ADM1P_WO07
Ma wiedzg o normach i Student powinien opisa¢ konstytucyjny
regutach prawnych ., . A
. system zrodet prawa i rozumie¢ jego
regulujacych

funkcjonowanie

funkcjonowanie, definiowac¢ i objasniac

Wiedza administracji publicznej zasady tworzenia. prawa w s'wiet!e .Wskazaﬁ egzamin
okreslajacych jej za daniél ; doktry’ny’, prawa 1Praktyk1. Pow.lqlen takze
kompetencje oraz rozumie¢ znaczenie zasad techniki
uwarunkowaniach prawodawczej
europejskich
ADM1P_U01
Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne i
ekonomiczne) wlasciwe dla
administracji
ﬁgf?ﬁl IF));aLvJv?(zﬂowo Student p’O\jvinien rozu'n'lieé zasad}{ budowy
wykorzysta¢ podstawowa systemu zrode_i prawa i jego fur}kg onowania
wiedze teoretyczna do wwz,arunkach |.ntegracu eurgpejgklej, a takzp
szczegdlowego opisu i Wspolczesn.e Zj aw1§k? W d21$:dzmle prawa i
praktycznego analizowania jego rozwoju, powinien znac zasady
jednostkowych procesow i tWOI’Z? Mia prawa | pod§tawowe Zas‘?d,V.

awisk spotecznveh techniki prawodawczej oraz rozumie¢ ich
?IJ(?J‘I)ILSrO p ch O}IIi tveznveh znaczenie. Powinien takze zrozumiec¢
Umieietnosci V;]/y P d Y yh " | znaczenie dyskursu dylematycznego dla .
jetnosci prawnych, gospodarczych) . . . Jw.
specyficznych dla studiow rozwigzywania problemow pr?wnych, .
administracyjnych analizowac oraz mterpretowac' Konst'ytuq'e; i
ustawy ustrojowe, formutowac rozwigzania
probleméw prawnych z zastosowaniem
'lgrgl\vﬂiiiz ;vL(l)O;os%uguje sic zasad tworzenia prawa i przeprowadz’ié
aktami normatywnymi w krytycznfl Wt?ryﬁkacje. tych rozwiazan,
celu rozwiazania korzystac z 11te’ratury 1 qrzecznlgtwa,
konkretnego zadania z wspotpracowaé w rozwiazywaniu
zakresu administracji dyskutowanych problemow
publicznej
ADM1P_UO08
Posiada umiejetnosé
rozumienia i analizowania
zjawisk spotecznych
wystepujacych w
administracji publicznej
Zdolno$¢ do samodzielnego myslenia,
ADM1P_KO06 dbato$¢ o precyzje wywodu, kreatywnosc,

Kompetencje Potrafi uz.upelnié i . . otwarto$¢ na argumenty innych, wrazliwo$¢ _

spoleczne doskonali¢ nabyta wiedzg i na warto$ci spoleczenstwa otwartego, jw.

umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

kultura obywatelska i prawna. Poszanowanie
poznania prawdy, jako podstawy
prawotworstwa

Ewaluacja osiagnietych efektow ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztatcenia uznaje si¢ za osiagniete, jezeli student otrzymatl oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
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aktywno$ci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona Wagi majace wplyw na ocene

wg nastgpujacych zasad: prosz¢ przytoczy¢ Weryfikacja efektow koncowa

metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej egzamin pisemny (ocena E) 1,0

oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych

metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1

do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ wartos¢

liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasadg:
— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74,
— dobry 4,0-4,49, OP=Ex10
— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

Wyktady — 20 godz.

1. Legislacja jako doktryna, prawo i praktyka- 1 godz.

2. Charakterystyka konstytucyjnego systemu zrodel prawa: pojecie ustawy, prawo miedzynarodowe w systemie
zrodet prawa, prawo miejscowe, akty normatywne o wewnetrznej mocy obowigzywania — 1 godz.

3. Jawno$¢ prawa i jej znaczenie ustrojowe — 1 godz.

4. Rzadowy proces prawodawczy. Rola i funkcje Rzgdowego Centrum Legislacji - 2 godz.
5. Parlamentarne stadium prac ustawodawczych — legislacja a polityka - 2 godz.

6. Prawne standardy legislacji- 2 godz.

7. Publikacja prawa - 2 godz.

8. Zasady redagowanie tekstow prawnych - 4 godz.

9. Przygotowanie projektu aktu prawa miejscowego- warsztaty — 4 godz.

10. Zagadnienia inflacji prawa. Problem dobrego prawotworstwa i zagadnienie jakosci prawa - 1 godz.

Literatura podstawowa

1. Garlicki L.: Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Warszawa 2010

2. Malinowski A.: Zarys metodyki pracy legislatora, Warszawa 2009

3. S. Wronkowska, M. Zielinski, Komentarz do zasad techniki prawodawczej z dnia 20 czerwca 2002 r., Warszawa 2004
4. Wréblewski J.: Zasady tworzenia prawa, Warszawa 1999

5. Grzonka Lestaw, Legislacja administracyjna. Zarys zagadnien podstawowych, C.H. Beck, 2011r.

Technika prawodawcza (ebook)

6. M. Btachut, W. Gromski, J. Kaczor. Technika Prawodawcza, C. H. Beck 2010 (ebook)

Literatura uzupekiajaca

1. Fuller L.: Moralno$¢ prawa, Warszawa 1978
2. Olson D.M.: Demokratyczne instytucje legislacyjne, Warszawa 1998
3. Jaskiernia J.: Zasady demokratycznego panstwa prawnego w sejmowym postepowaniu ustawodawczym, Warszawa 1999

Akty normatywne

»  Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z 2 kwietnia 1997

»  Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
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Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa

Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

Ustawa z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

Ustawa z 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych.
Ustawa z 14 kwietnia 2000 r. o umowach migdzynarodowych.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” z 20 czerwca 2002 r.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 21/2013 z dnia 5 lipca 2013 r.

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

Nazwa przedmiotu | Seminarium dyplomowe prze:((j?r?iotu D-2/a/b
Nazwa przedmiotu Diploma Seminar
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
dr, prof. AH Mariusz Rog
- dr hab. Jerzy Pasnik Jezyk :
Prowadzacy zajecia dr Stanistaw Kubet wykladowy polski
dr Roman Biskupski

Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
Rok studiow 1| Semestr zimowy/letni Status . obowigzkowy
przedmiotu
. . studia Forma
. studia Poziom - . . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . o
kontaktowych 30 Forma zajeé seminarium - 30
Wymagania znajomos¢ zagadnien z zakresu Administracji Publicznej i Administracji Bezpieczenstwa i
wstepne Porzadku Publicznego begdaca efektem dotychczasowych studiow w Akademii Humanistycznej

Cel przedmiotu

naukowej

e przygotowanie studenta do napisania pracy dyplomowej
e rozwijanie specjalistycznych zainteresowan studenta, rozbudzanie pasji badawczych i
krytycznego myslenia, pobudzanie do refleksji metodologicznej, podejmowanie dyskusji

Metody dydaktyczne | 1o mowej

dyskusja z elementami wyktadu, metody aktywizujace w postaci przygotowania i przedstawienia
przez studentoéw prezentacji wybranych tresci kierunkowych i wybranych zagadnien z pracy

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

10

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

L. aktywnosci studenta Punkty
Forma aktywnosci :
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30
2. Samodzielna praca studenta:
— studiowanie literatury 120
— przygotowanie eseju i 30
— przygotowanie prezentacji wybranego fragmentu 30
pracy dyplomowej
— przygotowanie prezentacji wybranego zagadnienia 30
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z zakresu tresci kierunkowych z negocjacji oraz

organizacji i zarzagdzania
— przygotowanie si¢ do zaliczenia

10

Suma -

250 10

Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu
(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADMI1P_W01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych, ich miejscu w
systemie nauk spotecznych
ADM1P_W06

Zna podstawowe metody i
narzedzia oraz techniki
pozyskiwania danych
wlasciwe dla nauk
administracyjnych i
prawnych pozwalajace
opisywac¢ struktury i
instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE
oraz procesy w nich
zachodzace

student powinien:
erozumieé, czym jest praca dyplomowa
e zna¢ wymagania co do jej poziomu
merytorycznego i strony formalnej
e zna¢ zasady zapisu pracy dyplomowej
erozumieé na czym polega naukowy
charakter pracy dyplomowej
eby¢ w stanie scharakteryzowac metody
badawcze

esej,
egzamin pisemny
(krétkie pytania)

Umiejetnosci

ADM1P_U0O1

Potrafi prawidlowo
interpretowac zjawiska
spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i
ekonomiczne) wlasciwe dla
administracji
ADM1P_U02

Potrafi prawidtowo
wykorzysta¢ podstawowg
wiedze teoretyczng do
szczegdlowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych
ADM1P_U03

Potrafi wlasciwie
analizowa¢ przyczyny i
przebieg wybranych
procesow i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych witasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

ADM1P_U09

Posiada umiejetnosé
przygotowania typowych

student powinien umie¢:

e sformutowac problem badawczy, okresli¢
cel, przedmiot i zakres pracy

e dobiera¢ metody badawcze i literaturg
przedmiotu

e opracowywac niezbedne materiaty

e sprosta¢ wymaganiom w zakresie
poziomu merytorycznego i strony
formalnej pracy dyplomowej

e zastosowac zasady zapisu pracy
dyplomowej

eprzygotowac i przeprowadzi¢ prezentacjg
wybranego fragmentu pracy dyplomowej
oraz wybranego zagadnienia z zakresu
tresci kierunkowych z negocjacji oraz
organizacji i zarzadzania

esej,
prezentacja
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prac pisemnych w jezyku
polskim i w jezyku obcym
dotyczacych zagadnien
szczegbtowych z zakresu
administracji publicznej i
prawa, z wykorzystaniem
podstawowych ujeé
teoretycznych i r6znych
zrodet

ADM1P_U10

Posiada umiejetnosé
wystapien ustnych w jezyku
polskim i w jezyku obcym z
zakresie nauk
administracyjnych i
prawnych , dotyczacych
zagadnien szczegotowych, z
wykorzystaniem
podstawowych ujeé
teoretycznych, a takze
réznych zrodet

ADM1P_KO01

Rozumie potrzebg uczenia
si¢ przez cale zycie w
zwigzku z dynamicznymi
zmianami zachodzacymi w
administracji
ADM1P_KO04

studenta cechuje:
eaktywna postawa i samodzielno§¢ w
procesie przygotowywania pracy

. | Prawidiowo identyfikujei | POTO
ompetencie | o ctrovaa dylematy al05¢ 0 naukowy charakier pracy obserwacja pracy studenta
spoleczne dyplomowej

zwigzane z wykonywaniem . . .
zawodu zwiazanego z e postgpowanie zgodne z zasadami etyki w

administracja procesie prz_ygotowywania pracy
ADM1P_K06 dyplomowej

Potrafi uzupetnic i
doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

Ewaluacja osiggnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje sie za osiagniete, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

A ., . ) . Weryfikacja efektéw Wz}gi majgce wplyw na oceng
Ocena koncowa jest Srednig wazona obliczona koncowa
wg nastepujgcych zasad: prosze przytoczy¢ egzamin pisemny (ocena E) 0,2
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej esej (ocena R) 0,2
oraz okre$li¢ wartosci wag dla poszczegdlnych | prezentacja wybranego
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1 fragmentu pracy dyplomowej 0,25
do 1. Suma liczb wag powinna wynosi¢ 1. (ocena A)
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢ prezentacja wybranego
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagii | zagadnienia z zakresu tresci 0,25
zsumowac. kierunkowych (ocena B)
postawa na zajeciach (ocena P) 0,1

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z
zasada:

— bardzo dobry 4,75-5,0,

— dobry plus 4,5-4,74, OP=Ex02+Rx02+Ax0,25+Bx0,25+Px0,1

— dobry 4,0-4,49,

— dostateczny plus 3,5-3,99,

— dostateczny 3,0-3,49

Tresci programowe

1.Zasady dyplomowania studentow w Akademii Humanistycznej im. Aleksandra Gieysztora (Zarzadzenie Rektora
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Akademii Humanistycznej im. Aleksandra Gieysztora nr 15/2013 z dnia 24 kwietnia 2013 r.).
2.Prace licencjackie a magisterskie.
3.Naukowy charakter prac dyplomowych.
4. Stadia tworzenia pracy dyplomowej.
5.Formutowanie problemu badawczego.
6. Okreslenie celu, przedmiotu i zakresu pracy.
7.Metody badawcze.
8.Temat i plan pracy dyplomowej.
9.Opracowywanie niezbednych materiatow.
10. Prezentacja i analiza wybranych fragmentéw prac dyplomowych.
11. Prezentacja i analiza wybranych zagadnien z zakresu tresci kierunkowych z administracji oraz organizacji i
zarzadzania.

Literatura podstawowa

1.Koztowski R., Praktyczny sposob pisania prac dyplomowych z wykorzystaniem programu komputerowego i Internetu,
Oficyna Wolters Kluwer, Warszawa 2009.

2.Pulto A., Prace magisterskie i licencjackie. Wskazowki dla studentow, Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis,
Warszawa 2004.

3.Zasady dyplomowania studentow w Akademii Humanistycznej im. Aleksandra Gieysztora (Zarzadzenie Rektora
Akademii Humanistycznej im. Aleksandra Gieysztora nr 15/2013 z dnia 24 kwietnia 2013 r.).

4.J. Majchrzak, T. Mendel, Metodyka pisania prac magisterskich i dyplomowych, Wydawn. Uniwersyt. Ekonom. w
Poznaniu 2009.

Literatura uzupekiajaca

1.Boc¢ J., Jak pisaé prace magisterska, Kolonia Limited, Wroctaw 2003.
2. Weglinska M., Jak pisa¢ prace magisterska, Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”, Krakow 2004.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora

nr 21/2013 z dnia 5

AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

lipca 2013 r.

Nazwa przedmiotu | Seminarium dyplomowe KOd. D-2/alb
przedmiotu
Na.zwa przed!moty Diploma Seminar
w jezyku angielskim
Koordynator
przedmiotu
(jezeli jest inny niz
prowadzacy zajecia)
- . 1 Jezyk .
Prowadzacy zajecia | dr Damian Szczepanski wykladowy polski
Wydzial Administracji Kierunek administracja
» administracja publiczna
Profil praktyczny Specjalnosé » administracja bezpieczenstwa i
porzadku publicznego

. : .| Status .

Rok studiow Il Semestr zimowy/letni przedmiotu obowiazkowy
. . studia Forma
. studia Poziom - - . . .
Forma studiow niestacjonarme | ksztalcenia pierwszego zallczen_la zaliczenie na ocen¢
stopnia przedmiotu
Liczba godzin . . o
kontaktowych 30 Forma zajeé seminarium - 30
. Podstawowe informacje dotyczace zamdowien publicznych i jego roli dla zapewnienia

Wymagania . . . . .
wstepne racjonalnego oraz rzetelnego gospodarowania srodkami publicznymi zaréwno w Polsce.

Wiedza, ze sg zasady zamawiania dostaw, ustug i robot budowlanych.

Cel przedmiotu krytycznego myslenia.

Przygotowanie studenta do napisania pracy dyplomowej, rozbudzanie pasji badawczych i

Metody dydaktyczne

Wyktad z sali, podanie praktycznych przyktadow.

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

10

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci aktywnos$ci studenta _ Punkty
. . Studia ECTS
Studia stacjonarne . .
niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem - 30
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, projekt, i 290
prezentacja, referat, recenzja itp.)
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 250 10
Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji
Efekty ksztalcenia dla kierunku Efekty ksztalcenia dla przedmiotu Metody weryfikacji

(kod i opis)

(opis)

przedmiotowych efektow
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ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P _WO01

Ma podstawowa wiedz¢ o
charakterze nauk
administracyjnych i
prawnych ich miejscu w
systemie nauk spotecznych

ADM1P W02

Ma podstawowa wiedz¢ o
réznych rodzajach struktur
administracji publicznej

ADM1P _W03

Zna relacje migdzy
strukturami administracji
publicznej

ADM1P _W04

Zna rodzaje wigzi
organizacyjnych i
funkcjonalnych
wystepujacych w aparacie
administracji publicznej

Student powinien: rozumieé, czym jest
praca dyplomowa, zna¢ wymagania do jej
poziomu merytorycznego i strony formalnej,
zna¢ zasady zapisu pracy dyplomowe;j

Zaliczenie na ocen¢

Umiejetnosci

ADMI1P _U02

Potrafi prawidlowo
wykorzysta¢ podstawowa
wiedze teoretyczng do
szczegdlowego opisu i
praktycznego analizowania
jednostkowych procesow i
zjawisk spotecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych

ADM1P _UO03

Potrafi wlasciwie
analizowac przyczyny i
przebieg wybranych
procesOw i zjawisk
spotecznych

(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin
nauki i dyscyplin
naukowych wlasciwych dla
kierunku studiow
administracyjnych i
prawnych

Student powinien umie¢: sformutowac
problem badawczy, okresli¢ cel, przedmiot i
zakres pracy, dobra¢ metody badawcze i
literature przedmiotu, zastosowaé zasady
zapisu pracy dyplomowej

Rozwigzywanie zadan
podczas seminarium

Kompetencje
spoleczne

ADM1P _KO06

Potrafi uzupehic i
doskonali¢ nabyta wiedz¢ i
umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji

Studenta cechuje: aktywna postawa i
samodzielno$¢ w procesie przygotowania
pracy dyplomowej

Dyskusja podczas
seminarium

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Ocena koncowa jest $rednig wazong obliczong
wg nastgpujacych zasad: proszg przytoczy¢
metody weryfikacji efektow z tabeli powyzej

Weryfikacja efektow

Wagi majace wplyw na ocene¢
koncowg

referat (ocena R)

0,5
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oraz okresli¢ warto$ci wag dla poszczegdlnych
metod liczbg niemianowang w zakresie od 0,1
do 1. Suma liczb wag powinna wynosic¢ 1.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢
liczbowa oceny czastkowej przez liczbe wagi i
zsumowac.

konspekt (ocena K)

0,3

postawa na zaj¢ciach (ocena P)

0,2

Ocena za przedmiot jest ustalana zgodnie z

zasada:
- ggﬁiop(ljl?sbry 2;54572 OP=Ex05+Rx0,3+Px0,2
—  dobry 4.0-4,49, (4x0,5+5x0,3+4x0,2=4,3)=dobry
— dostateczny plus 3,5-3,99,
— dostateczny 3,0-3,49
Tresci programowe
Seminarium

— Podstawowe instytucje oraz istota

przedmiotowy ustawy Prawo zaméwien publicznych
— Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
— Charakterystyka postepowania w kazdym z trybow udzielania zaméwien publicznych.
— Zamowienia sektorowe i ich specyfika.
— Umowy w sprawie zaméwien publicznych i ich specyfika.
—  Srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga).
— Kontrola udzielania zaméwien publicznych.

— Odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

systemu zamoéwien publicznych. Zakres

podmiotowy

i

Literatura podstawowa

3. Dzierzanowski Wtodzimierz, Jerzykowski Jarostaw, Stachowiak Malgorzata, Prawo Zaméowien Publicznych,

Warszawa 2012.

4. Prawo zamowien publicznych. Komentarz, Pierog Jerzy, Warszawa 2012.

Literatura uzupekiajaca

3. Prawo zaméwien publicznych. Komentarz, Pluzanski Marcin, Warszawa 2012.

4. Prawo zamdwien publicznych. Komentarz, Stefan Babiarz, Zbigniew Czarnik, Pawel Janda, Piotr Petczynski,

Warszawa 2013.
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http://www.empik.com/szukaj/produkt?author=Dzier%C5%BCanowski+W%C5%82odzimierz%2C+Jerzykowski+Jaros%C5%82aw%2C+Stachowiak+Ma%C5%82gorzata
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http://www.empik.com/szukaj/produkt?author=Pier%C3%B3g+Jerzy

g:} o AKADEMIA HUMANISTYCZNA

IM. ALEKSANDRA GIEYSZTORA

SYLABUS PRZEDMIOTU
na rok akademicki 2018/2019

. . Kod
Nazwa przedmiotu | Praktyki zawodowe przedmiotu P-z
Nazwa przedmiotu
w jezyku angielskim
K:ZZB?:ELO" dr Damian Szczepanski — Dziekan Wydziatu Administracji
P dr Roman Biskupski - pelnomocnik dziekana ds. praktyk studenckich
Prowadzacy zajecia | Wyznaczony opiekun praktyk Jezyk polski
wykladowy
Wydzial Administracji Kierunek administracja
Profil praktyczny Specjalnosé administracja publiczna
. zimowy Status .
Rok studiow i, 1 Semestr letni orzedmiotu obowigzkowy
o Poziom pierwszego Forma _ _
Forma studiow niestacjonarne ksztalcenia stopnia Zallczen_la zaliczenie
przedmiotu
Liczba godzin .
kontaktowych 480 Forma zaje¢ | praktyka
Wyvmagani Podstawowa wiedza o warunkach i stosunkach pracy w =zakladzie, instytucji,
Ws)t/ i%a a organizacjach pozarzadowych (NGO), kultura osobista, ch¢¢ do pracy, punktualnosc,
P samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, uczciwos¢ 1 zaangazowanie.
Celem praktyk zawodowych jest rozwijanie umigjetnosci wykorzystania w praktyce
wiedzy zdobytej na studiach, poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania
Cel przedmiotu jednostek administracji publicznej lub podmiotéw gospodarczych oraz rozwijanie
kompetencji zawodowych zwigzanych z wiedzg , umiejetnosciami i kompetencjami
spotecznymi.
Metody i formy e czynne uczestnictwo w praktyce zawodowej
prowadzonych zajeé o realizacja zadan powierzonych przez opiekuna praktyk

Obciazenie praca studenta

Liczba punktéw ECTS dla przedmiotu

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci ailktywnoéci studenta _ Punkty
Studia Studia ECTS
stacjonarne niestacjonarne
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem -
2. Samodzielna praca studenta;
— studiowanie literatury
— samodzielne opracowanie problemu (esej, 480 16
projekt, prezentacja, referat, recenzja itp.) i
— przygotowanie si¢ do zaliczenia, egzaminu
- inne:
Suma - 480 16
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Efekty ksztalcenia i metody ich weryfikacji

Efekty ksztalcenia dla kierunku

(kod i opis)

Efekty ksztalcenia dla przedmiotu

(opis)

Metody weryfikacji
przedmiotowych efektow
ksztalcenia i sposoby
dokumentowania

Wiedza

ADM1P_WO01
Ma podstawowg wiedze o
charakterze nauk administracyjnych i
prawnych ich miejscu w systemie
nauk spolecznych

ADM1P_W02
Ma podstawowa wiedzg o réznych
rodzajach struktur administracji
publicznej, w tym o strukturach
administracji UE

ADM1P_W03
Zna relacje migdzy strukturami
administracji publicznej krajowej
oraz europejskiej

ADM1P_W04
Zna rodzaje wigzi organizacyjnych i
funkcjonalnych wystgpujacych w
aparacie administracji publicznej
krajowej oraz europejskiej

ADM1P_W05
Ma podstawowa wiedze o cztowieku,
jako podmiocie dzialajacym w
strukturach administracji publicznej a
takze zasady funkcjonowania
urzednikow

ADM1P_WO06
Zna podstawowe metody i narz¢dzia
oraz techniki pozyskiwania danych
wilasciwe dla nauk administracyjnych
i prawnych pozwalajace opisywac
struktury i instytucje administracji
publicznej krajowe i w UE oraz
procesy w nich zachodzace

ADM1P_W07
Ma wiedze o normach i regutach
prawnych regulujacych
funkcjonowanie administracji
publicznej, okreslajacych jej zadania
i kompetencje oraz uwarunkowaniach
europejskich

ADM1P_W08
Ma wiedze o procesach zmian w
administracji publicznej, ich
przyczynach, przebiegu i skutkach

ADM1P_W09

Ma wiedze o pogladach na temat
struktur administracji publicznej i
instytucji administracyjnych
krajowych i UE, wigziach w nich
wystepujacych i ich historycznej
ewolucji

ADM1P_W10
Zna i rozumie podstawowe pojecia i
zasady z zakresu ochrony wlasnos$ci
intelektualnej

ADM1P_W11

Zna ogo6lne zasady tworzenia i
rozwoju form indywidualnej
przedsigbiorczosci, wykorzystujac

Zna.

struktury  organizacyjne i
podstawy prawne dziatalnos$ci
instytucji administracji
publicznej Iub podmiotow
gospodarczych

zasady zarzadzania jednostka
organizacyjng

zakres dziatania wybranych
komoérek organizacyjnych
zasady obiegu oraz
archiwizowania dokumentow
strukture zatrudnienia i zasady
prowadzenia spraw

Obowiazki wykonane
podczas praktyki
zawodowej
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wiedze¢ z dziedziny nauk
administracyjnych i prawnych

Umiejetn
osci

ADM1P_UO01
Potrafi prawidtowo interpretowac
zjawiska spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawe i ekonomiczne)
wilasciwe dla administracji -

ADM1P_U02
Potrafi prawidlowo wykorzystaé
podstawowa wiedze teoretyczng do
szczegdtowego opisu i praktycznego
analizowania jednostkowych
proceséw i zjawisk spolecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych, gospodarczych)
specyficznych dla studiow
administracyjnych

ADM1P_UO03

Potrafi wlasciwie analizowac
przyczyny i przebieg wybranych
procesow i zjawisk spolecznych
(kulturowych, politycznych,
prawnych i ekonomicznych)
specyficznych dla dziedzin nauki i
dyscyplin naukowych wtasciwych dla
kierunku studiéw administracyjnych i
prawnych

ADM1P_U04
Potrafi prognozowac praktyczne
skutki procesow i zjawisk
spotecznych(kulturowych,
politycznych, prawnych i
ekonomicznych) z wykorzystaniem
metod narzgdzi whasciwych dla nauk
administracyjnych i prawnych-

ADM1P_U05
Prawidlowo postuguje si¢ aktami
normatywnymi w celu rozwigzania
konkretnego zadania z zakresu
administracji publicznej

ADM1P_U06
Posiada umiejetnos¢é wykorzystania
zdobytej wiedzy, facznie z
umiejetnosciami nabytymi podczas
praktyk zawodowych

ADM1P_U07
Posiada umieje¢tnosc¢ analizy
proponowanego rozwiazania
konkretnych problemow i proponuje
odpowiednie rozstrzygnigcia w tym
zakresie, posiada umiejetnosé
wdrazania proponowanych rozwigzan
w administracji

ADM1P_UO08
Posiada umiejetno$¢ rozumienia i
analizowania zjawisk spotecznych
wystepujacych w administracji
publicznej

ADM1P_U09
Posiada umieje¢tnosé przygotowania
typowych prac pisemnych w jezyku
polskim i w jezyku obcym

Wykonuje czynnosci
administracyjno-biurowe w
zakresie podstawowej
dziatalnosci jednostki
organizacyjnej
Wykorzystuje programy
komputerowe

Korzysta w praktyce z aktow
prawnych i innych
dokumentow regulujacych
funkcjonowanie jednostki
organizacyjnej

Sporzadza projekty
dokumentow

Postuguje si¢ wlasciwie
dobranymi technikami
negocjacji i mediacji w
miejscu pracy

Pracuje indywidualnie i w
zespole

Praktycznie wykorzystuje czas
pracy potrzebny do
wykonania zadania

Realizacja zleconego
zadania
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dotyczacych zagadnien
szczegotowych z zakresu
administracji publicznej i prawa, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé
teoretycznych i r6znych zrodet

ADM1P_KO01
Rozumie potrzebg¢ uczenia si¢ przez
cate zycie w zwiazku z
dynamicznymi zmianami
zachodzacymi w administracji
ADM1P_KO02
Potrafi wspoldziataé w grupie,
przyjmujac w niej rézne role
ADM1P_KO03
Potrafi odpowiednio okreslaé
priorytety stuzace realizacji
okreslonego samodzielnie lub przez
innych zadania
ADM1P_KO04

e Postepuje zgodnie z normami
prawa

o Wspdldziata w grupie

e Rozumie potrzeby innych

Ko_mpete Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga czlonkqw zespo%y .

ncje . ; e Postepuje etycznie Obserwacja pracy studenta
dylematy zwigzane z wykonywaniem AR .

spoleczne e  Mysdlii dziata w sposob

zawodu zwigzanego z administracja e
ADMI1P KO5 przedsigbiorczy
Umie uczestniczy¢ w przygotowaniu ° UZl,.lp.dnla,ni.lbytq wiedzg i
projektow spotecznych z umiejetnosci z ze_lkresu prawa
uwzglednieniem aspektow prawnych, oraz administracji
politycznych i ekonomicznych
dotyczacych administracji
ADM1P_KO06
Potrafi uzupetic i doskonali¢ nabyta
wiedze i umiejetnosci z zakresu
prawa i administracji
ADM1P_KO07
Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob
przedsigbiorczy

Ewaluacja osiagnietych efektéw ksztalcenia i zaliczenie przedmiotu

Efekty ksztalcenia uznaje si¢ za osiagnigte, jezeli student otrzymat oceny pozytywne ze wszystkich ocenianych form jego
aktywnosci weryfikowanych wskazanymi wyzej metodami weryfikacji.

Sposob weryfikacji Punktacja udzialu w %

e pisemne potwierdzenie wykonywanych zadan
przedstawionych w Dzienniku Praktyk Studenckich

kon .
Ocena koficowa e uczestnictwo w praktykach zawodowych 10

OP =1,0 = zaliczenie

Tresci programowe

Ramowy program praktyk:

1. Zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng Urzedu / instytucji/ i przepisami regulujacymi prac¢ w urzedzie.
2. Prawidlowe przyjmowanie, segregowanie i klasyfikacja dokumentow.

3. Zapoznanie si¢ z zasadami obiegu korespondencji /wewnetrznej i zewnetrznej/, redagowanie tekstow, pism i
ich synteza.

4. Doskonalenie umiejetnosci prowadzenia korespondencji, redagowanie tekstow, pism.

5. Zapoznanie si¢ z technikg prowadzenia dokumentacji na poszczegolnych stanowiskach pracy i poprawnym
jej prowadzeniu.

6. Kompetentne przyjmowanie i obstuga interesantow oraz zapoznanie si¢ z zasadami archiwizacji.

7. Obstuga urzadzen biurowych.

8. Doskonalenie umiejetnosci pracy wlasnej, pracy zespotowej, efektywnego zarzadzania czasem, sumiennosci,
odpowiedzialno$ci za powierzone zadanie.

9. Doskonalenie umiejetnosci w zakresie wykonywania czynnosSci na poszczegolnych stanowiskach pracy.
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10. Uzyskiwanie praktycznej umiejetno$ci stosowania przepiséw regulujacych prace w urzedzie / instytucji/.
11. Wyrobienia poczucia etyki zawodowe;j.

FORMY DOKUMENTACJI OSIAGNIETYCH EFEKTOW

1. Prowadzenie studenckiego dziennika/zeszytu praktyk: miejsce pracy; dzien, co robiono — krotki opis (w

zalaczniku).
2. Na podstawie dziennika praktyk napisanie na zaliczenie sprawozdania z praktyk zawodowych

1 strona). Czas trwania, zakres powierzonych zadan, zdobyte umiejetnosci, wiedza oraz kompetencje spoteczne.
Sformutowanie, (za co si¢ odpowiadato), co praktycznie wniosta praktyka (m.in. poznanie procedury
wewnetrznej, podstawowe czynno$ci biurowe, opisanie przez studenta samodzielnie wykonywanej typowe;j
czynnosci realizowanej przez komorke organizacyjng)
3. Podpis na sprawozdaniu osoby przetozonej na praktykach z pieczatka gtéwng zaktadu pracy.

TRYB ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA PODSTAWIE OKRESU WYKONYWANEJ
PRACY, ODBYTEGO STAZU, PRAKTYKI LUB WOLONTARIATU

Student moze wystapi¢ o zaliczenie praktyki zawodowej w przypadku bycia aktywnym zawodowo, gdy
charakter jego pracy zawodowej odpowiada kierunkowi studiow.

W tym celu wystepuje do Dziekana z pismem dotaczajac:
1. Kserokopie umowy albo za§wiadczenie o zatrudnieniu
2. Zakres obowiazkow poswiadczony przez pracodawce

Za aktywno$¢ zawodowa uznaje sig:

a) wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,

b) $wiadczenie pracy na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto,
¢) prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej

d) zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki zawodowe;j

e) wolontariat

Decyzje¢ o zaliczeniu praktyki zawodowej podejmuje Dziekan Wydzialu Administracji.

SPOSOB ZALICZENIA

Zaliczenie praktyk odbywa si¢ na podstawie prawidlowo wypetnionego Dziennika Praktyk Studenckich
obejmujacego opis przebiegu praktyki oraz zakres obowigzkdéw w trakcie praktyki zawodowej.
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